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Mesterszallis Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testillete Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatanak elfogadasarol

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A Jasz-Nagykun-Szolnok Varmegyei Kormanyhivatal (a tovabbiakban: Kormanyhivatal)
megvizsgalta Mesterszallds Kozségi Onkorméanyzat Képviseld-testilletének Szervezeti és
Miikodési Szabalyzatardl szol6 8/2025.(1X.25.) 6nkormanyzati rendeletét.

A feliilvizsgalat eredményeként a Kormanyhivatal a Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl
sz616 2011.évi CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban: Motv.) 132.§ (3) bekezdés b) pontjaban
biztositott jogkdrében eljarva torvényességi felhivassal élt. A vizsgélat soran megéllapitdsra
keriilt, hogy az SZMSZ jogszabalysértd.

A feltart jogszabalysértésekre tekintettel indokolt az SZMSZ teljes korti feliilvizsgalata,
aktualizalasa, valamint a hatalyos jogszabalyoknak megfelel6 rendelet megalkotasa.

A torvényességi felhivasban foglaltak megvizsgalasra kertiltek és az abban foglaltak figyelembe
vételével el6készitésre kerlilt az SZMSZ.

A torvényességi felhivas az elGterjesztés mellékletet képezi.

A fentieket figyelembe véve, kérem az el6terjesztés megtargyalasat és az alabbi rendelet-tervezet
elfogadasat.

Mesterszallas, 2026. januar 5.
Molnar Sandor

polgarmester






Mesterszallas Kozségi Onkormanyzat Képviselé-testiiletének /2026. (I.12.) 6nkormanyzati
rendelete

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarél

[1] Mesterszéllas Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete abbol a célbdl, hogy Szervezeti és
Miukosdési Szabalyzata megfeleljen a hatalyos jogszabalyoknak, sziikségesnek tartja egy uj
rendelet megalkotésat.

[2] Mesterszallds Kozségi Onkormdnyzat KépviselS-testiilete az Alaptorvény 32. cikk (2)
bekezdésében meghatdrozott eredeti jogalkotoi hatdskorében, az Alaptorvény 32. cikk (1)
bekezdés d) pontiaban, valamint a Magyarorszdg helyi dnkormadnyzatairol szolé 2011. évi
CLXXXIX. torvény 53. § (1) bekezdésében foglalt meghatarozott feladatkorében eljarva a
kivetkezdket rendeli el:

I. Fejezet

Altalanos rendelkezések

1. §
(1) Az 6nkormanyzat hivatalos megnevezése: Mesterszallas Kozségi Onkormanyzat

(2) Az 6nkormanyzat Képviselo-testiiletének hivatalos megnevezése Mesterszallas Kozségi
Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete (a tovabbiakban: Képviselo-testiilet).

(3) Az Onkormanyzat a Magyarorszag helyi onkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX.
térvény (a tovabbiakban: Motv.) 10.§(2) bekezdése szerint falugondnoki szolgaltatast miikddtet.
A Képvisels-testiilet a falugondnoki szolgélat részletes szabalyait a falugondnoki szolgalatrol
sz616 4/2020.(VIIL.3.) 6nkorményzati rendeletében hatarozza meg.

(4) A Képviselo-testiilet szerveinek hivatalos megnevezése:

a) Mesterszallas Kozség Polgarmestere

b)  aKépviseld-testiilet allando bizottsaga:
Mesterszallas Kozségi  Onkormanyzat Képviseld-testilletének  Vagyonnyilatkozat
Nyilvantart6 és Ellen6rz6 Bizottsaga

¢)  Mezbtari K6zos Onkormanyzati Hivatal Mesterszallasi Kirendeltsége

d)  Mezétiri K6z6s Onkormanyzati Hivatal Jegyzje

e)  Beretty6-Koros Tobbcélu Tarsulas

f)  Nagykun HagyomanyOrz6 Tarsuléas

g)  Mezétir-Mesterszéllas Ovodai Tarsulds

(5) Az 6nkorményzat, a Képviselo-testiilet székhelye Mesterszallas, Szabadsag ut 24.

(6) Az 6nkormanyzat hivatalos weblapja: www.mesterszallas.hu.

I1. Fejezet
Részletes rendelkezések



1.0nkormanyzati feladat- és hataskorok

2.§

Az 6nkormanyzat ellatja a torvényben meghatéarozott kotelezd és az altala 6nként véallalt feladat-
és hatdskoroket.

3.8

Az 6nkorményzat a helyi koziigyek, valamint a helyben biztosithato kozfeladatok kdrében
elsésorban az Moétv. 13. § (1) bekezdésében felsorolt kotelezo feladatokat latja el.

4. §

(1) Az 6nkormanyzat szabadon véllalhatja kozfeladat ellatasat abban az esetben, ha:

a)  aznem tartozik mas szerv kizardlagos feladat- és hataskorébe,

b) megvaldsitasa nem veszélyezteti a kételezden eldirt feladat- és hataskorok ellatasat,
¢) ellatasahoz a sziikséges feltételek fennallnak.

(2) A feladatok onkéntes vallaldsa el6tt minden esetben el6készitd eljarast kell lefolytatni,
melynek keretében az érintett bizottsag véleményét ki kell kérni. Jelentésebb koltségkihatdssal
jar6 feladatellatas felvallalasa eldtt ideiglenes bizottsag is létrehozhato, és kiilsd szakértok
kozremiikddése is igénybe vehetd.

(3) Az eldkészitd eljaras lefolytatdsarél a polgarmester gondoskodik. A kozfeladat nkéntes
felvallalasat tartalmazé javaslat akkor terjeszthet6 a Képvisel6-testiilet elé, ha tartalmazza a
megvaldsitasdhoz sziikséges koltségvetési forrasokat.

(4) Az oOnként vallalt feladatok tekintetében az éves koltségvetésben, a gazdalkodast
meghatarozo pénziigyi tervben — a fedezet biztositasaval egyidejiileg — kell allast foglalni.

2.Hataskorok atruhazasa

5.8

(1) A Képviseld-testiilet kizardlagos, it nem ruhazhato hataskorét az Motv. 42. §-a allapitja meg.

(2) Az Moty 42. §-ban felsoroltakon kiviil a Képviselé-testiilet kizarolagos hataskorébe mas
targykort nem kivan vonni.

6.§

(1) A Képviselo-testilet — az Motv.-ben meghatarozott kivételekkel — hataskoreit a
polgarmesterre, bizottsagara, a jegyzore, a tarsulasara ruhdzhatja at.

(2) A Képviseld-testiilet az atruhazott hataskor gyakorlasahoz utasitast adhat, e hatdskort
visszavonhatja.

(3) Az atruhazott hataskor tovabb nem ruhazhato.

(4) Az atruhdzott hataskdrben hozott dontéseknél fel kell tiintetni az dtruhazas tényét és annak
jogalapjat. A hataskori cimzettnek a kovetkezd Képviselo-testiileti {ilésen ismertetnie kell
atruhazott hataskorben hozott dontéseit.



(5) A polgarmesterre atruhazott hataskoroket ezen rendelet 2. melléklete tartalmazza.

I1I. Fejezet
A Képviselo-testiilet miikodése

3.Képvisel6-testiileti iilések rendje

7.8

(1) A Képviseld-testiilet 1étszama a polgarmesteri tisztséget foallasban bet6lté polgarmesterrel
egyiitt 5 0.

(2) A Képviseld-testiilet alakul6 és munkaterv szerinti rendes iilést tart, tovdbba rendkiviili iilest
tarthat.

8.§

(1) A polgarmestert az alpolgarmester helyettesiti.

(2) A polgarmester tisztségének megsziinése esetén, munkakorét az 0j polgarmesternek, ennek
hianydban az alpolgarmesternek, illetve a Vagyonnyilatkozat Nyilvantarté és Ellenorzo
bizottsag elndkének adja at.

9.§

(1) A polgarmester a Képviseld-testiilet iilését a - (2) bekezdésben meghatarozott kivétellel - az
onkormanyzat székhelyére hivja 6ssze.

(2) A Képviseld-testiilet kihelyezett iilést tart, amennyiben a targyaland6 napirend vagy egy€b
koriilmény indokolja.

(3) A polgarmester akadélyoztatdsa esetén a Képviseld-testiilet {ilését az alpolgdrmester, a
polgarmesteri és az alpolgdrmesteri tisztség egyidejii betSltetlensége, valamint a polgarmester
és az alpolgarmester tartos akaddlyoztatdsa esetén a testiileti {ilést a korelndk hivja Gssze €s
vezeti.

10. §

A polgarmester, vagy a jegyzd a Képviselo-testiileti, vagy a bizottsagi eléterjesztéseket, mas
dnkormanyzati anyagokat e-mail formajaban kiildi meg a képvisel6 szamara.

4.A képvisel6 jogiallasa, kérdezési jog és interpellicié
11. §

(1) A képviseldt a Mtv-ben foglaltakon til az alabbi jogok illetik meg:

a) felvilagositast kérhet a jegyz6t6l a polgarmesteri hivatal miikdésérdl, a polgarmesteri
hivatal tevékenységével kapcsolatos iratokba titoktartasi kételezettség mellett betekinthet,

b) felvilagositast kérhet onkorményzati intézmények és gazdasagi tarsasdgok vezetditol, a
tevékenységiikkel kapcsolatos iratokba titoktartasi kitelezettség mellett betekinthet.

c) igényelheti a hivataltél a képvisel6i munkdjahoz sziikséges feltétel biztositasat, a
megfeleld operativ segitségnyujtast



d)  képvisel6i forumot szervezhet.

(2) A képviseldt az Motv. 32. § (2) bekezdés i)-k) pontjaiban meghatarozottakon til az aldbbi

kotelezettségek terhelik:

a) felkérés alapjan részt vesz az iilések elOkészitésében, kiilonbdzé vizsgalatok
lefolytatasaban

b)  atudomaésara jutott allami, szolgalati, {izleti és magantitkokat meg kell ériznie

¢)  tajékoztatja a vilasztopolgarokat a Képviselo-testiilet miik6dése soran hozott kdzérdekii
doéntésekrol,

d)  koteles személyes érintettségét bejelenteni

e)  olyan magatartast tanusit, amely méltova teszi a kozéleti tevékenységre, a valasztok
bizalmara,

) aKépviselo-testiileti és a bizottsagi iiléseken részt vesz,

g)  tavollétét igazolja oly modon, hogy azt az iilés megkezdése elétt szoban vagy irasban,
személyesen vagy telefonon a polgarmesternek, a bizottsag elnékének vagy a jegyzének
bejelenti,

h)  elbzetesen bejelenti, amennyiben egyéb megbizatasa teljesitésében akadalyoztatva van

(3) A képviseldi Osszeférhetetlenségre, méltatlansagra, vagyonnyilatkozat tételre a Motv.
rendelkezései az irdnyaddak.

(4) A képviselok fogado orikat az altaluk meghirdetett helyen és id6ben tartjak.
12. §

(1) A Képviselo-testiilet a képviselonek- Motv. 35. § (1) bekezdése szerint - 6nallé rendeletben
szabalyozott tiszteletdijat allapit meg.

(2) Az onkormdnyzati képviseld megbizatdasa az Motv. 29-31.§-ban meghatdrozottak szerint
sziinik meg.

(3) A képviseld osszeférhetetlenségével és az Osszeférhetetlenségi eljarassal kapcsolatos
szabalyokat az Métv. 36-37. §-a tartalmazza.

(4) Az Métv.-ben és e rendeletben meghatarozott kotelezettségeit megszegd Gnkormanyzati
képviseld megallapitott tiszteletdijat, természetbeni juttatasat a Képvisel6-testiilet hatarozattal 6
honap idoétartamra csokkentheti vagy megvonhatja. Ismételt kotelezettségszegés esetén a
csOkkentés vagy megvonas ujra alkalmazhato.

13. §

(1) Az interpellacid sordn a képviseld problémat tir fel, valamilyen mulasztasra, helytelen
gyakorlatra hivja fel a figyelmet és ezzel egyidejilleg az ligy rendezése érdekében konkrét
intézkedést kezdeményez. A képviseld a tisztségvisel6hoz vagy Képvisel5-testiilet bizottsagihoz
interpellaciot intézhet dnkormanyzati hataskorbe tartozo tigyben.

(2) Az interpellaciot a képviselonek legkésébb a Képvisel6-testillet munkaterv szerinti rendes
tilése el6tti 3. munkanap 12.00 orajaig kell benyujtani irdsban a polgarmesternél. A polgarmester
gondoskodik az interpellacio cimzetthez valo eljuttatasarol.



(3) Az interpell4cié tartalmazza az interpellacié megnevezést, a cimzettjét, a problémaként
felvetett kérdést és az dnkormdnyzati hataskort, amelyre a kérdés iranyul, a kezdeményezett
intézkedést, az interpellacio keltezését, az interpellalo képviseld nevét, alairasat.

(4) Az interpellaciora az interpellacié cimzettje a Képviseld-testiileti {ilésen szoban vagy az iilést
kovetd legkésébb 15 napon beliil irasban koteles érdemi valaszt adni. Az irasbeli valaszt minden
képviselonek meg kell kiildeni.

(5) A valasz elfogadasardl vagy elutasitasardl a Képviselo-testiilet szobeli valasz esetén az lilésen,
jrasbeli valasz esetén, a soron kévetkezd rendes iilésén vita nélkiil, egyszerli szotobbséggel dont.

(6) Amennyiben a Képvisel6-testiilet sem fogadja el az interpellacidra adott vélaszt, ideiglenes
bizottsagot hoz létre az interpellacioval érintett iigy kivizsgdlasara, amely a vizsgilat
eredményérél a kovetkezd ilésen tdjékoztatja a KépviselO-testiiletet. A vizsgalatba az
interpellalo képviselot is be kell vonni.

14. §

(1) A kérdés minden olyan a polgarmesterhez, alpolgarmesterhez, a bizottsag elndkéhez €s a
jegyz6hoz 6nkormanyzati tigyekben intézett felvilagositas-kérés, amely nem mindsiil a 13. § (1)
bekezdésében meghatarozott interpellacionak, valamint nem kapcsolodik az adott {ilésen targyalt
napirendi pontokhoz. A képviselé a Képvisel§-testiilet rendes tilésén a tisztségviselohoz vagy a
Képviseld-testiilet bizottsigahoz kérdést intézhet dnkormanyzati hataskorbe tartozé ligyben.

(2) A kérdésre a valaszt azonnal szoban vagy a legkésdbb a Képvisels-testiilet iilését kdvetd 15
napon beliil irdsban adja meg a képviselonek az, akihez a kérdést intézték.

(3) Egy képviseld iilésenként legfeljebb harom kérdést és két interpellacidt intézhet a cimzetthez.

5.A Képviselo-testiilet iiléseinek szama, nyilvanos és zart iilések kore

15. §

(1) A Képviselo-testiilet az Motv. 44. §-ban meghatarozottak szerint évente legaldbb 6
alkalommal kételes iilést tartani.

(2) A Képvisels-testiilet adott évi rendes iiléseinek konkrét szamat és idépontjat a Képvisels-
testiilet altal hatérozattal elfogadott éves munkaterv tartalmazza. Az éves munkatervben az (1)
bekezdésben meghatarozott iilésszamtol tobb iilést is elé lehet irni.

(3) A Képviseld-testiilet a munkaterv modositasaval kapcsolatos hatdskérét a polgarmesterre
ruhazza at.

(4) Rendkiviili iilést kell 6sszehivni

a)  az Motv. 44 §-ban meghatdrozott esetben,

b)  haaKépviselo-testiilet eseti hatarozattal rendkiviili iilés 6sszehivasarol dont,
¢)  ha atestiileti ilés 6sszehivasat mas hivatalos szervek kezdeményezik.

(5) Rendkiviili iilést lehet dsszehivni, ha a polgarmester megitélése szerint az 15.§ (4)
bekezdésén kiviili esetben a Képvisel6-testiilet 0sszehivaséra van sziikség.



16. §

(1) A Képviseld testiilet iilése nyilvanos. Zart iilést az Motv. 46. § (2) bekezdésében
meghatarozott esetekben lehet tartani.

(2) A polgérmester vagy a jegyz0 hirdetményt:
a)  apolgarmesteri hivatal épiiletében erre a célra kijel5lt hirdet6tablan vagy
b)  az 6nkormanyzat honlapjan a www.mesterszallas.hu weboldalon

(3) A jegyz6 az elfogadott rendeletet a KépviselO-testiilet iilésér6l késziilt jegyzOkényv
elkészitésére torvényben meghatarozott hataridét kévetdé S5 napon beliil kifliggeszti. A rendelet
kihirdetésének a napja a kifiiggesztés napja.

(4) A lakossag naprakész t4jékoztatasat szolgalja az dnkormanyzattal 6sszefliggd hireknek
a)  apolgarmesteri hivatal hirdet6tablajan,

b)  az 6nkormanyzat honlapjan,

¢)  ahelyi elektronikus médidnak egyikében, az aldbbiak szerint:

interneten valoé megjelentetése.

6.Az iilések tervezése, a munkaterv
17. §

(1) A Képviseld-testiilet iiléseit meghatarozé munkaterv tervezetét a polgarmester allitja 6ssze
¢s terjeszti a Képviseld-testiilet elé.

(2) A polgarmester az éves munkaterv tervezetét a targyévet megel6z6 év novemberi rendes
Képviselo-testiileti iilésen terjeszti a Képvisel-testiilet elé.

(3) A munkaterv:

a) jelzi atargyidoszak 6 feladatait,

b) tartalmazza a testiileti iilések tervezett idépontjait, napirendjeit,

¢)  megjeloli a napirendi pontok eldadoit, valamint az eldkészitésért felelos személyt,

d)  meghatarozza azokat a napirendeket, amelyek eldkészitésénél kozmeghallgatast kell
tartani,

e)  meghatirozza azt a témat, amelyet valamely bizottsdg nyujt be, vagy amelyhez bizottsagi
allasfoglalast kell beterjeszteni - a bizottsag megjeldlésével,

f)  r0gziti a napirendek targyalasahoz kapcsolodo anyagok leadasi hataridejét,

g) megjeloli az iilésre meghivottakat,

h)  rogziti a bizottsag €s a polgarmesteri hivatal adott évre vonatkozo legfontosabb feladatait,

i) tartalmazhat egyéb szervezési feladatokat.

(4) A jegyzd a kozség honlapjan valo koézzététellel gondoskodik arrél, hogy az elfogadott
munkaterv a kézség polgarai szdmara megismerhetd legyen.

7.Az eloterjesztés
18. §

(1) Az eldterjesztés a Képviseld-testiilet dontésére iranyulo irdsbeli javaslat.



(2) Az eléterjesztés hataridében torténd megfelel6 el6készitését, az egyeztetések elvégzését a
jegyzd ellendrzi és biztositja az elbterjesztés torvényességeét.

(3) Ajegyzo a Képviselo-testiilet dontésének jogszabalysértd voltat

a) aKépvisel6-testiilet iilésén a dontés meghozatalanak megtirgyalasa soran jelzi vagy

b) a polgiarmesternek irdsban benyujtja és a Képviselo-testiilet ilésérol késziilt
jegyz6kdnyvhoz csatolja.

19. §

(1) A KépviselS-testiilet iilésére eldterjesztést nynjt be:

a)  apolgarmester vagy

b)  az alpolgarmester vagy

¢) aKépviselo-testilet tagja vagy

d) aKépviseld-testiilet bizottsaga vagy

e) ajegyzd vagy

) azaljegyzd, kirendeltség-vezetd, vagy

g)  Onkormanyzati intézmény vezetdje vagy

h)  mas olyan személy, aki a jogszabalynal fogva beszamolasi, tdjékoztatasi kotelezettséggel
tartozik az 6nkormanyzat felé.

(2) Az elbterjesztd, amennyiben az elbterjesztés jellege vagy terjedelme indokolja, megfeleld
szakértelemmel rendelkez6 személyt von be az eloterjesztés elokészitésébe (a tovabbiakban:
elokészité).

(3) A Képviseld-testiilet iilésére az eldterjesztést irdsban kell benyujtani.

(4) Siirgés esetben a polgarmester engedélyezheti az irasbeli eldterjesztésnek €s a dontési
javaslatnak a Képvisels-testiilet iilésén torténé kiosztasat és megtargyalasat.

20. §

Az elbterjesztés tartalmazza

a) acimet,

b)  azelGterjesztd személy nevét, alairdsat,

c) az elokészitésben részt vevo személy, — tobb elokészitd estén — személyek, szervezetek
nevet,

d)  azokat a tényeket, adatokat, koriilményeket, osszefliggéseket, indokokat, amelyek a dontés
alapjaul szolgalnak,

e)  atargykort érint6 jogszabalyokat vagy jogszabalyhelyeket,

f)  ahatarozati javaslatot,

g) végrehajtandd elGterjesztés esetén a végrehajtasért felelés nevét és a végrehajtas
hataridejét,

h)  az 6nkormanyzat koltségvetését érintd kitelezettségvallalast tartalmazo hatarozati javaslat
tartalmazza a kotelezettségvallalas koltségvetési elbiranyzatanak megnevezéset is,

i)  a hatdrozati javaslat tartalmazza az értesitenddk kozott azoknak a személyeknek,
szervezeteknek a nevét, pontos elérhetdségét, akinek az elfogadott hatarozatot kézbesiteni
kell.

8.A Képviselo-testiilet iilésének el6készitése, osszehivisa, vezetése és a tanacskozas
rendjének fenntartasa



21. §
Az iilés elokészitését a polgarmester a jegyz6 kozremiikodésével latja el.
22. §

(1) A Képviseld-testiilet alakuld iilése a valasztdsi eredmény jogerdssé valasat kovetOen,
torvényben meghatarozott idétartamon beliil, a Kozséghdza Hazassagkotd termében keril
megtartasra.

(2) A Képviselb-testiilet a munkaterv alapjén tartja meg rendes iiléseit.

(3) A Képviseld-testiilet a rendes iilést a honap utolsé hétf6jén tartja 14.00 orai kezdettel, ett6l
eltérést a polgdrmester kezdeményezhet.

(4) A Képviselb-testiilet a kdzmeghallgatas idépontjat a munkatervében hatirozza meg.

(5) A polgarmester a Képvisel6-testiilet tajékoztatasara, valamint a dontés el6készitd munka
hatékonysaganak ndvelése érdekében munkamegbeszélést hivhat 6ssze. A munkamegbeszélésen
a Képvisel6-testiilet dontést nem hoz. A munkamegbeszélésrél a jegyzo feljegyzést készit. A
feljegyzést a polgarmester irja ala.

23. §

(1) A Képviselo-testiileti iilések Osszehivasa - a (3) bekezdésben meghatérozott kivétellel — a
meghivé elektronikus tGton torténd megkiildésével torténik.

(2) A polgarmester a meghivot ugy kiildi meg és a meghivo mellékleteit Gigy teszi hozzaférhet6ve,
hogy azok a meghivottakhoz a rendes iilés el6tt legalabb 5 nappal eljussanak. Az ezt kovetéen
elkésziilt eldterjesztések azonnal — elektronikus uton — elkiildésre keriilnek.

(3) A polgarmester a Képviseld-testiilet rendkiviili tilését legkésébb az tilést megelézo napon
hivja Ossze, oly modon, hogy a meghivé és a targyalandé napirendek postizasa legkésobb az
{ilést megel6zd nap 17 orajaig megtorténjen. A rendkiviili tilés napirendjének médositasara, vagy
a targyalandé napirendek szamanak emelésére csak kivételesen fontos okbdl, a napirendek
elfogadasaval egyidejiileg kertilhet sor.

(4) A meghivo tartalmazza:

a)  az ilés helyét, napjat, nyilvanos iilés kezdetének idépontjat, a zart tilés megjeldlését,
b)  ajavasolt napirendi pontokat,

¢)  anapirendi pontok eléterjesztoit, elokészitdit,

d)  azutalast arra, hogy az anyag késébb kertil kikiildésre, vagy az {ilésen keriil kiosztasra,
e)  apolgarmester aldirasat.

(5) A rendes 1ilés meghivojanak mellékletét képezi:
a)  ahataridére leadott elGterjesztést, 6nalld inditvanyt, interpellaciot, kérdést,
b)  az irdsban benyujtott kozérdekil bejelentést

(6) A Képviseld-testiilet tilésére egy meghivo késziil, amelyben fel kell tiintetni az {ilés rendes,
vagy rendkiviili jellegét és az elSterjesztés targyaldsanak modjat.

24. §



(1) A Képviseld-testiilet nyilvanos iilésére a Képviseld-testiilet tagjain, a jegyz6n €s az aljegyzon,
kirendeltség-vezet6n kiviil elektronikus uton kell meghivni:
a) meghivoval és az ket érintd napirendhez tartoz6 anyaggal:
aa) a k6z6s 6nkormanyzati hivatal szervezeti egységeinek vezet6it,
ab) az dnkormanyzati intézményvezet6t (intézményvezetdket),
ac) anapirend targya szerint illetékes szerv vezetdjét,
ad) a szakértot,
ae) az elbterjesztés elokészitésében részt vevd személyt.
af) a telepiilésen mitkodG birdsdg dltal bejegyzett civil szervezetek és birosdgi bejegyzés
nélkiil mitkodd onszervezddd kozosségek vezetdit.
b)  meghivo kiildésével:
ba) a valasztokeriilet orszaggyiilési képviseldjét,
bb) a Mezbturi Jarasi Hivatal vezet6jét,

(2) A meghivét és az elbterjesztéseket a rendes Képviseld-testiileti tilés idépontja el6tt 6t nappal,
rendkiviili iilés esetén a meghivot a 24. § (3) bekezdése szerint, az eléterjesztéseket foszabaly
szerint a 24. § (3) bekezdése szerint kell kikiildeni, kivételesen fontos okbdl a 24. § (3)
bekezdésében leirtaktol eltérden legkés6bb az iilés megkezdéséig is kikiildhetok. A jegyz6 a
Hivatal utjan gondoskodik valamennyi anyag érintettekhez valé eljuttatasar6l. A meghivonak és
mellékleteinek az dnkormanyzat hivatalos honlapjan valdé megjelentetésével értesiteni kell a
k6zség lakossagat a testiileti tilésrol.

(3) A Képviseld-testillet zart iilésére Képvisel§-testiilet tagjain és a jegyzon, aljegyzon,
kirendeltség-vezetdn kiviil - lehetéleg elektronikus Gton - meg kell hivni
a) meghivoval és az 6ket érintd napirendhez tartozé anyaggal:
aa) az 6nkormanyzati hivatal szervezeti egységeinek vezetdit,
ab) a kényvvizsgalot,
ac) az 6nkormanyzati intézmény vezetojét,
ad) a szakértot,
ae) az elbterjesztés eldkészitésében részt vevod személyt.
b)  meghivo kiildésével:
ba) hatdsagi ligy targyalasanal az iigyfelet,
bb) dnkormanyzati vagyont érinté ligy targyalasanal az ismert érintettet.

25. §

(1) A Képviselé-testiilet iilésének vezetésére a Motv. szabiélyait az e rendeletben foglaltakkal
egyiitt kell alkalmazni.

(2) Polgarmester tavolléte esetén a 8. §-ban meghatarozott helyettesitési rend szerint az
alpolgarmester vezeti a Képviselo-testiilet iilését. Egyiittes akadalyoztatas esetén
Vagyonnyilatkozat Nyilvantarto €s ellenérzé bizottsag elndke vezeti a Képviseld-testiilet tiléset.

(3) A polgarmester a Képviseld-testiileti iilés vezetése soran:

a) megnyitja és berekeszti az ilést,

b)  megallapitja az {ilés hatarozatképességét és az iilés alatt folyamatosan figyelemmel kiséri
azt,

¢)  kijeloli a jegyzokonyvvezetot,

d)  elbterjeszti az iilés napirendjét,

e)  tajékoztatast ad a két iilés kozott tortént eseményekrol,

£ inditvanyozza a hozzaszolasok id6tartaméanak korlatozasét a vita lezarasa érdekében,



g)  targyalasi sziinetet rendel el.

(4) A Képvisel6-testiileti iilés hatarozatképességére egyebekben a Motv. vonatkozo szabélyait
kell alkalmazni.

26. §

(1) A polgarmester

a) figyelmezteti azt a hozzaszolot, aki
aa) eltér a targyalt tématol vagy
ab) a tanacskozashoz nem illo kifejezéseket hasznal,

b)  rendreutasitja azt, aki a Képvisel6-testiilet tekintélyét, valamely képvisel6 személyét vagy
mas személyt sértd kifejezést hasznal,

¢) ~megvonja a szOt, amennyiben az a)-b) pontban nevezett intézkedései nem vezetnek
eredményre,

d)  ismétldd6 rendzavaras esetén, Gjabb figyelmeztetés utan - a képviseld kivételével - a terem
elhagyasara kotelezheti a rendbontét,

e) az Ulést legfeljebb 30 perces id6tartamra félbeszakitja, ha olyan rendzavaréds torténik,
amely a tandcskozas folytatasat lehetetlenné teszi,

f) Az iilést elnapolja, ha az a) - e€) pontban meghatarozott intézkedései nem vezetett
eredményre.

(2) Amennyiben a képvisel6 gy itéli meg, hogy az elbterjesztés targyaldsa soran valamely, a
targyhoz kapesolodo kérdés tisztazasa sziikséges, az elokészitbhoz vagy az eldterjesztéhoz a vita
soran egy alkalommal, legfeljebb 2 perc idétartamban kérdést intézhet. A vélaszadast kovetoen
az elGterjesztés vitdja soran a képviseld két alkalommal szdlhat hozza a napirendhez. Els
hozzaszolasa 3 perc id6tartama lehet, masodik hozzaszolasa 2 perc id6tartamu lehet.

(3) Akitol a szét a polgarmester megvonta, ugyanabban az tigyben nem szdlalhat fel ujra. Errél
a Képviselo-testiilet egyszerii szotobbséggel {igyrendi hatarozatot hoz.

(4) A (3) bekezdésben meghatdrozott esetben Képviselo-testiilet barmely képviseld javaslatira
vita nélkiil egyszerii szotobbséggel ligyrendi hatarozatot hozhat arr6l, hogy az érintett személy
a tovabbiakban részt vehet-e a Képviselo-testiilet tilésén.

(5) Az eléterjesztd, vagy az el6készitd az el6terjesztés ismertetésére legfeljebb 5 percben szélhat
hozza. A polgirmester a hosszabb id6étartamtu hozzaszolast kivételes méltanyossagbol
engedélyezi.

(6) A polgarmesternek, mint az iilés vezet6jének a hozzaszdlasainak szama és terjedelme nem
korlatozott.

(7) A polgarmester a napirend vitdja soran a hozzaszolasok szamanak korlatozasat feloldhatja,
amennyiben a vita jellege azt indokolja.

9.A dontéshozatali eljaras, a szavazas modja, a napirend megallapitasa
27. §

(1) A polgdarmester dltal javasolt képviselG-testiileti tilések napirendjét és a napirendi pontok
sorrendjét a képviselG-testiilet jogosult elfogadni.



(2) A polgarmester a rendes nyilvanos iilés napirendi tervezetét a kovetkezd tartalommal

terjeszti eld:

a) Az iilés napirendi pontjait - rendelet-tervezetek, hatdrozati javaslatok - és egyéb
el6terjesztéseket targyalja meg a Képvisel6-testiilet.

b) A Képviseld-testiilet rendes iilései kozott eltelt idoszakban végzett tevékenységérdl a
polgarmester, az alpolgarmester, a jegyz0, az aljegyz0, a polgirmester megbizasabol
onkormanyzati feladatkdrben eljard képvisel6 téjékoztatast ad a Képviseld-testiiletnek.

¢)  Akérdéseket és interpellaciokat targyalja meg a Képviselo-testiilet.

d)  AKépviseld-testiilet tagjai kozérdekii javaslatot, bejelentést tehetnek.

(3) A (2) bekezdésben foglaltaktol eltéréen a b) és a ¢) pontot az a) pontban meghatarozott 6
napirendi pontok és egyéb elbterjesztések kozott terjeszti el a polgarmester, amennyiben azt az
elSterjesztett napirendek szama indokolja.

(4) A képviselok javaslatot tehetnek a 6 napirendi pontok felcserélésére, ij napirendi pontok
felvételére, napirendi pont torlésére, tovabba elfogadott napirendi pont tirgyalasanak
elnapolasara.

(5) Amennyiben az eldterjesztés megtargyaldsa vagy elfogadasa az altalanostdl eltéré médon
kell, hogy torténjen, azt az eldkészitének az eléterjesztésben fel kell tiintetni. Ilyen lehet
kiiléndsen a név szerinti szavazas, vagy egy eloterjesztéshez tartozo tobb hatérozati javaslat.

(6) Az elfogadott napirendi pont targyalasinak elnapoldsat barmely telepiilési képviseld
inditvanyozhatja a szavazis megkezdéséig, amelyrdl a Képviselo-testiilet vita nelkiil hatéroz,
egyidejiilleg a polgarmester javaslatara meghatirozza a napirendi pont tdrgyalasdnak uj
idopontjat.

(7) Barmelyik képvisel6 legfeljebb 3 perc id6tartamu napirend elotti felszdlalasra kérhet
lehetdséget a polgarmestertd] legkés6bb az iilés kezdetéig. Ekkor koteles kézolni a felszolalas
targyat is. Amennyiben a polgarmester a lehet6séget megtagadja, a képviseld kérésére a targyban
a Képvisel6-testiilet vita nélkiil hataroz.

10.A napirend targyalasa
28. §

(1) A polgarmester az elfogadott napirendnek megfelelé sorrendben napirendenként vitdra
bocsatja az eloterjesztéseket.

(2) A polgarmester javasolja az egyes egymdssal Osszefiiggd napirendi pontok dsszevont
targyaldsat, amennyiben a napirendek targyalasa azt indokoltta teszi. Errél a Képvisel6-testiilet
vita nélkiil hoz hatarozatot.

(3) A polgarmester szobeli kiegészitésre felkéri a napirend elokészitdjét, amennyiben a napirend
terjedelme vagy a targyalas siirgdssége indokolja.

(4) A napirendi ponttal kapcsolatban az elokészitdhoz, az elSterjesztéhdz a képviselok €s a
tanacskozasi joggal résztvevok kérdéseket tehetnek fel, amelyre az el6készitd vagy az
eléterjeszté koteles rovid valaszt adni.

29. §



A napirendi pont tirgyaldsa soran a napirendet véleményezd bizottsag 4allaspontjat a
polgarmester, vagy véleményezd bizottsag elndke roviden ismerteti. Ezutan a napirend vitdja
soran a polgarmester a Kkérdésre, hozzaszolasra jogosultaknak lehetdleg jelentkezésiik
sorrendjében ad szot. Bizottsag véleményezési jogkdrébe tartozd elbterjesztést az illetékes
bizottsag elézetes véleménye nélkiil csak akkor targyalhat a képviseld testiilet, ha jogszabalyi
el6irds alapjan a dontés a kovetkez6 munkaterv szerinti {ilésre nem halaszthatd, vagy az
onkormanyzatnak kiilonosen fontos érdeke indokolja.

30. §

A polgarmester engedélyezi az 6nkormanyzati intézmények, egyéb szervezetek, az el6készitd
vagy az 6nkormanyzati hivatal koztisztviseldinek a hozzaszélasét a targyalt napirendi ponthoz,
amennyiben a napirend targyalasa azt sziikségessé teszi.

31. §

A Képviselo-testiilet tagja a vita lezarasara vagy a hozzaszolas befejezésére a Képviselo-testiilet
barmely tagja ligyrendi javaslatot tesz, amennyiben a vita jellege azt indokolja. A képviseld vita
lezarasara iranyulé javaslatarol a Képvisel6-testiilet soron kiviil, vita nélkiil hatdroz.

32.§

A szavazas el6tt a jegyzonek szét kell adni, amennyiben barmely javaslat tdrvényességét
érintden észrevételt kivan tenni.

33.§

(1) A tanacskozasi joggal részt vevd személy a vita soran tett modosito javaslatat a vita lezarasaig
megvaltoztathatja és a szavazas megkezdéséig indokolas nélkiil visszavonhatja.

(2) A Képviseld-testiilet iilésén tanacskozasi joga van annak a személynek, aki el6terjesztési
joggal rendelkezik valamint a telepiilésen miikédd birdsdg dltal bejegyzett civil szervezetek és
birésagi bejegyzés nélkiil mitkodd onszervezddd kozosségek vezetdinek. A tanicskozési jog
magaban foglalja a Képviseld-testiilet tilésén a hozzdszolas €s az elterjesztés modositasara
irdnyuld javaslattétel jogat.

34.§

(1) Az el6terjesztés feletti vitat a polgarmester zarja le. A Képviselonek a vita lezarasat kovetéen
csak tigyrendi hozzaszolasra van lehetdsége.

(2) A polgarmester dsszefoglalja és ismerteti az elhangzott, szavazas targyat képezo javaslatokat.
A polgarmester az elhangzott modositd javaslatokra utaldst tesz. Amennyiben a modositd
javaslat jellege, Osszetettsége indokolja, a polgarmester a modositd javaslatot szovegszeriien
bocsétja szavazasra.

(3) A polgarmester az eléterjesztésben szereplé és a vitdban elhangzott hatarozati javaslatokat

egyenként bocsatja szavazasra az alabbiak szerint:

a)  az anyagot véleményez0 bizottsag modositd javaslatat vagy

b)  a képviseléi mddositod javaslatot — tébb képvisel6i modosité javaslat esetén a javaslat
inditvanyozasanak sorrendjét figyelembe véve,



c) végiil az el6terjesztésben szerepld hatdrozati javaslatot valamennyi elhangzott
modositassal egyiitt.

(4) A polgarmester nem bocsatja szavazasra a modositd inditvanyt, amennyiben a Képvisel6-
testiilet az idérendben kordbban szavazasra bocsatott és ugyanabban a targyban beterjesztett
modositd inditvanyt elfogadta.

(5) A polgarmester, a Képviselo-testiilet tagja vagy a jegyz0, kirendeltség-vezeté amennyiben az
eléterjesztésben név-, szam- vagy mas elirast, szamitasi hibat észlel, az eléterjesztés feletti vita
soran jelzi azt a Képvisel6-testiiletnek. A Képviselo-testiilet az elirasrol vagy szamitasi hibardl
vita nélkiil a hatarozati javaslat vagy a rendelet tervezet elfogadasakor dont.

(6) A szavazés utdn a polgarmester a javaslat mellett és az ellene szavazdk szamanak vagy az
egyhangl szavazas ismertetésével kihirdeti a dontést.

11.Szavazas modja
35.8
(1) A Képviseld-testiilet dontéseit nyilt, névszerinti, vagy titkos szavazassal hozza.

(2) A Képviseld-testiilet tagja a dontési javaslat elfogadasardl ,,igen”-nel, annak elutasitasarol
,hem”-mel szavaz.

(3) A Képvisel6-testiilet a nyilt szavazasara kézfelemeléssel torténik.

(4) A kézfelemeléssel torténd nyilt szavazas esetén a szavazatok megszdmlalasarol a
polgarmester gondoskodik.

(5) Barmely képvisel6 - szavazds megkezdése elott eloterjesztett - ligyrendi inditvanyéara a
Képviseld-testiilet vita nélkiil névszerinti vagy titkos szavazast rendelhet el.

36. §
(1) A névszerinti szavazaskor a polgarmester ABC sorrendben felolvassa a képvisel6k nevét.
(2) A képviseld a nevének felolvasasakor az ,,igen” vagy a ,,nem” sz6 kimondasaval szavaz.

(3) A név szerinti szavazds soran a jelen 1év6 képvisel6 és az 4ltala leadott szavazat a
jegyzokonyvben kiilon feltiintetésre kertil.

(4) A szavazas eredményét a polgarmester allapitja meg.
37.8§

(1) A képviseld a szavazas megkezdése elott kteles bejelenteni az Motv. 49. § (1) bekezdésében
meghatarozott személyes érintettségét. Amennyiben a bejelentési kotelezettségének a képviseld
nem tesz eleget, a polgarmester felhivhatja a képvisel6 figyelmét a bejelentési kotelezettségének
elmulasztasara. A Képviseld-testiilet a képvisel6 dontéshozatalbol valo kizarasa kapesan az Motv.
49. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan jar el.

(2) Amennyiben a képviseld a személyes érintettségre vonatkozo bejelentési kotelezettséget
elmulasztja a Képviseld-testiilet a képviseld tiszteletdijat 3 honapra 50 %-kal csokkentheti.



(3) Az (2) bekezdés szerinti csokkentésrdl a Képviselo-testiilet hatarozatot hoz.
38. §

(1) A Képviseld-testiilet titkos szavazas elrendelésérol azokban az ligyekben dont, amelyekben
zart iilést koteles tartani vagy zart {ilést rendelhet el.

(2) A titkos szavazast a Képvisel6-testiilet tagjaibol — kivéve a polgarmestert és az
alpolgarmestert — 4116 szavazatszamlalo bizottsag bonyolitja le. A szavazatszamlalo bizottsag 3
f6bol all. A Képviselo-testiilet a bizottsag megvalasztasarol vita nélkil jel6ltenként dont. A
vélasztasrol szol6 hatdrozat a bizottsag egészének megvalasztasat tartalmazza. A titkos szavazas
elrendelése elétt a Képviselo-testillet megallapitia a szavazodlap tartalmat, kivéve az
alpolgarmester valasztast.

(3) A szavazas szavazolapon, urna és szavazofiilke igénybevételével torténik. A szavazas
lebonyolitasanak technikai feltételeit a jegyz6 biztositja.

(4) A szavazatszamlalo bizottsag feladatai:

a)  ismerteti a titkos szavazas modjat,

b)  ismerteti a szavazas leadasara rendelkezésre all6 id6t,

¢)  elkésziti a szavazdlapokat,

d)  Osszeszamolja a szavazatokat, megallapitja az érvényes és érvénytelen szavazatok szamat,

e)  aszavazas lefolytatdsarol jegyzokonyvet készit, amely tartalmazza: a szavazas helyét és
napjéat, a szavazatszamlalo bizottsag jelenlévd tagjainak nevét és tisztségét, a szavazas
soran felmeriilt tényeket, a szavazas soran tett megallapitasait és a hozott hatarozatokat,
valamint a szavazas eredményét,

f)  aszavazasrol készitett jegyzOkonyvet a szavazatszamlalé bizottsag tagjai alairjak,

g)  aszavazas eredményét a bizottsag elnoke a Képvisel6-testiileti tilésen kihirdeti.

(5) Ha barmely szavazaskor az igen és nem szavazatok valamint a személyes érintettség esete
miatt nem szavazd képviseld egyiittes szdma nem egyezik meg a Képviseld-testiilet jelenlévod
tagjainak létszamaval, a szavazas érvénytelen, és azt meg kell ismételni.

12.A szavazati arany
39.§

(1) A Képvisel§-testiilet dontéseit altalaban egyszerii sz6tSbbséggel, a jelenlévd képviseldk tébb
mint felének igen szavazataval hozza.

(2) A jogszabalyban meghatarozott mindsitett tobbségli szavazis esetén a hatarozat, vagy
rendelet-tervezet elfogadasdhoz az Osszes képviseld tobb mint felének, azaz 3 f6nek igen
szavazata sziikséges.

(3) Mindsitett tobbséget igénylo eldterjesztés targyalasa soran a modositéd inditvany elfogadasa
is mindsitett t6bbséget igényel.

(4) Mindsitett tobbséget igényel a Motv. 50. §-ban meghatarozottakon kiviil a Képvisel6-testiilet
hataskorébe tartozé munkaltatdi dontés meghozatala 6nkorményzati intézmény esetén.

13.A Képviselé-testiilet dontései



40. §
(1) A Képviseld-testiilet rendeletet alkot vagy hatarozatot hoz.

(2) A normativ hatdrozat megjeldlése annak kihirdetése sordn az alabbi sorrendben magdaban

foglalja

a)  anormativ hatdrozatot hozo szerv teljes megjelélését,

b)  anormativ hatdrozat sorszamat arab szammal,

¢ a,/jelet,

d)  anormativ hatdrozat kozzétételének évét arab szammal,

e) zardjelben a normativ hatdrozat kozzétételének honapjdt rémai szammal és napjdt arab
szammal,

) a,hatirozata” kifejezést és

g)  anormativ hatdrozat cimét.

(3) A hatdrozatok jelolése a kiovetkezd formdban tiorténik: Mesterszallds Kozségi
Onkormdnyzat Képviselo-testiiletének ....../....év (... ho ... nap) hatdrozata (a hatdrozat cime).

(4) A Képviselo-testiilet alakszer( hatarozattal dont:
a) ugyrendi jellegli kérdésekrol,
b)  aképviseldi interpellaciora adott vélasz elfogadasarol.

(5) A Képviselo-testiilet alakszer(i hatdrozata tartalmazza a testiilet dontését szdszerinti
megfogalmazasban, a végrehajtas hataridejét és a végrehajtasért felelés megnevezését.

(6) A hozott alakszerli hatarozatokrdl jegyzokonyvi kivonat késziil, melynek hitelességét a
polgarmester €s a jegyz0 igazolja.

(7) Az elfogadott hatdrozatok megkiildését elsdsorban elektronikus levélben hajtja végre a
jegyzokonyvezésre kijelolt koztisztviseld. A hatosagi, a személyi, Kitiintetési tigyben hozott,
valamint az e-mailben nem kézbesitheté dontést postai uton tértivevénnyel kell megkiildeni az
érintettnek.

41. §

(1) A Képviseld-testiilet milkkddése soran tigyrendi javaslatnak tekinti az alabbiakat:

a) a Képviselo-testiilet személyes érintettsége miatti bejelentést és a dontéshozatalbol valé
kizarasra torténd javaslatot,

b)  képvisel6i javaslatot zart iilés tartaséra,

c) aziilés félbeszakitasara, elnapolaséra, targyalasi sziinet elrendelésére iranyul6 képvisel6i
kezdeményezést,

d) a napirend megallapitdsa kapcsin napirendi pontok felcserélésére, torlésére irdnyulo
képvisel6i kezdeményezést,

e) dontést arrdl, hogy a Képvisel6-testillet tagja ujbél hozzaszolhat-e, amennyiben a
polgarmester a szot t6le megvonta és arrol, hogy részt vehet-e a tovdbbiakban a
tanacskozason

/) avitalezarasara, vagy a hozzaszolas befejezésére iranyulo képviseléi javaslatot

g)  vita lezdrasat kovetd e bekezdésben meghatarozott hozzaszolast.

(2) Szavazas kozben valamint azt kévetden ligyrendi javaslat nem tehetd.

(3) Az tigyrendi javaslatrol a Képvisel6-testiilet vita nélkiil hataroz.



(4) Az igyrendi javaslatokat a polgdrmester soron kiviil, az elhangzast kovetéen azonnal
szavazasra bocsatja, majd kihirdeti a szavazas eredményét.

42. §

(1) A Képvisel6-testiilettél nkormanyzati rendelet megalkotasat kezdeményezheti az alabb
felsoroltak koziil:

a)  apolgarmester,

b)  az alpolgarmester,

¢)  aKépvisel6-testiilet tagja,

d)  aKépviselo-testiilet bizottsaga,

e) ajegyz0 vagy

f)  azaljegyzd

g)  kirendeltség-vezetd

(2) A rendeletalkotdsra irdnyuld kezdeményezést a polgarmesterhez nyujtja be az (1) bekezdés
b)—g) pontjaban meghatarozott személy vagy szerv.

(3) A rendelet-tervezet elkészitése a jegyz6 feladata. Az elkészités soran a jegyzo:
a)  sziikség szerint szakért6t vesz igénybe az elokészitéshez,

b)  elkésziti a rendelet szovegtervezetét,

¢)  indokolast készit a rendelethez.

(4) A polgarmester a jegyzd altal elkészitett a rendelet-tervezetet a véleményezésben illetékes
bizottsag elé, majd a bizottsag véleményével egyiitt a Képviselo-testiilet elé terjeszti.

(5) Rendkiviili iilésen targyalandé rendelet Képviseld-testiilet altali megtargyalasahoz bizottsagi
vélemény nem sziikséges.

43. §

(1) A rendelet-tervezet targyalasa soran a rendelet-tervezethez modosito javaslatot a médositani
kivant jogszabalyhely pontos megjelolésével és az 1j jogszabalyi szoveg ismertetésével teheti az
eldterjesztésre jogosult.

(2) A jogszabaly hiteles szovegét a jegyzé késziti el, a polgarmester és a jegyz0 irja ald a
kihirdetést megel6zden.

44.§

A Képviselo-testiilet rendeleteit a naptari év elejét6l folyamatos, ndvekvd, egyedi sorszammal
kell ellatni. A rendeletek sorszama mellett fel kell tiintetni a rendelet kihirdetésének idopontjat
(év, hé, nap megjeldléssel). A rendeletek jelolése a kovetkezd forméban torténik: Mesterszdllas
Kozségi Onkormdnyzat Képviselo-testiiletének ....../.....6v (.. ho ... nap) onkormdnyzati
rendelete (a rendelet cime)

45. §

Az eredeti jogalkotoi hataskorben hozott dnkormanyzati rendeletek feliilvizsgalatat a Képvisel6-
testiilet 6tévente elvégzi. A rendelet-tervezetet a jegyz6 késziti eld fellilvizsgalat céljabol.

14.Jegyzékionyv



46. §

(1) A Képviselo-testiilet tiléseirdl jegyzokonyvet kell késziteni. Az iilésekrol a jegyz6konyv
elkészitéséhez hangfelvétel késziil. A jegyzokonyv elkészitésérdl a jegyzd gondoskodik.

(2) A jegyzOkonyv tartalmazza a Motv. 52. § (1) bekezdésében meghatarozottakon kiviil az
alabbiakat:
a) azilés
aa) rendes,
ab) rendkiviili,
ac) alakul6 vagy
ad) kdozmeghallgatas jellegét,
b)  azilés nyilvanos vagy zart modjanak megjelolését,
¢)  ésazigazolassal, vagy igazolatlanul tAvolmaradt telepiilési képviselok nevét,
d)  ajegyzokonyvvezetd nevét,
e)  aképviseldk szoban megtett interpellacidit, kérdéseit, az arra adott valaszokat,
f)  barmely telepiilési képviseld kérésére hozzaszoldsa szoszerinti rogzitését,
g)  azilésen tortént fontosabb eseményeket, a polgarmester altal az iilés rendjének fenntartasa
érdekében tett intézkedéseit,
h)  iilés berekesztésének tényét,
i)  ajegyzo esetleges torvényességi észrevételeit,
Jj)  apolgarmester, a jegyz0, az lilésen a jegyzOkonyvvezets aldirasat.

(3) A jegyzOkonyv eredeti és a tOrvényességi ellendrzés céljabol megkiildstt példanyanak

mellékleteként kell kezelni:

a) ameghivot,

b)  ajelenléti ivet,

c)  irasbeli interpellacidkat, kérdéseket, beszamoldkat, tajékoztatokat,

d)  azinterpellaciora és a kérdésre utdlag adott irasbeli valaszt,

e)  irasbeli elGterjesztéseket, irasbeli modositd, kiegészitd javaslatokat,

) atitkos szavazasrdl késziilt jegyzokonyvet,

g) atelepiilési képviseld irdsbeli hozzaszolasat, ha kérte annak jegyz6konyvhoz csatolasat,az
elfogadott Gnkormanyzati rendelet hiteles szovegét.

(4) A Képvisel6-testiilet nyilvanos és zart iilésérol a jegyzOkonyvet 1-1 eredeti példanyban kell
elkésziteni. A torvényességi feliigyeletért felelés szerv az erre vonatkoz6 jogszabaly alapjan
elektronikus formaban kapja meg a jegyzOkonyvet. A jegyz6 gondoskodik a nyilvanos iilés
jegyzOkonyvének nyilvanossagra hozatalarol.

(5) A nyilvanos Képvisel6-testiileti iilés jegyzOkonyvét az 6nkormanyzat honlapjan legalabb a
soron kovetkezd rendes tilésig kzz€ kell tenni.

47. §

(1) A zart ulésrol késziilt jegyz6konyvbe csak a Képviseld-testiilet tagjainak, a jegyzének és
annak a személynek van betekintési joga, aki szamara azt torvény lehetévé teszi.

(2) A Képviselo-testiileti ilésen késziilt hangfelvétel tarolasarol, megorzésérol az irattari tervrol
sz016 jogszabalyban meghatarozottak szerint kell gondoskodni.



(3) A bizottsagi tilésen késziilt hangfelvétel a jegyzOkonyv elkészitéséhez nyujt segitséget, annak
tarolasarol, megbrzésérdl az irattari tervrdl szold jogszabalyban meghatarozottak szerint kell
gondoskodni.

(4) A Képviselo-testiilet iilésérdl késziilt dokumentumok, hangfelvétel megismerésére a Motv.
52. § (3) bekezdése vonatkozik.

15.K6zmeghallgatas, lakossagi forumok
48. §
(1) Altalanos kozmeghallgatast kell tartani az Motv. 54. §-aban foglaltak szerint.
(2) Altaldnos kézmeghallgatast és rendkiviili kozmeghallgatast egyszerre is lehet tartani.
(3) A meghirdetés soran meg kell hatarozni a kézmeghallgatas napirend;jét.

(4) A kozmeghallgatas kihirdetésére a Képviselo-testiilet rendes iilésének Osszehivasara
vonatkozo6 szabalyokat kell alkalmazni.

49. §

A kozmeghallgatast a polgarmester hirdeti meg és vezeti le. Akadalyoztatasa, tavolléte esetén a
Képviselo-testiileti iilés Gsszehivasara és vezetésére vonatkozo szabalyokat kell alkalmazni.

50. §

(1) A Képviselo-testiilet kozmeghallgatasan az iilés vezetdje eldszor ismerteti a napirendi
pontokat.

(2) A kézmeghallgatas napirendi pontonként torténik. Adott napirendi pontokhoz kapcsolédva
elészor a Képvisel-testiileti {ilésen el6terjesztésre jogosultak tajékoztatast adnak.

(3) A kdzmeghallgatason jelenlévok kézfelemeléssel jelzik a hozzaszolasi szandékukat.

(4) A hozzaszélasi jog megaddsa a Képviseld-testiileti tilésen torténdé hozzaszolasi jog
megadasaval egyezik meg.

51. §

Az 1ilés vezetdje az el6re meghirdetett napirendi pontok ismertetését kovetden lehetdséget ad a
megjelentek részére egyéb javaslatok és kérdések feltevésére.

52.§

A kozmeghallgatasrol a jegyz6 a Képvisel6-testiilet jegyzOkonyvére vonatkozo szabalyok
betartasaval jegyzOkonyvet készit.

53.§

(1) A Képviselb-testiilet a lakossag, a tarsadalmi szervezetek kozvetlen tdjékoztatisa €s a
fontosabb dontések elokészitésébe vald bevonasa céljabdl eseti jelleggel lakossagi forumot (a
tovabbiakban: férum) tarthat.



(2) A forum meghirdetésére és levezetésére a kozmeghallgatas szabalyait kell alkalmazni azzal
az eltéréssel, hogy a forum levezetésére a Képviseld-testiilet altal felkért - a Képviselo-testiilet
iilésén tanacskozasi joggal rendelkezd - személy jogosult.

(3) A férumon csak a forum levezetésére felkért képvisel6 koteles részt venni.

(4) A forumon elhangzottakrdl a jegyz6, vagy az altala kijelSlt hivatali dolgozo jegyz6konyvet
készit a kozmeghallgatas jegyz6konyvére meghatarozott szabalyok szerint.

IV. Fejezet
A Polgarmester, az Alpolgarmester, a Jegyzé és az Aljegyzo

16.A polgarmester
54. §

A polgarmester jogallasara, jogaira és kitelezettségeire Motv., a polgarmesteri tisztség jogallasat
szabalyoz6 torvények vonatkozd szabdlyait, valamint e rendelet, vonatkozo rendelkezéseit kell
alkalmazni.

55. §

A polgarmester a Képviseld-testiilet elntke, aki felelds az 6nkormanyzat egészének eredményes
milkddéséért.

56. §

(1) A polgarmesternek a KépviselO-testiilet miikddésével 6sszefliggd feladatai:
a)  segiti a telepiilési képvisel6k munk4djat,
b)  képviseli az nkormanyzatot, szervezi munkajat, biztositja a miikodés feltételeit,
c¢)  szervezi a teleplilésfejlesztést és a kozszolgaltatasokat,
d) ellatja a Képvisel6-testillet altal atruhdzott 6nkormdanyzati hataskoéroket, az atruhazott
hataskodrskben hozott dontéseirdl a Képviselo-testiilet rendes iilésén beszamol,
e) ellatja az dnkormanyzat nemzetkozi kapesolataival 6sszefliggd feladatokat és iranyitja az
onkormanyzat nemzetkozi tevékenységét,
/) gondoskodik az oOnkormanyzat milkddésének széles korii nyilvanossdgardl, ennek
keretében:
fa) véleményt nyilvanit a telepiilés életét érintd kérdésekben,
fb) nyilatkozatot ad a sajtonak,
g) gondoskodik a Képvisel6-testillet és szervei, valamint az intézmények munkéjat,
kapcsolati tevékenység kialakitasarol,
h)  gondoskodik az 6nkormanyzat vagyonanak megérzésérol és gyarapitasarol,
i)  biztositja a helyi hatalom demokratikus gyakorlasat, a kdzakarat érvényesitését, melynek
keretében
ia) alakossag részére rendszeresen iigyfélfogadast tart, gondoskodik k6zmeghallgatasok
megtartasarol,
ib) egyiittmlikodik a tarsadalmi szervezetekkel, kiiléndsen a lakossdg onszervez6dd
kozosségeivel,
ic) kapcsolatot tart a kornyez6 telepiilési Onkorményzatokkal, Onkormanyzati
érdekszovetségekkel, megyei koézgyliléssel, felettes szervekkel, a helyi partok
vezetoivel,



j)  ellatja a vezet6i ellendrzési feladatokat.

k)  amennyiben a Képviseld-testiilet — hatarozatképtelenség vagy hatarozathozatal hidnya
miatt — két egymdst koveté alkalommal ugyanazon iigyben nem hozott dontést, a
polgarmester dontést hozhat. A polgdrmester a dontésrél a Képviseld-testiiletet a
kovetkezd iilésen tdjékoztatja.

l)  apolgarmester a Képvisel-testiilet utdlagos tajékoztatasa mellett, a 5. § (1) bekezdésben
meghatarozott {igyek kivételével donthet a két tlés kozotti idészakban felmeriild,
halaszthatatlan, a Képvisel6-testiilet hataskorébe tartozo onkormanyzati iigyekben.

(2) A polgarmester a Képvisel6-testiilet bizottsaganak miikodésével sszefiiggd feladatai:

a)  inditvanyozza a bizottsag 6sszehivasat,

b) felfliggeszti a bizottsdg dontésének végrehajtasat, ha az ellentétes a Képvisel6-testiilet
dontésével vagy sérti az onkormanyzat érdekeit.

(3) A felfiiggesztett bizottsagi dontést a Képviseld-testiilet elé terjeszti, majd arrdl a Képviselo-
testiilet kvetkezo ilésén hataroz.

(HA polgarmester Képvisel6-testiilet altal meghatarozott feladatait a 2. melléklet tartalmazza.

57.§

A polgarmester és az alpolgarmester egymast valtva minden hoénap els6 szerdajan a
polgarmesteri hivatal altalanos ligyfélfogadasi idejében tigyfélfogadast tartanak.

17.Az alpolgirmester

58. §

A képviselo-testiilet a tarsadalmi megbizatast alpolgarmester tiszteletdijat a megvalasztasaval
egyidejlleg — jogszabaly keretei kozott — 6sszegszertien allapitja meg.

59. §

Az alpolgarmester jogallasara, jogaira és kotelezettségeire az Motv, valamint € rendelet
vonatkozo rendelkezéseit kell alkalmazni.

60. §

Az alpolgarmester a tisztséget tirsadalmi megbizatasu foglalkoztatasi jogviszonyban tdltik be a
polgarmester Motv. 74. § (1) bekezdés szerinti javaslata alapjan.

18.A jegyzd
61. 8§
(1) A Képviseld-testiilet hivatalat a jegyzo vezeti.

(2) A jegyz0 és az aljegyzé ugyfélfogadasat a kozos onkormanyzati hivatal szervezeti és
mikodési szabalyzataban kell megallapitani.

(3) A jegyz6 Képvisel6-testiilet altal meghatarozott feladat- és hataskoreit e rendelet 3.
melléklete rogziti.



19. Az aljegyzd
62. §

Az aljegyzot a Motv-ben meghatarozottak szerint kell kinevezni. Az aljegyz feladatait a kozés
onkorményzati hivatal szervezeti és miikdési szabalyzataban kell megallapitani.

63. §
A kbz0s dnkorményzati hivatalt a jegyz6 vezeti, a jegyzot az aljegyz helyettesiti. A jegyzoi és
az aljegyz6i tisztség egyidejii betoltetlensége, vagy tartés - 3 munkanapon tali -

akadalyoztatasuk esetén a jegyz6i feladatokat a jegyz6i referens, hidnyaban a jegyzé kinevezési
feltételeinek megfelel$ legmagasabb beosztast hivatali dolgozé latja el.

20.A kozos donkormanyzati hivatal jogallasa
64. §
(1) A Képvisel6-testiilet az Motv. 84-86. §-ai alapjan hozza l1étre a hivatalat.

(2) A Képviselé-testiilet kozos dnkormanyzati hivatal kialakitdsarol, médositdsardl vagy ahhoz
valé csatlakozasrdl vagy megsziintetésérél kiilon hatarozatot hoz.

(3) A k6zds onkormanyzati hivatal feladatait e rendelet 4. melléklete rogziti.

V. Fejezet
A Képviselo-testiilet bizottsagai

21.A bizottsagok létrehozasa
65. §

(1) AKépviseld-testiilet bizottsdga a mitkdésére vonatkozé szabalyokat, az Métv 57-61. §-aban
¢és a rendeletben foglaltakra figyelemmel alkalmazza.

(2) A Képviselo-testiilet allando bizottsagot hoz létre és ideiglenes bizottsagot hozhat 1étre.

(3) A polgarmester irasbeli elbterjesztése alapjan az 4llando bizottsig elndkét és tagjait a
Keépviseld-testiilet valasztja meg az alakul6 iilésen.

(4) Az ideiglenes bizottsag elndkének és tagjainak személyére javaslatot tesz a polgarmester.

22.A Képvisel6-testiilet allandé bizottsaga
66. §

(1) A Képviselo-testiilet allando bizottsagként 1étrehozza a Vagyonnyilatkozat Nyilvantarté és
Ellen6rz6 Bizottsagat 3 fovel.

(2) A Képviselo-testiilet a polgarmester és a képviselok vagyonnyilatkozatainak
nyilvantartasaval és ellendrzésével, a képvisel6kkel szembeni 6sszeférhetetlenségi bejelentések
vizsgalataval, méltatlansagi eljaras elokészitésével Vagyonnyilatkozat Nyilvéantarté és Ellendrzé



Bizottsagot bizza meg. A Vagyonnyilatkozat Nyilvantartd és Ellen6rzo Bizottsag feladatait az 1.
melléklet részletezi.

23.A bizottsag miikodése
67.§

(1) A bizottsag elnokét valamint tagjait a Képviseld-testiilet vélasztja meg. A bizottsag
meghatarozza tigyrend;jét.

(2) A bizottsag a munkajat éves munkaterv alapjan végzi, amelyet a Képviselo-testiilet éves
munkatervének elfogadasat kévet6 30 napon beliil készit el. A bizottsag a munkatervét 6nalloan
- a Képviselo-testiilet munkaterve alapjan - allitja 5ssze. A polgérmester és a jegyz6 gondoskodik
a Képvisel6-testiilet és a bizottsag munkaterveinek dsszehangolasarol.

(3) A bizottsag a munkatervében meghatarozottak szerint rendes iilést tart. A Képviselo-testiilet
rendkiviili ilése elott nem keriil sor bizottsagi iilés megtartasara, kivéve a koltségvetési rendelet
dsszeallitasdhoz kapcsolédo iilést, tovabba a polgarmester éaltal meghatarozott ligyekben
tartando Ulést.

68. §
(1) A bizottsagi tléseket az elndk hivja Gssze és vezeti.

(2) A bizottsag iilésére a bizottsag elndke meghivja a bizottsagi tagokon kiviil a polgarmestert,
az alpolgarmestert, a jegyz6t, az aljegyz0t, a kirendeltség-vezet6t, valamint mindazokat, akiknek
részvételét a bizottsag elndke, vagy egyiittes Ulés esetén az érintett bizottsagok elndkei
szilkségesnek tartanak. A bizottsdgok iilésére a tevékenységi kiriikben tandcskozasi joggal meg
kell hivni a telepiilésen miikodd birdsdg dltal bejegyzett civil szervezetek és birosdgi bejegyzés
nélkiil miikodd onszervezddd kozosségek vezeltdit.

(3) A bizottsag iilése nyilvanos, kivéve a (4) bekezdésben meghatarozottak.

(4) A bizottsag 4ltal 4llandé meghivott nem bizottsagi tag (a tovabbiakban: dllando meghivott),
- kivéve az 6nkormanyzati tisztségviselot - a bizottsag zart iilésén csak meghivo és eléterjesztés
megkiildése esetén vehet részt. A zart iilésre egyebekben a képviselo-testiileti zért iilésekre
vonatkoz6 szabalyok az irdnyaddak.

(5) Az elndk koteles dsszehivni a bizottsagot a Képviselé-testiilet hatarozatara, a polgarmester,
a jegyz6, vagy a bizottsagi tagok legalabb felének inditvanyara.

(6) A bizottsag képviseldi és a meghivottak a kérdések és hozzaszolasok idotartamanal és
szamanal a Képviselod-testiilet kérdéseire, hozzaszolasaira meghatirozott idStartamot és a
hozzaszo6lasok szamanak korlatozasat nem 1éphetik tul - amennyiben az id6tartam mérésének
lehetdsége biztositva van.

69. §

(1) A bizottsidg elndke vagy tagja javaslatot tehet a bizottsadg feladatkdrébe tartozod tgy
megtargyalasara. A bizottsag elndke az inditvanyt a bizottsag legkdzelebbi tilése elé terjeszti.



(2) A bizottsag a KépviselG-testiilet altal atruhdzott hataskdr gyakorldsa sordn és mas
hataskorében eljarva hatarozattal dont.

70. §

(1) A bizottsag iilésérdl jegyzokonyv késziil. A bizottsag iilésérol késziilt jegyzOkonyvre a
Képviselo-testiileti jegyzokonyvre vonatkozd szabalyokat — a Métv. vonatkozé szabélyaival
egylitt - kell alkalmazni.

(2) A bizottsag miikodésével kapcsolatos elokészitéi, jegyzokdnyvvezetdi feladatokat az
Onkormaényzati hivatal erre kijelolt koztisztvisel6i latjak el.

(3) A bizottsag dontéseirdl a jegyz6 nyilvantartast vezet.

(4) Egyebekben a bizottsag miikodésére a Képvisel6-testiilet miikodésének szabélyai az
iranyaddak.

24.A bizottsagok feladat- és hataskore
71. §

A Képviselé-testiilet a munkatervében meghatérozza azokat az eléterjesztéseket
a)  amelyeket a bizottsag terjeszti a képvisel6-testiitet elé vagy
b)  amelyek csak eldzetes bizottsagi allasfoglalassal nynjthatok be.

25.A Képviselé-testiilet ideiglenes bizottsaga
72. §

(1) A Képvisel6-testiilet esetenként meghatarozott feladat elvégzésére ideiglenes (ad hoc)
bizottsag alakitasardl hoz hatarozatot.

(2) Az ideiglenes bizottsig megbizatisa feladatdanak elvégzésérdl szold jelentésnek,
elGterjesztésnek a Képviseld-testiilet altal torténd elfogadasdig vagy a bizottsag Képvisel6-
testiilet altali megsziintetéséig tart.

(3) A Képviseld-testiilet az ideiglenes bizottsag létrehozdsakor meghatérozza annak elnevezését,
feladat- és hataskorét, 1étszamat, személyi Osszetételét, esetleges koltségkeretét. Az ideiglenes
bizottsag elndke csak képviseld lehet.

(4) A tarsadalmi szervek, egyesiiletek tamogatisira biztositott koltségvetési elbiranyzat

felhasznalasarol - palyazati kiirds alapjan - a bizottsagok elndkeibdl alakulé ideiglenes bizottsag
dont.

(5) Az ideiglenes bizottsag miikodésére az allandé bizottsigok miikddésére vonatkozod
szabélyokat kell megfeleléen alkalmazni.

VI. Fejezet
Az dnkormainyzati tarsulds és testvér-telepiilési kapcsolatok alapveté szabalyai

73.§



(1) Az 6nkormanyzat Magyarorszag teriiletén taldlhatd Gnkormanyzattal tdrsulasi vagy az
egytittmiikodés mas formajat szabalyozé megallapodas alapjan mitkodik egytitt.

(2) A Képviselo-testiilet onkormdanyzati tarsulasban valé részvételrdl, az egyiittmiikodés
formajardl és modjarol hatarozattal dont.

(3) A Képviselo-testiilet a rendelkezésre allo (szellemi és anyagi) eszkézokkel tdmogatja a
valasztopolgarok olyan dntevékeny tarsuldsait is, amelyek céljuk és rendeltetésiik szerint a helyi
Oonkormanyzati feladatok (koziigyek) megoldasara iranyulnak.

(4) A tarsuldsok célja és rendeltetése:
a) tervek, fejlesztési koncepcidk, programok egyeztetése,

b) lakossagi sziikségletek kielégitésére szolgalo beruhazasi €s telepiilésfejlesztési tervek
Osszehangolasa,

¢) a lakossag kozligyek intézésébe valo bevonasa, a jogi felvilagosité munkaval kapcsolatos
tapasztalatok, médszerek k6zos konzultaciokon torténé megvitatasa,

d) palyazatok kidolgozésa, elokészitése

(5) Az 6nkormanyzat részvételével miksdo tarsulasokat és az altaluk ellatott feladatokat az 5.
melléklet tartalmazza.

74. §

(1) Az onkormanyzat Magyarorszag teriiletén, hatarain kiviil talalhato telepliléssel testvér-
teleptilési megallapodast kot, amennyiben az 6nkormanyzatok kozotti kulturélis, gazdasagi vagy
mas egyeb kapcsolatok jellege azt indokolja.

(2) A Képviselo-testiilet testvér-teleptilési megéllapodasban meghatidrozza a telepiilések
onkorményzatai kozotti egytittmitkodés modjat €s formait.

(3) A Képviselo-testiilet a testvér-telepiilési kapcsolatokra fordithatd éves eldiranyzatot a
koltségvetésben elkiilonitetten tervezi meg és szamol be arrdl a zarszamaddasban.

VII. Fejezet
A Képviselo-testiilet gazdasagi programja fejlesztési terve

75. §
(1) AKépviseld-testiilet a megbizatasanak id6tartama alatt a gazdasagi program alapjan miikddik.

(2) A gazdasagi program tervezetének elkészitésérol, valamint a Képviseld-testiilet elé
terjesztésérol a polgarmester gondoskodik.

VIIIL. Fejezet
Az 6nkormanyzat gazdasagi alapjai, vagyona

76. §



Az 6nkormanyzat gazdasagi alapjaira, vagyonara, bevételeire, gazdalkodasara, koltségvetésére,
ellenérzésére a vonatkozé torvények jogszabalyok vonatkozé és e fejezet rendelkezéseit kell
alkalmazni.

77.§

A Képvisel6-testiilet az dnkorméanyzat vagyondrol, a vagyongazdalkodas alapvet$ szabalyairdl
€s modjarol 6nallo rendeletet alkot.

78. §

(1) A Képviselo-testiilet az egyes kotelezé feladatainak, vagy kotelezé kozszolgaltatasok
ellatasara mésik tdrvényben és jogszabalyban meghatarozottak alapjan intézményt, gazdasagi
tarsasagot alapithat, egyéb szervezethez csatlakozhat vagy ilyet hozhat létre.

(2) A Képviseld-testiilet az onkormanyzati intézmény, gazdasigi tarsasag alapitasardl, egyéb
szervezet létrehozasarol, ahhoz torténd csatlakozasrol szervezeti és milkodési szabalyzatardl, a
szervezettel és miikodéssel kapesolatos személyi targyi anyagi feltételekrdl hatarozatot hoz.

79. §

(1) A Képviselo-testiilet a vonatkozé torvényben és jogszabalyban meghatérozottak alapjan a
koltségvetésérdl koltségvetési és zarszamadasi rendeletet alkot.

(2) Az 6nkormanyzat kormanyzati funkcioinak felsorolasat a rendelet 6. melléklete tartalmazza.
80. §

(1) A Képviseld-testiilet az 6nkorméanyzat vagyonat 6nallé rendeletben hatirozza meg (a
tovabbiakban: vagyonrendelet).

(2) A vagyonrendelet rogziti a forgalomképtelen vagyontirgyakat, valamint a trzsvagyon
korlatozottan forgalomképes targyait és azokat a feltételeket, amelyek szerint a
vagyontargyakrol rendelkezni lehet.

(3) Az 6nkormanyzat torzsvagyonat a vagyonrendelet mellékletében feltiintetett vagyontargyak
képezik.

IX. Fejezet
Titoktartasi kotelezettség

81. §

(1) A polgérmester, alpolgarmester, a képvisel6k, a bizottsagok nem Képvisel6-testiileti tagjai,
az alland6 meghivottak és a polgdrmesteri hivatal dolgozéi a tudomasukra jutott &llami,
szolgalati valamint {izleti titkot kotelesek megtartani.

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott személyek illetéktelen személynek nem adhatnak
tajékoztatast olyan tényrél, amely tevékenységiik soran jutott tudomasukra és kiszolgaltatasuk
az oOnkormanyzat, képviseldtarsak, munkatdrsak, a varos lakossiga szamara jogellenesen
elény6s vagy hatranyos kovetkezményekkel jarna.



(3) A Képviseld-testiilet dontéshozatali eljarasaban résztveviket titoktartasi kotelezettség terheli
a tudomasukra jutott személyes adatok és informaciok tekintetében. A személyes adatok
védelmére vonatkozo titoktartasi kitelezettség.

X. Fejezet
Zar6 rendelkezések
82.§
Ez a rendelet 2026. januar ...... -an lép hatdlyba.

83. §

Hatdlyat veszti a Mesterszallas Kozségi Onkorméanyzat Képviselo-testilletének az
Onkormanyzat és szervei Szervezeti és Miikddési Szabalyzatarol szolo 8/2025. (1X.25.)
onkorményzati rendelet.

Molnar Sandor dr. Enyedi Mihaly
polgarmester jegyzd



1.melléklet
a..../2026.(1......) 6nkormanyzati rendelethez

A Vagyonnyilatkozat Nyilvantarté és Ellenérzé Bizottsag feladatai

1. Osszegytijti a képviselSk és a polgarmester vagyonnyilatkozatait

2. Nyilvantartja a vagyonnyilatkozatokat

3. A nyilvinossag biztositasaval kezeli a vagyonnyilatkozatokat,

4. Informaciot és nyomtatvanyokat biztosit a nyilatkozattételi kotelezettség teljesitéséhez,
5. Ellendrzési eljarast folytat le, melynek keretében:

5.1. felszolitja a képviseldt a sajat és hozzatartozoi ellenérzéséhez szitkséges azonosité adatai
irasbeli bejelentésére,

5.2. az azonosité adatokat az adatvédelmi szabalyoknak megfeleléen 6rzi és az ellendrzést
kovetd 8 napon beliil torli,

5.3. a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljards eredményérél a Képviselo-testiiletet a soron
kovetkezd tilésen tajékoztatja.

6. Megvizsgilja az dsszeférhetetlenségi és méltatlansagi inditvanyokat.

7. Déntéshozatalra javaslatot tesz a képvisel6-testiilet részére oOsszeférhetetlenségi és
méltatlansagi iigyekben.

8. Véleményezi a kéltségvetésre vonatkozé rendeleteket.



2. melléklet
a..../2026.(1.....) 6nkormanyzati rendelethez

A polgarmester Képviselo-testiilet altal meghatarozott feladatai

1. Ellatja az 6nkormanyzat torvényes képviseletét. Ennek keretében:

1.1. kapcsolatot tart az orszaggyilési képviselovel
1.2. alairja az 6nkormanyzat nevében kiallitott okiratokat (szerzddéseket, felterjesztéseket,

meghatalmazast ad a peres ligyek vitelére)
1.3. Aatveszi a helyi népszavazasra és népi kezdeményezésre iranyul6 inditvanyokat.

2. Gondoskodik az 6nkormanyzat rendeleteinek és hatarozatainak végrehajtasarol.

3. Osszehangolja a bizottsag munkajat.

4. Ugyfélfogadast tart.

5. Kapcsolatot tart a partokkal, az egyhdzakkal, az allami szervekkel.

6. Iranyitja az 6nkormanyzat nemzetkdzi, testvérteleplilési kapcsolatainak szervezését.

7. Gondoskodik a lakossag tajékoztatisarol az Onkorményzati munkéval kapcsolatban.
Iranyitja az 6nkormanyzati kommunikaciot.

8. Gondoskodik az 6nkormanyzati koltségvetés elkészitésérdl, az elfogadott koltségvetés
végrehajtasarol.

9. Kapcsolatot tart a helyi érdekeltségli tarsadalmi szervezetekkel, valamint gazdasagi
tarsasagokkal.

10. Kijeloli az onkormanyzati fejlesztéspolitika iranyvonalait. Iranyitja az Snkormanyzat
fejlesztéseit.

11. Gondoskodik az dnkormanyzati vagyon gazdasagos miikddtetésérol, hasznositasarol,
lehet6ség esetén hasznainak szedésérol.
12. Iranyitja az 6nkormanyzati intézmények munk4jat.

13. A Képviselo-testiilet altal a polgarmesterre atruhazott hataskorok:

14.1.Munkaltat6éi jogkor gyakorldsa a kozalkalmazotti jogviszonyban, munkaviszonyban és
egyéb foglalkoztatasi jogviszonyban foglalkoztatott, nem intézményi alkalmazottak f6l6tt.

14.2.Telepiilési tamogatas megéallapitasa a telepiilési tAimogatasrél sz6l6 dnkormanyzati rendelet
szerint hataskorébe utalt tigyekbe

14.3. A munkaterv médositasaval kapcsolatos hatdskoreét.



3. melléklet
a..../2026.(1.....) bnkormanyzati rendelethez

A jegyzé Képviselo-testiilet altal meghatarozott feladatai

1. A polgarmester és az alpolgdrmester altal fent nem tartott iigyekben tajékoztatja az
érdeklbdoket és a sajtot a kdzség tigyeirdl.

2. A polgarmester iranyitasaval elokésziti a Képvisel6-testiilet és a bizottsag elé keriils
eldterjesztéseket.

3. Megszervezi a Képviselo-testiilet, a bizottsdg, a polgarmester és az alpolgarmester
munkéjéhoz kotddo tigyviteli munkat. Ennek keretében kiilondsen:

3.1.elkésziti a Képviselo-testiileti iilések hiteles jegyzokonyvét

3.2. gondoskodik a jegyzokdnyvek és a jegyzokonyvi kivonatok érdekeltek részére vald
eljuttatasarol

3.3. gondoskodik a hozott dontések naprakész nyilvantartasarél
3.4. felligyeli az ligyiratkezelést és az irattarat.

4. Elkésziti az Szervezeti és Miikodési Szabdlyzat valamint a hatalyos onkormdnyzati
rendeletek modositasat.

5. Tajékoztatja a Képviseld-testiiletet a hivatal munkajarél és az iigyintézésrél.

6. A polgarmester és a Képviselo-testiilet altal meghatérozott iigyeket elintézi.

7. Vezeti és megszervezi a polgarmesteri hivatal munkéjat.

8. Gondoskodik az aljegyzével trténd munkamegosztas kialakitdsardl.

9. Javaslatot tehet a polgarmesteri hivatal munk4janak, szervezeti rendjének ésszertisitésére.

10. Gondoskodik az &nkormanyzati rendeletek hiteles szovegének osszeallitasardl,
kihirdetésérol.

1. Gondoskodik az 6nkorményzati intézmények feliigyeletérdl és ellenérzésérdl.



4, melléklet
a.../2026.(.......... ) 6nkormanyzati rendelethez

A kozos onkormanyzati hivatal altal meghatarozott feladatai

1.A Hivatal tevékenysége Mezdtir Véaros Onkorményzatanak Képviseld-testillete, annak
bizottsagai, Kétpo, Mesterszallas és Mez6hék Kozségek Képviselo-testiiletei, bizottsagai, a helyi
nemzetiségi  Onkormanyzat tisztségviseldi, az Onkormanyzati tdrsuldsok munkaja
eredményességének elésegitésére iranyul, ellatja a jogszabalyokban meghatarozott feladatokat,
valamint elokészit6, szervezl, végrehajtd, ellendrzo, szolgaltato tevékenységet folytat.

2.A Hivatal a Képviseld-testilletek tevékenységével kapcsolatban:

szakmailag el6késziti az onkormanyzati rendeletek tervezetét, a testiileti eldterjesztéseket, a
hatarozati javaslatot, valamint vizsgalja a torvényességet;

nyilvantartja a Képviselo-testiiletek dontéseit;
szervezi a Képviseld-testiiletek rendelkezéseinek végrehajtasat, a végrehajtas ellenérzését;

ellatja a Képvisel6-testilletek munkajaval kapcsolatos egyéb nyilvantartasi, igyviteli
adminisztracios feladatokat;

az dnkormanyzatok intézményeivel kapcsolatos szervezési, irdnyitasi, ellenérzési feladatok
ellatasaban részt vesz, szakmai segit6 tevékenységet folytat.

3.Hivatal a Képvisel6-testiilet bizottsaga mikddésével kapcsolatban:

biztositja a feladat jellegének megfeleléen a bizottsag miikodéséhez sziikséges iigyviteli
feltételeket;

szakmailag elokésziti a bizottsagi elGterjesztést, jelentést, beszamolot, egyéb anyagokat;

tajékoztatast nyujt a bizottsigi kezdeményezés megvaldsitasi lehetéségeirdl, valamint
szakmailag véleményezi a bizottsaghoz érkez6 kérelmet, javaslatot;

gondoskodik a bizottsagi dontés nyilvantartasarol és végrehajtasarol.
4. A Hivatal a képviseld munkajanak segitése érdekében:
elosegiti a képviseld jogainak gyakorlasat;

koteles a képvisel6t a teljes hivatali munkaiddben fogadni és részére a sziikséges felvilagositast
megadni, illetve intézkedni;

kozremiikddik a képviseld tajékoztatasdnak megszervezésében.



5. A Hivatal a polgarmester, alpolgarmester munkajaval kapcsolatban:
dontést készit el6, szervezi a végrehajtast,

segiti a Képvisel6-testiileti munkaval kapcsolatos tisztségvisel8i tevékenységet, nyilvantartja a
polgarmester dontéseit.

6. A Hivatal a pénziigyi, gazdalkodasi, vagyonkezelési, intézményi gazdalkodas ellenérzési
teladatok korében ellatja:

az intézményi tervezés, beszamoltatas, intézményi gazdalkodas iranyitasat,
a beruhézas, felujitas el6készitését, lebonyolitasat,

a bels6 gazdalkodds szervezését, a bels6 létszam-, és bérgazdalkodast, intézményi pénzellatasat,
a koltségvetési intézmények ellendrzését, az intézmény szamviteli munkajanak iranyitasat,

a szamitastechnikai, informatikai rendszer kezelését,

a teriileti tervezést, vallalkozasszervezést,

az 6nkormanyzat ingatlanvagyonaval, vagyoni érdekeltségével és egyéb vagyonéval kapcsolatos
kozgazdasagi, pénziigyi, jogi feladatokat.

7. A Hivatal egyéb feladatai:

az Onkorményzat képviseletére delegaltak munkajat segiti, tajékoztatdsukat igény szerint
megszervezi, technikai, adminisztracids feladatokat végez;

kozremiikddik az igazgatas szakmai kérdéseinek korszeriisitésében, mas allamigazgatasi,
6nkorményzati hivatali szervekkel vald kapcsolattartasban;

a Hivatal miikodésének technikai feltételeit biztosito tevékenységi kort 14t el, végzi az iktatast,
irattarazast.



5. melléklet
a../2026.(.......... ) 6nkormanyzati rendelethez

A tarsulasok altal meghatarozott feladatai

1.Nagykun Hagyomanyo6rz6 Tarsulas feladatai:

Nagykun kulturdlis és sport hagyomanyok &6rzése, apolasa, ehhez kapcsolédoan palyazatok
benyujtasa,

rendezvények szervezése és koordindlasa,

kunkapitany valasztas koordinalasa,

kiadvanyok megjelentetése, népmiivészek tamogatasa, kitiintetések, cimek alapitasa,
adomanyozasa,

kapcsolattartas hataron tili magyarokkal és térok népekkel,

nagykunsagi internetes honlap létesitése, fenntartdsa, és egyéb kozOsségi tarsadalmi
tevékenység, tarsadalmi célok tdmogatasa, kornyezetvédelmi, 6kologiai tevékenyseg.

2.Beretty6-Koros Tobbeélu Tarsulas feladatai:

Gyermekjoléti Szolgaltatds, csalddsegités, gyermekek atmeneti ellatasa,idosek és demens
betegek nappali ellatasa,fogyatékossaggal €lok nappali ellatasa,hazi
segitségnyujtas,jelzérendszeres hazi segitségnytjtas,szocidlis étkeztetés,gyermekétkeztetés
koznevelési intézményben,munkahelyi étkeztetés biztositas a kdltségvetési szerv altal iizemeltett
té6z6konyha utjan



6. melléklet
a .../2026.(1.....) 6nkormanyzati rendelethez

Mesterszallis Kézségi Onkormanyzat alaptevékenységének kormanyzati funkciék szerinti
besorolasa:

011130 Onkormaényzatok és Onkormanyzati hivatalok jogalkoté és altalanos igazgatasi
tevékenysége

013320 Koztemeto- fenntartas és — miikddtetés
013350 Az 6nkormanyzati vagyonnal valé gazdalkod4ssal kapcsolatos feladatok

016010 Orszaggytilési, Onkormanyzati és eurdpai parlamenti képviselévalasztasokhoz
kapcsolodo tevékenységek

016020 Orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek
041232 Start-munka program- Téli kdzfoglalkoztatas

041233 Hosszabb id6tartamu koézfoglalkoztatas

041237 Kozfoglalkoztatdsi mintaprogram

042130 Novénytermesztés, allattenyésztés és kapcsolddd szolgaltatasok
045160 Ko6zutak, hidak, alagutak lizemeltetése, fenntartisa

052080 Szennyvizcsatorna €pitése, fenntartasa, lizemeltetése

062020 Telepiilésfejlesztési projektek és tiamogatasuk

063080 Vizellatassal kapcsolatos kdzmii épitése, fenntartasa, iizemeltetése
064010 Kozvilagitas

066020 Viaros-, kozséggazdalkodasi egyéb szolgaltatasok

072111 Haziorvosi alapellatas

072311 Fogorvosi alapellatas

072312 Fogorvosi ligyeleti ellatas

074031 Csalad és névédelmi egészségiigyi gondozas

074032 Ifjusag-egészségiigyi gondozas



074040 Fert6z6 megbetegedések megeldzése, jarvanyligyi ellatas

082042 Konyvtari allomany gyarapitasa, nyilvantartasa

082044 Konyvtari szolgaltatasok

082092 Kozmiivel6dés-hagyomanyos kozdsségi kulturalis értékek gondozasa
091140 Ovodai nevelés, ellatas miiksdtetési feladatai

104037 Intézményen kiviili gyermekétkeztetés

107055 Falugondnoki, tanyagondnoki szolgaltatas

107080 Esélyegyenltség elosegitését célzo tevékenységek €s programok



HATASVIZSGALATI LAP

Mesterszallas  Kozségi Onkorményzat Képviselo-testiiletének a Mesterszallds Kozségi
Onkormanyzat Képviseld-testiilete Szervezeti és Milkédési Szabalyzatarol sz9o16 Snkormanyzati
rendeletéhez

1. Tarsadalmi hatasok
A rendelet elfogadasa tarsadalmi hatist nem eredményez.

2. Gazdasagi, kéltségvetési hatasok
A rendelet elfogadasa kézvetlen koltségvetési hatdst nem eredményez.

3. Kornyezeti és egészségiigyi kovetkezmények
A rendeletben foglaltak végrehajtasanak kdrnyezetre gyakorolt hatasa, illetve egészségiigyi
koévetkezménye nincs.

4. Adminisztrativ terheket befolyasolé hatasok
A rendelet elfogaddsa adminisztrativ terheket nem eredményez.

5. A jogszabily megalkotisdnak sziikségessége, a jogalkotids elmaraddsanak varhaté
kovetkezményei

A Kkorabbi szervezeti és miik6dési szabalyzat szerkezete, tartalma nem felel meg a az
eldirasoknak, elvarasoknak. Az szmsz megalkotasanak hianyaban az Onkormanyzat nem
miikddhet térvényesen, az nkormanyzat ez esetben mulasztdsban megnyilvanuld térvénysértést
kovetne el.

6. A jogszabily alkalmazasahoz sziikséges személyi, szervezeti, targyi és pénziigyi feltételek

A jogszabaly alkalmazasdhoz sziikséges személyi, szervezeti, targyi feltételek rendelkezésre
allnak.

Mesterszallas, 2026. januar 5.

dr. Enyedi Mihaly
jegyzd






Mesterszallas Kozségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete Szervezeti és Miikodési Sza-
balyzatarél sz616 rendelet indokolasa

Altalanos indokolas

Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény 53. § (1) bekezdese
szerint a képviseld-testiilet a mikodésének részletes szabalyait a szervezeti és miikodési sza-
balyzatrdl sz616 rendeletében hatarozza meg.

Jelen indoklés biztositja a rendelet megfeleld értelmezéséhez sziikséges informaciokat, mivel a
jogszabalyszerkesztésrol sz616 61/2009. (XIL. 14.) IRM rendelet alapjan az 6nkormdanyzati ren-
delet nem ismételheti meg mas jogszabaly sz6vegét, igy a rendelet nem vehet at részeket a
Magyarorszag helyi 6nkorméanyzatairél sz616 2011. évi CLXXXIX. torvénybdl (a tovabbiak-
ban: Motv.). A rendelet dGnmagaban nehezen értelmezhetd, ezért a jogértelmezés és a tajékoz-
tatas céljabol jelen indoklas keriil kiadasra.

Az szmsz felépitése lényegesen eltér a korabbiaktol. A rendelet megalkotasakor a Beliigymi-
nisztérium altal megfogalmazott ajanlas szerinti szerkezet keriilt kialakitasra.

Altalanos rendelkezések
Az altalanos rendelkezések kozott az dnkormanyzat alapvet6 adatai keriiltek rogzitésre.

Itt keriil megadasra az Motv. 53. § (1) bekezdés a) pontja alapjan az énkormanyzat hivatalos
megnevezése €és székhelye.

Indoklas a I1. Fejezethez
Az onkormanyzat feladata, hataskore

Az Métv. 1. fejezete tartalmazza a feladat- és hataskorokre vonatkozé rendelkezéseket.

Az Métv. 10. § (1) bekezdése alapjan a helyi 6nkormanyzat ellatja:
- a torvényben meghatarozott kotelezd €s
- az altala onként vallalt

feladat- és hataskoroket.

A helyi 6nkormanyzat - a helyi képvisel6-testiilet vagy a helyi népszavazas dontésével - onként
véallalhatja minden olyan helyi k6ziigy 6nallé megoldésat, amelyet jogszabaly nem utal mas
szerv kizarolagos hataskorébe. Az 6nként vallalt helyi koziigyekben az 6nkormanyzat mindent
megtehet, ami jogszaballyal nem ellentétes. Az dnként vallalt helyi kdziigyek megoldésa nem
veszélyeztetheti a torvény altal kotelezoen elbirt Snkormanyzati feladat- és hataskorok ellatasat,
finanszirozasa a sajat bevételek, vagy az erre a célra biztositott kiilon forrasok terhére lehetsé-
ges.



Az Motv. 20. § (1) és a 21. § (1) bekezdése rendelkezik arrdl, hogy:

- a kozségi 6nkormanyzat koteles ellatni mindazokat a térvényben meghatarozott fel-
adatokat, amelyek a helyi lakossag alapvetd 1étfeltételeit, az ehhez sziikséges kbzszol-
galtatasok kézvetlen igénybevételének lehetdségeit biztositjak.

- a jarasszékhely varosi, valamint a varosi dnkormanyzat - torvényben meghatarozottak
szerint - olyan kozszolgaltatisokat 14t el, melyeket sajat teriiletén és vonzaskorzetében,
vagy a jaras egész teriiletén gazdasigosan, hatékonyan és a szakmai szabalyok el6irdsa-
inak megfeleléen képes biztositani.

Az Métv.41. § (4) bekezdése rendelkezik arrol, hogy a képviseld-testiilet egyes hataskoreit at-
ruhazhatja:

- a polgarmesterre,

- a bizottsagaira,

- ha van részonkormanyzat, akkor a részonkormanyzat testiiletére,

- a jegyzlre

- a tarsulasara.

A képviselo-testiilet:
- az atruhazott hataskor gyakorlasahoz utasitast adhat,
- a hataskorgyakorlds jogat visszavonhatja.

A képviselo-testiilet altal atruhdzott hataskor tovabb nem ruhazhato.

Az Motv. 42. §-a tételesen felsorolja azokat a hataskordket, melyeket a képviseld-testiilet nem

ruhazhat at. Ide tartoznak:
1. a rendeletalkotas;
2. szervezetének kialakitasa és miikodésének meghatarozasa, a térvény altal hataskorébe
utalt valasztas, kinevezés, vezetéi megbizas;
3. a helyi népszavazas elrendelése, kitiintetések €s elismerd cimek alapitasa;
4. a gazdasagi program, a hitelfelvétel, a kbtvénykibocsatas, a kdlcsonfelvétel vagy mas
adossagot keletkeztet6 kotelezettségvallalds, alapitvanyi forras atvétele, dtadasa;
5. 6nkormanyzati tarsulds létrehozasa, megsziintetése, abbdl torténé kivalas, a tarsulasi
megallapodas maédositasa, tirsulashoz, érdekképviseleti szervezethez valé csatlakozas,
abbdl t6rténd kivalas;
6. megallapodas kiilfsldi 6nkormanyzattal valo egyiittmiikodésrél, nemzetkozi dnkor-
manyzati szervezethez valo csatlakozas, abbdl torténd kivalas;
7. intézmény alapitasa, atszervezése, megsziintetése;
8. kozteriilet elnevezése, koztéri szobor, miialkotas allitasa;
9. eljaras kezdeményezése az Alkotmanybirdsagnal;
10. a birosagok iilnokeinek megvalasztasa;
11. allasfoglalas intézmény atszervezésérSl, megsziintetésérdl, ellatasi, szolgaltatasi
korzeteirdl, ha a szolgaltatas a telepiilést is érinti;
12. a telepiilési képviseld, polgarmester méltatlansagi és a vagyonnyilatkozati eljarassal
kapcsolatos, tovabba Gsszeférhetetlenségi ligyében valo dontés;
13. az Snkormanyzati képvisel6i megbizatis megsziinésér6l valo dontés, ha a képviseld
egy éven at nem vesz részt a képviseld-testiilet tilésén;
14. a teleplilésfejlesztési eszk6zok és a telepiilésszerkezeti terv jovahagyasa;
15. teriiletszervezési kezdeményezés;
16. amit torvény a képviseld-testiilet 4t nem ruhazhatd hataskoérébe utal.



Indoklas a III. Fejezethez

A képviselé-testiilet miikodése
Az iilések évenkénti minimum szadmat a szervezeti és miikddési szabalyzatban kell szabalyozni.
Jelen esetben ez szintén 6 iilés.

Az iilés szam megvaltoztathatd, de 6-nal kevesebb nem lehet.

A képviselS-testiilet rendes iilést tart és rendkiviili iilést tarthat.

Az iilések elore tlitemezéséhez, a megfeleld eldkészitéshez, a hataridés feladatok teljesithetdsé-
géhez a helyi rendelet szerint éves munkatervet kell késziteni, melyben minimum hat rendes
tlésnek szerepelnie kell.

A rendkiviili iilésekkel kapcsolatban a rendelet ugy rendelkezik, hogy a rendkiviili iilés 6ssze-
hivasanak vannak kotelez6 és nem kotelezo esetei.

Kotelezd dsszehivni a rendkiviili tilést:
a) az Motv. 44. § masodik mondataval meghatarozott esetben, azaz ha azt
- a telepiilési képviselok egynegyede,
- a képvisel-testiilet bizottsaga, vagy
- a kormanyhivatal vezetoje inditvanyozza,
b) ha a képvisels-testiilet eseti hatdrozattal rendkiviili {ilés dsszehivasarol dont,
c) ha a testiileti {ilés Osszehivasat mas hivatalos szervek kezdeményezik.

Rendkiviili iilést a polgarmester Osszehivhatja, - azaz ilyen iilés dsszehivasa nem kotelez6 -
hogyha véleménye szerint olyan koriillmények keletkeztek, melyek miatt a testiiletnek iiléseznie
kell.

A képviselo-testiileti iilések dsszehivasa

Az Mbtv. 53. § (1) bekezdés ¢) pontja alapjan az SZMSZ-ben kell rendelkezni a képviseld-
testiilet iiléseinek 6sszehivasardl, vezetésérol, tanacskozasi rendjérol.

A képviselo-testiileti ilések sszehivasaval kapcsolatban az Motv. részletes szabalyokat nem
hatéroz meg. Az Métv. 45. §-a rendelkezik arrdl, hogy a képvisel6-testiilet {ilését a polgarmester
hivja dssze és vezeti.

Az Mbtv. 45. §-aban adott kdtelezés alapjan a helyi rendelet a polgarmesteri, az alpolgarmesteri
tisztség betdltetlensége, valamint a polgirmester, az alpolgirmester tartos tavolléte helyzetét
szabalyozza, és adja meg az iilés Osszehivasara és vezetésére valod felhatalmazast.
Az {ilés dsszehivasaval kapcsolatos részletes szabalyokat a rendelet a helyi sajatossagokhoz
igazodva hatarozza meg, igy rendelkezik arrol, hogy:
- a képviselo-testiilet tilését — foszabalyként — az onkorméanyzat székhelyére kell 6ssze-
hivni, azonban ha a targyaland6 napirend vagy mas koriilmény indokolja, akkor a kép-
viselG-testiilet lilése a székhelyen kiviil mashova is dsszehivhato,
- a képvisel6-testiilet rendes iiléseit a munkatervnek megfelelé idopontra kell dssze-
hivni,
- a rendkiviili tilést mikor lehet Gsszehivni,
- a képvisel6-testiilet eseti hatdrozattal is rendelkezhet rendkiviili iilés megtartasarol.

A képviselo-testiileti tagok, a tanacskozasi joggal résztvevok, valamint a meghivottak részére
a rendelet {rasos meghivo kikiildésének kotelezettségét irja elo.
A rendelet felsorolja a meghivd kotelez6 tartalmi kovetelményeit.



A rendelet kivételes esetben lehet6séget ad arra, hogy a képvisel6-testiileti iilés dsszehivasa ne
irasban tGrténjen, hanem:

- telefonon keresztiil t6rténé szobeli meghivassal,

- elektronikus levélben (e-mailben) t6rténé meghivassal,

- egyéb szobeli meghivassal.

Rendelet azonban a szobeli meghivas esetében is kételez6vé teszi az eldterjesztések meghivot-
takhoz torténé eljuttatasat. Ez esetben azonban eltekint az irasos meghivoknal meghatarozott
hatarid6tol.

A rendelet kimondja, hogy a képviselok szavazati joggal vesznek részt az lilésen.
A meghivottaknak szavazati joguk nincs, de a tanacskozasi jog megilleti 6ket.

Az iilés valamennyi napirendi pontjahoz kapcsolédoan - azaz korlatozas nélkiil - megilleti a
tanacskozasi jog:
- a jegyz0t (ezt kimondja a az Métv. 81. § (3) bekezdés d) pontja),
- a nem a képvisel6-testiilet tagjaibol valasztott alpolgarmestert (errdél az Métv. 75. §
(2) bekezdése szol),
- a bizottsag nem képvisel6 tagjat (a nem képviseld-testiilet nem alpolgarmester tag-
jara vonatkoz6 analdgia alapjan),
- az illetékes orszaggyulési képviselot,
- az SZMSZ-ben meghatarozott onszervez6do kozosségek képviseldit (errdl az Motv.
53. § (3) bekezdése szdl).

Korlatozott tanacskozasi jog illeti meg egy-egy meghatarozott napirendi pont megtargyaldsara
meghivottakat, jellemz6en az 6nkorményzati intézményvezetoket.

A helyi rendelet meghatarozza a lakossag képviseld-testiileti iilésekrdl valo elézetes tajékozta-
tasdnak kovetelményét. A tajékoztatas modjat a helyi 6nkorményzat a helyi lehetdségekhez
igazodva hatarozhatja meg.

A képvisel6 jogillasa, interpellicié

Az dnkormanyzati képvisel6 a telepiilés (févarosi keriilet, megye) egészéért vallalt feleldsség-
gel képviseli a valasztoinak az érdekeit. Az dnkormanyzati képviselk jogai és kotelességei
azonosak.,(Motv. 32. § (1) bek.) ,,Az 6nkormanyzati képviseld: a) a képviseld-testiilet tilésén -
a szervezeti €s mikodési szabalyzatban meghatarozott médon - kezdeményezheti rendelet meg-
alkotasat vagy hatarozat meghozatalat; b) a képviseld-testiilet iilésén a polgarmestert6l (alpol-
garmestert6l), a jegyzotol, a bizottsag elndkétdl onkormanyzati igyekben felvilagositast kérhet,
amelyre az iilésen - vagy legkés6bb harminc napon beliil irasban - érdemi valaszt kell adni; c)
kérésére az irasban is benyujtott hozzaszélasat a jegyzokonyvhoz kell mellékelni, vagy kérésére
a véleményét rogziteni kell a jegyz6konyvben; d) tanacskozasi joggal részt vehet a képvisels-
testiilet barmely bizottsaganak nyilvanos vagy zart {ilésén. Javasolhatja a bizottsig elndkének
a bizottsag feladatkorébe tartozd iigy megtargyalasat, amelyet a bizottsag legkdzelebbi tilése
elé kell terjeszteni és targyalasara az 6nkormanyzati képviselot meg kell hivni. Kezdeményez-
heti, hogy a képvisel-testiilet vizsgalja felill bizottsdganak, a polgarmesternek, a részonkor-
manyzat testiiletének, a jegyz6nek - a képviselotestiilet altal atruhazott - 6nkormanyzati igyben
hozott dontését; e) megbizas alapjan képviselheti a képvisel-testiiletet; f) a polgarmestertol



igényelheti a képvisel6i munkdjihoz sziikséges tajékoztatast. K6zérdeki igyben kezdeményez-
heti a polgarmester intézkedését, amelyre annak harminc napon beliil érdemi vélaszt kell adni;
g) a testiileti munkéban val6 részvételhez sziikséges idGtartam alatt a munkahelyén felmentést
élvez a munkavégzés alol. Az emiatt kiesett jovedelmét a képviselo-testiilet tériti meg, melynek
alapjan az 6nkormanyzati képvisel6 tarsadalombiztositasi ellatasra is jogosult. A képviseld-tes-
tiilet atalanyt is megéllapithat; h) a képviselo-testiilet és a képviseld-testiilet bizottsaganak iilé-
sén a magyar jelnyelvet vagy az altala vélasztott specialis kommunikacios rendszert hasznal-
hatja. A magyar jelnyelv, valamint a valasztott specilis kommunikéciés rendszer hasznalata-
nak valamennyi koltségét az dnkorményzat biztositja; i) k6teles a testiileti {iléseken megjelenni,
a képviselé-testiilet munkdjaban és dontéshozatali eljarasaban részt venni; j) eskiitételét kove-
téen harom hoénapon beliil kiteles részt venni a kormanyhivatal altal szervezett képzésen; k)
koteles kapesolatot tartani a valasztopolgéarokkal, akiknek évente legalabb egy alkalommal ta-
jékoztatast nyujt képviseloi tevékenységérol.

Az Mbtv. alapjan a képviseldi tiszteletdij, természetbeni juttatds megallapitdsa opcionalis.
Azonban ha a képvisel6-testiilet dijazas megitélésér6l hataroz, igy azt csak 6nkormdanyzati ren-
deletbe foglalva teheti meg. A megallapitott tiszteletdij mértékével kapcsolatban részletszabalyt
a tdrvény nem tartalmaz, megkotés azonban, hogy a tiszteletdij megallapitisa nem veszélyez-
tetheti az 6nkormanyzat kételezd feladatai ellatasat. Azon képvisel6k szaméra, akik ,,plusz”
feladatot latnak el (azaz bizottsag elnoke, tagja, vagy tanacsnok) a képviselé-testiilet magasabb
osszegll tiszteletdijat allapithat meg. A képviseldk részére az Métv. nem allapit meg sem kolt-
ségatalanyt, sem rendszeres koltségtéritést, résziikre eseti koltségek megtéritésére van leheto-
ség. Ezen koltségtérités feltétele, hogy a képviseld altal megeldlegezett kiadds vagy a képvi-
selo-testiilet képviseletével vagy a képviseld-testiilet, a polgarmester megbizasébol végzett te-
vékenységgel legyen Osszefliggd, e mellett szamlaval kell igazolni a sziikséges kiadasokat. A
képviseldi koltségek kifizetését a polgarmester engedélyezi. A polgarmesteri illetmény, tiszte-
letdij, koltségtérités megallapitisa részben mar utaltunk ra, hogy a févarosi kézgytilés fovarosi
keriileti polgarmester tagjai szdmara kozgytilési tagsagukeért tiszteletdij, koltségtérités, koltseg-
atalany, egyéb juttatds nem &llapithaté meg. Természetesen az Snkormanyzati képviseld tiszte-
letdija és egyéb juttatasa is, csak ugy, mint a polgarmester illetménye, tiszteletdija, kozérdekbol
nyilvéanos adat, azok megismerhetdk, hozzaférhetok.

A tiszteletdijrol a testiilet kiilon rendeletet alkot.
A fentieken tul az szmsz-ben a t6bbletjogok keriiltek rogzitésre.

A képviseléi jogositvanyok kdzott lehet nevesiteni a interpellacio jogat. Az interpellacid olyan
felsz6lalas, melynek targya szoros kapcsolatban kell, hogy alljon az dnkorméanyzat hataskoré-
nek ellatasaval, illetbleg annak valamely — az 6nkormanyzat iranyitasa ala tartozo — szervezet
hataskoérébe kell tartoznia. Az interpellaciora adott valasz elfogadasarol az interpelldld nyilat-
kozik, és kiilén dont errdl a testiilet is. A kérdés: az dnkormanyzati hataskorbe tartozo szerve-
zeti, miikodési, dontési, elokészitési jellegii felvetés vagy tudakozddas. A kérdésre adott valasz
elfogadasarél nem dont a testiilet. A gyakorlatban tobb telepiilésen bevélt — a képviseld jogai
k6zé sorolhaté — az interpellacids jog, ezért ajanlott az SZMSZ-ben az ezzel kapcsolatos rész-
letes (pl. eljarasi) rendelkezések kidolgozasa, kiillondsen a nagyobb lélekszami telepiiléseken.

A interpelldci6 szabélyait az szmsz-ben megfogalmazottak szerint kertilt megallapitasra.

A képviseld-testiilet iiléseinek szima, nyilvanos és zart iilések kore



Az Motv. 44. §-a kimondja, hogy a képviseld-testiilet szilikség szerint, de évente legalabb hat
iilést tart. Az iilések évenkénti minimum szamat a szervezeti és miikdési szabalyzatban kell
szabalyozni. Jelen esetben ez szintén 6 iilés.

Az (ilés szam megvaltoztathatd, de 6-nal kevesebb nem lehet.

A képvisel§-testiilet rendes iilést tart és rendkiviili Gilést tarthat.

Az iilések elbre iitemezéséhez, a megfeleld elokészitéshez, a hataridos feladatok teljesithetosé-
géhez a helyi rendelet szerint éves munkatervet kell késziteni, melyben minimum hat rendes
iilésnek szerepelnie kell.

A rendkiviili {ilésekkel kapcsolatban a rendelet ugy rendelkezik, hogy a rendkiviili lilés Gssze-
hivasanak vannak kotelez6 és nem kotelezo esetei.

Kotelez6 6sszehivni a rendkiviili tilést:
a) az Motv. 44. § masodik mondataval meghatarozott esetben, azaz ha azt
- a telepiilési képvisel6k egynegyede,
- a képvisel6-testiilet bizottsaga, vagy
- a kormanyhivatal vezetdje inditvanyozza,
b) ha a képvisels-testiilet eseti hatarozattal rendkiviili iilés 6sszehivasarol dont,
¢) ha a testiileti {ilés 6sszehivasat mas hivatalos szervek kezdeményezik.

Rendkiviili {ilést a polgdrmester Gsszehivhatja, - azaz ilyen lilés sszehivasa nem kotelezd -
hogyha véleménye szerint olyan koriilmények keletkeztek, melyek miatt a testiiletnek liléseznie
kell.

Az Motv. alapjan a képviseld-testiilet tilése lehet nyilvanos vagy zart.

Az llések alapvetden nyilvanosak. Ezt mondja ki az Motv. 46. § (1) bekezdése is.

A zart iilések tartasanak kotelezettségét, illetve lehetdségét az Motv. 46. § (2) bekezdése hata-
rozza meg.

A képviseld-testiilet zart ilést tart:
a) Onkormanyzati hatdsagi, 6sszeférhetetlenségi, méltatlansagi, kitiintetési iigy targya-
lasakor, fegyelmi biintetés kiszabasa, valamint vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras
esetén,
b) ha az érintett a nyilvanos targyaldsba nem egyezik bele:
- vélasztas,
- kinevezés,
- felmentés,
- vezetdi megbizas adasa, illetdleg visszavonasa,
- fegyelmi eljaras meginditasa,
- fegyelmi biintetés kiszabasa és
- dllasfoglalast igényld személyi tigy targyalasakor.
A képvisel6-testiilet zart tilést rendelhet el:
- a vagyonaval val6 rendelkezéskor,
- az altala kiirt palyazat feltételeinek meghatarozasakor,
- a palyazat targyalasakor, ha a nyilvanos targyalds az 6nkormanyzat vagy mas érintett
iizleti érdeket sértené.

A helyi rendelet r6gziti, hogy csak a nem kotelez6 zért iilés korébe tartozo ligyek esetében kell
szavazassal donteni a zart {ilés elrendelésérdl.



Az Mbétv. 46. § (3) bekezdése meghatédrozza, ezért a helyi rendeletben méar nem szabélyozhatd,
hogy a zart ilésen kik vehetnek részt.
A zart Gilésen részt vehet:
- a képvisel-testiilet tagjai,
- anem a képvisel§-testiilet tagjai kéziil valasztott alpolgarmester,
- ajegyz0, aljegyzok,
- meghivésa esetén
- a Polgarmesteri Hivatal tigyintéz6je,
- az érintett €s
- a szakeérto.

Térvény, vagy 6nkormanyzati rendelet el6irhatja, mely esetben kételezd az érintett meghivasa.
Az eléterjesztés

Az Motv. nem rendelkezik a napirendi javaslat eloterjesztésének és elfogadasanak rendjérol,
igy az 6nkormanyzati rendeletben rogzitett szabalyok a helyi igények és az altaldnos elvarasok,
szokasok alapjan keriiltek meghatarozasra.

A képviselé-testiilet tilésének el6készitése, dsszehivasa, vezetése és a taniacskozas rend-
jének fenntartisa

Az iilések elokészitésével dsszefliggésben kell meghatarozni a testiileti tilésre meghivandok
korét. Kiilén indokolt feltiintetni azon személyeket, akiket minden testiileti iilésre kotelezo
meghivni valamely jogszabalyhely alapjan (pl. jegyzo) illetve a testiilet dontése szerint (pl. 6n-
korményzati hivatal kdztisztviseldjét, Snkormanyzati intézmény vezetdjét (ha nem éllando
meghivott) egy adott napirend kapcsan vagy pl. egy beruhazas kapcsin a beruhazo képviseld-
jét). A képviseld-testiilet szervezeti és miikodési szabalyzataban hatdrozza meg, mely Onszer-
vezddd kozosségek képviseldit illeti meg tevékenységi koriikben tandcskozasi jog a képvisel6-
testiilet és bizottsaga iilésein.

Az Mbtv. 53. § (1) bekezdés c) pontja alapjan az SZMSZ-ben kell rendelkezni a képvisel6-
testiilet iiléseinek 6sszehivasardl, vezetésérol, tanacskozasi rendjérol.

A képviseld-testiileti iilések Osszehivasaval kapcsolatban az Motv. részletes szabalyokat nem
hatéroz meg. Az Métv. 45. §-a rendelkezik arrdl, hogy a képvisel6-testiilet iilését a polgarmester
hivja Gssze és vezeti.

Az Mbtv. 45. §-aban adott kdtelezés alapjan a helyi rendelet a polgarmesteri, az alpolgdrmesteri
tisztség betdltetlensége, valamint a polgarmester, az alpolgarmester tartds tivolléte helyzetét
szabdlyozza, és adja meg az iilés Gsszehivasara és vezetésére valo felhatalmazast.
Az iilés sszehivasaval kapcsolatos részletes szabalyokat a rendelet a helyi sajatossagokhoz
igazodva hatarozza meg, igy rendelkezik arrol, hogy:
- a képviseld-testiilet lilését — fészabalyként — az onkorméanyzat székhelyére kell Gssze-
hivni, azonban ha a tirgyalando napirend vagy mas koériilmény indokolja, akkor a kép-
viselO-testiilet iilése a székhelyen kiviil mashova is dsszehivhato,
- a képviseld-testillet rendes iiléseit a munkatervnek megfelelé idépontra kell ssze-
hivni,
- a rendkivili tilést mikor lehet 6sszehivni,
- a képviselo-testiilet eseti hatarozattal is rendelkezhet rendkiviili {ilés megtartasarol.



A képvisel6-testiileti tagok, a tandcskozasi joggal résztvevok, valamint a meghivottak részére
a rendelet irasos meghivo kikiildésének kotelezettségét irja elo.
A rendelet felsorolja a meghivoé kételezd tartalmi kdvetelményeit.

A rendelet kivételes esetben lehetdséget ad arra, hogy a képviseld-testiileti {ilés 6sszehivasa ne
irasban torténjen, hanem:

- telefonon keresztiil torténd szébeli meghivassal,

- elektronikus levélben (e-mailben) torténé meghivassal,

- egyéb szobeli meghivassal.

Rendelet azonban a szobeli meghivas esetében is kotelez6vé teszi az elbterjesztések meghivot-
takhoz torténd eljuttatisat. Ez esetben azonban eltekint az irdsos meghivoknal meghatéarozott
hatarid6tol.

A rendelet kimondja, hogy a képviselok szavazati joggal vesznek részt az iilésen.
A meghivottaknak szavazati joguk nincs, de a tandcskozasi jog megilleti Oket.

Az {ilés valamennyi napirendi pontjahoz kapcsoléddan - azaz korlatozas nélkiil - megilleti a
tanacskozasi jog:
- a jegyzbt (ezt kimondja a az Motv. 81. § (3) bekezdés d) pontja),
- a nem a képvisel6-testiilet tagjaibol valasztott alpolgarmestert (errdl az Motv. 75. §
(2) bekezdése szol),
- a bizottsag nem képvisel6 tagjat (a nem képvisel6-testiilet nem alpolgarmester tag-
jéra vonatkoz6 anal6gia alapjan),
- az illetékes orszaggyiilési képviselot,
- az SZMSZ-ben meghatéarozott 6nszervez6dod kozosségek képviseldit (errdl az Motv.
53. § (3) bekezdése szol).

Korlatozott tanédcskozasi jog illeti meg egy-egy meghatarozott napirendi pont megtargyaldsara
meghivottakat, jellemzben az Snkormanyzati intézményvezetoket.

A helyi rendelet meghatarozza a lakossag képvisel6-testiileti {ilésekrdl valo el6zetes tajékozta-
tasanak kovetelményét. A tajékoztatas modjat a helyi 6nkorményzat a helyi lehetdségekhez
igazodva hatarozhatja meg.

A rendelet részletesen meghatérozza az iilés vezetése soran ellatand6 feladatokat. A felsorolas
valamennyi lehetséges feladatot tartalmazza, azokat teljes kortien minden {ilésen nem kell el-
végezni, pl.:

- ha nincsen rendzavaras, akkor nem kell a rendet fenntartani,

- ha nincsenek idészert kérdések, akkor nem kell arrdl tajékoztatast adni,

- ha nincsenek lejart idejii hatarozatok, akkor azokrol nem kell tajékoztatast adni stb.

A hatarozatképesség megéllapitasa

Az Motv. 47. § (1) bekezdése hatarozza meg a képviseld-testiilet hatdrozatképességének feltét-
eleit. A képviselo-testiileti iilés akkor hatdrozatképes, ha az iilésen a telepiilési képvisel6k t6bb
mint fele jelen van. A helyi rendelet ezt az altalanos szabalyt konkretizalja a pontos testiileti
létszam fiiggvényében.



Napirendi javaslat elbteriesztése és elfogadtatisa

Az M6tv. nem rendelkezik a napirendi javaslat el6terjesztésének és elfogadasanak rendjérdl,
igy az 6nkormanyzati rendeletben régzitett szabélyok a helyi igények és az altalanos elvarasok,
szokasok alapjan keriiltek meghatarozasra.

Az iilés jellegének (nyilt/zart) megitélése. a zart iilés tényének bejelentése

Az Métv. alapjan a képvisel6-testiilet iilése lehet nyilvanos vagy zart.

Az iilések alapvetden nyilvanosak. Ezt mondja ki az Mtv. 46. § (1) bekezdése is.

A zart iilések tartasanak kotelezettségét, illetve lehetdségét az Motv. 46. § (2) bekezdése hata-
rozza meg.

A képvisel6-testiilet zart iilést tart:
a) dnkormanyzati hatdségi, Osszeférhetetlenségi, méltatlanségi, kitiintetési gy targya-
lasakor, fegyelmi biintetés kiszabasa, valamint vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras
esetén,
b) ha az érintett a nyilvanos targyalasba nem egyezik bele:
- valasztas,
- kinevezés,
- felmentés,
- vezetdi megbizas adasa, illetdleg visszavonasa,
- fegyelmi eljaras meginditasa,
- fegyelmi biintetés kiszabdasa és
- dllasfoglalast igényl6 személyi iigy targyalasakor.
A képvisel6-testiilet zart iilést rendelhet el:
- a vagyonaval valo rendelkezéskor,
- az altala kiirt palyazat feltételeinek meghatérozasakor,
- a palyazat targyalasakor, ha a nyilvanos targyalas az dnkormanyzat vagy mas érintett
tizleti érdeket sértené.

A helyi rendelet rogziti, hogy csak a nem kételez6 zart tilés korébe tartozo tigyek esetében kell
szavazassal donteni a zart (ilés elrendelésérol.

Az Métv. 46. § (3) bekezdése meghatarozza, ezért a helyi rendeletben mar nem szabalyozhato,
hogy a zart iilésen kik vehetnek részt.
A zart iilésen részt vehet:
- a képvisel6-testiilet tagjai,
- anem a képvisel6-testiilet tagjai koziil valasztott alpolgarmester,
- a jegyz0, aljegyzok,
- meghivésa esetén
- a Polgarmesteri Hivatal iigyintéz6je,
- az érintett €s
- a szakérto.

Torvény, vagy dnkormdanyzati rendelet eléirhatja, mely esetben kotelez6 az érintett meghivasa.
A tanacskozas rendjének fenntartdsa




Az Motv. 53. § (1) bekezdés d) pontja alapjan a szervezeti és miikddési szabalyzat rendelkezik
az lilés rendjének fenntartasarol és az annak érdekében hozhatd intézkedésekrol.

A kotelezés alapjan a jelen szervezeti és miikddési szabalyzat kimondja, hogy az {ilés vezetdje
felel az iilés rendjének biztositasaért, meghatarozza a hozzaszo6lasra vonatkozo eldirasokat.

Az iilés rendjének biztositas esetén a képviseld-testiilet jogosult szankciot alkalmazni az lilés
rendjét megzavaro, ezért kitelezettséget szegd képviseldvel szemben.

Az {ilés rendjét nem csak a képviseld, hanem nyilvanos iilés esetén a tanacskozasi joggal nem
rendelkez6 jelenlévok is zavarhatjak. Az iilésvezet6 az ilyen személyeket szoban kéri fel a nem
megfelelé magatartas abbahagyésara.

Ha ez nem vezet eredményre, az szmsz szerint kell eljarni.
A napirend megallapitasa

Az Motv. nem rendelkezik a napirendi javaslat el6terjesztésének és elfogadasanak rendjérél,
igy az 5Snkorményzati rendeletben régzitett szabalyok a helyi igények és az altalanos elvarasok,
szokasok alapjan keriiltek meghatarozasra.

A napirend targyalasa

A napirendek targyaldsara vonatkozoan az Motv. nem ad meg kotelez6 szabdlyokat, igy annak
kialakitasa a képvisel6-testiilet sajat elképzelése, bevalt gyakorlata alapjan torténik.

A helyi gyakorlatban alkalmazasra keril:
- anapirendi pont el6tti szobeli kiegészités (ez nem kételezd, csupan csak lehetdség),
- a napirendi ponttal kapcsolatban kérdés feltevés lehetdsége az elSterjesztonek,
- a vita és az észrevételek Osszefoglalasa.

A rendelet felhivja a figyelmet arra, hogy nem csak az iilés elején, hanem az iilés folyaman,
kiilondsen a szavazas elott ellendrizni kell a képviselo-testiileti iilés hatdrozatképességet. Csak
hatarozatképesség esetén szabad szavazasra bocsatani valamely dontés tervezetet.

A rendelet kimondja a jegyzo azon jogat, mely szerint a szavazas el6tt joga van torvényessegi
észrevételt tenni. Ennek célja, hogy megakadalyozza a jogszabalyellenes dontések meghozata-
1at, és a helyes jogi utra terelje a testiilet dontéseit.

A rendelet kitér:

- az egyszerii€s a

- mindsitett
tébbséggel hozott dontésekre.

Az egyszerli tobbség tartalmat az Motv. 47. § (2) bekezdés elsé mondatanak elsd részére adja
meg, miszerint: egyszeril tobbséget igényld javaslat esetén a jelen 1évé énkorményzati képvi-
selok tobb mint a felének igen szavazata sziikséges.

Az Moétv. 50. §-a rogziti, hogy a megvalasztott képviselok tobb mint felének egybehangzo sza-

vazata szikséges:
a) az Motv. 42. § 1., 2., 5., 6., és 7. pontjaban foglaltak esetében, azaz
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- a rendeletalkotashoz,
- a képvisel6-testiilet szervezetének kialakitdsdhoz és miikodésének meghataroza-
sahoz, tovabba a térvény éltal hataskorébe utalt valasztashoz, kinevezéshez, meg-
bizashoz,
- az dnkormanyzati tarsulas 1étrehozasahoz, megsziintetéséhez, abbdl torténd ki-
valashoz, a tarsuldsi megallapodas modositasahoz, tarsulashoz, érdekképviseleti
szervezethez valé csatlakozashoz, abbdl valo kivélasahoz,
- kiilf51di 5Snkormanyzattal valo egyiittmiik6dési megéllapodésrol, nemzetkdzi on-
kormanyzati szervezethez vald csatlakozashoz, abbdl valé kivalashoz
- intézmény alapitasahoz, atszervezéséhez, megsziintetés¢hez,
b) térvényben meghatarozott ligyek eldontésekor,
¢) jelen rendelet alapjan meghatédrozott esetekben,
d) a képviselo kizarasahoz,
e) az 6sszeférhetetlenség megallapitasdhoz,
f) a méltatlansadg megallapitasahoz,
g) a képviselb-testiiletimegbizatas megszinésérol valo dontéshez, valamint
h) az Métv. 46. § (2) bekezdés ¢) pontja szerinti zart iilés elrendeléséhez, azaz ha a zart
iilést azért kivanja a képviseld-testiilet elrendelni, mert a vagyonéval valé rendelkezés,
az altala kiirt palyazat feltételeinek meghozatala, a palyazat megtargyalasa, illetve ha a
nyilvanos targyalds az 6nkormanyzat vagy mds érintett izleti érdekeét sértené.

A rendelet kiilon meghatirozza a rendelet tervezetek elkészitésére, megtargyalasara és elfoga-
daséra vonatkozo eléirasokat.

Szavazas modja

A helyi rendelet rogziti a képviselo-testiilet dontés hozatalai modjait, melyek a kovetkezok:
- nyilt szavazas, ezen beliil:
- nem név szerinti szavazas,
- név szerinti szavazas,
- titkos szavazas.

A dontéseket altalaban nyilt szavazassal kell hozni. Ezt mondja ki az Motv. 48. § (1) bekezdése
is.

A helyi rendelet - az Métv. 48. § (2) bekezdésében foglalt kotelezés alapjan - részletezi a nem
név szerinti nyilt szavazas formajat, és ugy rendelkezik, hogy kézfelemeléssel kell jelezni a
szavazatot.

Az Motv. 48. § (3) bekezdése alapjan név szerinti szavazast kell tartani:
- ha a képviselék egynegyede inditvanyozza, illetve,
- azokban az ligyekben, melyekben a szervezeti és miikodési szabalyzat a név szerinti
szavazast irja elo.

A helyi rendelet nem €l azzal a lehet6séggel, hogy kételezden elbirjon olyan tigyeket, melyek-
ben név szerint kellene szavazni.

A név szerinti szavazas modjat az Motv. 48. § (3) bekezdés alapjan a rendeletben szabalyozni
kell. A helyben meghatarozott rend, hogy jegyz6 a névsor alapjan minden képviselét személy
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szerint szolit, és a képviseld altal adott valaszt (igen, nem, tartézkodom) a névsorban rogziti. A
szavazas végén a képvisel6 a nyilatkozatat alairaséval hitelesiti.

A titkos szavazas lehet6ségét az Motv. 48. § (4) bekezdése rogziti. A szavazas lebonyolitasanak
részletes szabalyit nem hatarozza meg, hanem a szervezeti és miikddési szabalyzat szabalyozasi
korébe utalja.

Titkos szavazast azokban az igyekben lehet tartani, amelyek esetében kotelezd vagy pedig el-
rendelheté a zart {ilés megtartasa.

A titkos szavazas részletes szabalyait a rendelet ugy szabalyozza, hogy a szavazas lebonyolita-
sahoz munkacsoportot kell feldllitani. Az iilés vezetbje szavazasra teszi fel a javaslatot, mun-
kacsoport biztositja a szavazdcéduldkat, a képviselok szavaznak a cédulén, a munkacsoport
tagjai ellendrzik a szavazatokat, és Gsszesitik a szavazas eredmeényét.

A titkos szavazasrdl a munkacsoport jegyzokonyvet készit, a jegyzokonyvet aléirja €s atadja a
jegyzonek.

A szavazati arany
A vonatkoz6 jogszabalyok alapjan keriilt megallapitasra.
Onkormanyzati hatarozatok
Az Motv. nem rendelkezik részletesen a képviselo-testiilet dontéseirdl.

A dontések korében megkilénbdztetésre kertil:

- a jegyzdkonyvi rogzitésre keriils, de 6nalld dontést nem tartalmazd dontések,
- az 6nallo dontésként dokumentalt dontések, ezeken beliil:

- a hatdrozatok, valamint

- arendeletek.

A képvisels- testiilet hatarozata lehet egyedi és normativ hatarozat (Moétv. 1. § 3. pont). Az
egyedi hatarozatok a képvisel6-testiilet egy konkrét, egyedi ligyre vonatokozo6 dontései (szer-
z6déskotés, személyi kérdések). A Jat. 23. § (2) bekezdése alapjan a helyi dnkorményzat kép-
viselo-testiilete normativ hatdrozatban szabalyozhatja a sajat és az altala iranyitott szervek te-
vékenységét €s cselekvési programjat, valamint az 4ltala iranyitott szervek szervezetét és mu-
kodését (altalanos eldirasok).

A normativ hatarozat a Jat. alapjan k6zjogi szervezetszabalyozo eszkdznek mindsiil, kozzété-
telére, helyesbitésére az 6nkormanyzati rendelettel megegyezd szabalyok vonatkoznak. A ha-
tarozatok altaldnosan kotelezd jellegli magatartési szabalyokat nem tartalmazhatnak. Fontos ki-
emelni az dnkormanyzati hatosagi tigyben hozott hatarozatokat (Motv. 142/A. § - 142/C. §). E
kérben kiilonos figyelmet kell forditani az Akr. vonatkozé rendelkezéseire, azaz az ott megha-
tarozott formai és tartalmi kovetelményekre. A hatosagi hatérozatokkal és az azokkal kapcso-
latos eljarasi szabalyokkal szemben tamasztott altalanos kovetelményeket két részre oszthatjuk.
Egyrészt kiilonboz6 agazati, szakmai jogszabalyok szabalyozzak a dontés, igy a hatarozat tar-
talmat, masrészt a szervezeti és miikodési szabalyzat is tartalmazhat eléirdsokat. A hatosagi igy
intézése garancialis jellegli altalanos, a dontéshozatalra, a dontés formajara, a végrehajtasra és
a jogorvoslatra — az Snkormanyzati mitkodés szempontjabodl — kiilonds, térvényi szintll eljarasi
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szabalyok vonatkoznak. A fenti tipusok egyikébe sem sorolhaté hatirozatokat nevezhetjik
,egyéb” hatarozatoknak (sem k6zjogi szervezetszabalyozé eszkoz, sem hatdsagi hatarozat).

A hatérozatok megjellésére az 5/2019. (IIL. 13.) IM rendelet 15. §-4ban foglaltakat kell alkal-
mazni. A hatirozatokrol nyilvantartast kell vezetni, amelyrdl a jegyz6é gondoskodik. Ez vonat-
kozik az atruhézott hataskorben hozott hatérozatokra is, melyeket kiilon kell jeldlni és nyilvan-
tartani.

Az dnkormanyzati rendeletalkotas

Az 6nkormanyzati dontéseknek két forméja van: a rendelet és a hatarozat (Alaptorvény 32. cikk
(1) bekezdés a)-b) pontja; Motv. 48. § (1) bek., K6£.5055/2012/8.), tehat a képviselotestiilet
mas elnevezést, tipust dontést (pl. tjékoztatd) rendeletében nem hatérozhat meg, jogszeriien
nem hozhat. A helyi 6nkorményzat térvény keretei kozott a helyi koziigyek intézése korében
(szérmazékos jogalkot6i hataskor), vagy killon térvényi felhatalmazas nélkiil, trvény altal nem
szabalyozott helyi tarsadalmi viszonyok rendezésére (eredeti jogalkotoi hataskor) alkothat ren-
deletet. Az Motv. helyi rendeletalkotasra vonatkozo rendelkezései (42. § 1. pont, 50. §, 51. §
(1) — (3) bekezdései kogens rendelkezések. A rendeletalkotas soran figyelemmel kell lenni a
felhatalmazas terjedelmére (Alaptorvény 32. cikk (3) bek.), valamint a Jat. és az IRM rend.
rendelkezéseire is. Az Motv-n kiviil szimos mas agazati torvény adhat felhatalmazast rendelet-
alkotésra kotelez jelleggel, vagy lehetdségként felkindlva azt. Fontos kiemelni, hogy a helyi
onkorményzat konkrét jogszabalyi felhatalmazas hidnyaban is koteles rendeletet alkotni akkor,
ha szabalyozast igényld kérdés meriil fel a teriiletén (22/1990. (X. 16.) AB hatarozat). A rende-
letek megalkotasara vonatkoz6 eljarasi szabalyokat az SZMSZ-ben kell szabélyozni: a tervezet
elkészitésére, a rendelet megalkotasara és hatalyosulasanak vizsgalatara vonatkozoéan. Célszer(
az SZMSZ-ben rdgziteni a rendeletalkotas kezdeményezésére jogosultak korét, a rendelet-ter-
vezet elokészitojét, a bizottsagi véleményezés szabalyait, valamint a véleményeztetésbe bevo-
nand6 szervek, szervezetek korét. Vannak olyan énkormanyzati rendeletek, amelyek esetében
az 4gazati jogszabalyok hatdrozzak meg az egyeztetésbe kételezben bevonand6 szerveket, szer-
vezeteket. Az 6nkormanyzati rendelet alkotasat leggyakrabban: - a telepiilési képviseld (pol-
garmester), - a képviselé-testiilet bizottsaga, - a jegyz0, - a telepiilési kisebbségi dnkormanyza-
tok testiiletei, - a részonkorményzatok, - a telepiilési tarsadalmi, érdekképviseleti €s civil szer-
vezetek kezdeményezhetik. A kezdeményezést a polgarmesternél célszerli benyujtani, aki a
rendelet targya szerint illetékes képvisel6-testiileti bizottsagok és a hivatal bevonasaval a kez-
deményezést, majd a tervezetet a képviselo-testiilet elé terjeszti.

Az Motv. 51. § (1) bekezdése szerint az nkorméanyzati rendeletet a polgdrmester és a jegyzo
irja al4. Kihirdetésérdl a jegyzd gondoskodik a fentiekben leirtak alapjan (Motv. 51. § (2) bek.,
138. § (2) bek.). A Jat. 21. § (2) bekezdése szerint az utolagos hatasvizsgalat lefolytatdsarol
onkormanyzati rendelet esetén a jegyz6é gondoskodik.

- az M6tv. 51. § (2) bekezdése elbirja, hogy a rendeletek kihirdetésének modjarol az SZMSZben
kell rendelkezni. Ez torténhet a képviseld-testiilet hivatalos lapjaban (annak megnevezésével
egyiitt), vagy a helyben szokdsos médon. A ,helyben szokdsos mod™ esetében konkrétan meg
kell hatdrozni a kihirdetés modjat (pl: szér6lap, hangosbeszéld, helyi radio, kabeltelevizio, a
polgarmesteri hivatal hirdet6tablaja, konyvtara, hirlapolvaséja, kozintézmények jol lathat6 he-
lyei, helyi lap, kiilén kiadvény, illetve gytijteményes forma), nem elegendé megismételni csu-
pan azt, hogy ,helyben szokédsos modon”. Fontos kiemelni, hogy kihirdetési formaként csak
egy mod hatarozhato meg, mégpedig az, amelyikhez a joghatds fiiz6dik, ugyanis a szabalyozott
médon torténd kihirdetés a jogszabalyok egyik érvényességi kelléke. Ez persze nem akadalya
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a fenti egyéb nyilvanossagra hozatali moédoknak. Amely 6nkormanyzat rendelkezik honlappal,
az ott is koteles kdzzétenni a rendeletét. A kihirdetés megtorténtének (id6tartam) pontosan visz-
szakdvethetdnek, dokumentalhatonak kell lennie, ezért célszerii az SZMSZ-ben ezekrdl is ren-
delkezni. A kihirdetés elmaradéasa jogsértést valosit meg, amely megalapozza a kihirdetésre
kotelezett felel6sségét, de nem teszi az elfogadott jogszabalyt érvényessé. A kihirdetés nélkiil
a rendelet nem tekinthetd jogszabalynak (32/1993. (V. 28.) AB hatarozat). - az 6nkormanyzati
rendeleteknek és jegyzOkonyveknek a févarosi és megyei korményhivatalok részére torténd
megkiildésének rendjérdl szo16 23/2012. (IV. 25.) KIM rendelet szerint a jegyz6 az Snkormany-
zati rendeletet és annak, valamint - ha az 6nkormanyzati rendelet modosité vagy hatalyon kiviil
helyez6 rendelkezést is tartalmaz - az abban foglalt médositassal vagy hatalyon kiviil helyezés-
sel érintett Snkormanyzati rendelet valamennyi jévobeni idéallapota szerinti egységes szerke-
zetli szovegét, legkésébb a kihirdetést koveté harmadik munkanapon, a Nemzeti Jogszabélytar
szolgaltatoja 4altal e célra kialakitott informatikai rendszeren keresztiil megkiildi az illetékes
megyei €s fovarosi kormanyhivatalnak. - a rendeletekrdl nyilvantartast kell vezetni, amelyr6l a
jegyz6 gondoskodik. A Nemzeti Jogszabalytarrdl szolo 338/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet 4.
§-a szerinti k6zzétételrdl a jegyzé gondoskodik

Jegyz6konyv

Az Motv. 52. § (1) bekezdése kimondja, hogy a képvisel6-testiilet iilésérdl jegyzokonyvet kell
késziteni.

A jegyzOkonyv kotelezo tartalmi elemei:
a) a testiileti iilés helye;
b) id6pontja;
c¢) a megjelent dnkormdanyzati képviselok neve;
d) a meghivottak neve, megjelenésiik ténye;
e) a javasolt, elfogadott és targyalt napirendi pontok;
1) az el6terjesztések;
2) az egyes napirendi pontokhoz hozziszolok neve, részvételiik jogecime, a hozzaszola-
suk, tovabba az lilésen elhangzottak lényege;
h) a szavazasra feltett dontési javaslat pontos tartalma;
1) a dontéshozatalban résztvevok szama;
j) a dontésbdl kizart onkormanyzati képvisel6 neve és a kizaras indoka;
k) a jegyzd jogszabalysértésre vonatkozo jelzés;
1) a szavazas szamszerl eredménye;
m) a hozott dontések €s
n) a szervezeti és mikk6dési szabalyzatban meghatarozottak.

A rendelet — kdzponti szabalyozas hidnyaban — sajat hataskorben allapitja meg a targyalt napi-
rendi pontnal rogzitenddket, a jegyzokoényvhoz csatolanddé dokumentumokat.

A jegyzokonyvet az Motv. 52. § (2) bekezdés alapjan a polgarmester és a jegyzd irja ala.
A rendelet kételezi a jegyzOt arra, hogy biztositsa a jegyz6konyvekkel kapcsolatos betekintési
jog gyakorlasat. Kikéti azonban, hogy a betekintési jogot a hivatali dolgozo jelenlétében lehet

gyakorolni. A dolgozd jelenléte a garancia arra, hogy az eredeti dokumentumok fizikai védelme
biztositott legyen.
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A rendelet sajat hataskorben, célszertiségi okokbdl rendelkezik uigy, hogy naptari évenként be
kell kottetni a nyilvanos iilések jegyzokonyveit.

Kozmeghallgatas, lakossagi forumok

Az Mtv. 54. §-a rdgziti azt, hogy a képviseld-testiiletnek évente legalabb egyszer, elére meg-
hirdetett kozmeghallgatast kell tartania, amelyen a valasztopolgarok és a helyben érdekelt szer-
vezetek képviseloi a helyi koziigyeket érinté kérdéseket és javaslatot tehetnek.

Az elhangzott javaslatra és kérdésre a kdzmeghallgatason, vagy ha az ott nem lehetséges leg-
kés6bb 15 napon beliil valaszt kell adni.

A kézmeghallgatis részletes szabalyait az Motv. eltér6 rendelkezése hianyaban a rendelet sajat
hataskorben szabalyozza. A szabélyozas jorészt a képviseld-testiiletre vonatkozo szabalyok at-
vételével torténik. A képviselok szamara a kdzmeghallgatason kételezd a részvétel.

Az Mbtv. 53. § (3) bekezdése eldirja, hogy a szervezeti €s mitkodési szabalyzatban kell meg-
hatarozni azoknak a férumoknak a rendjét, amelyek a lakossag, az egyesiiletek kozvetlen tajé-
koztatasat, a fontosabb dontések el6készitésébe vald bevondsat szolgaljak.

A forum a kdzmeghallgatasnal kisebb kotelezettséget tartalmaz. Nem kételez6 évenként tartani,
nem kell részt vennie rajta minden képvisel6nek.

A férumon elhangzottakrol azonban jegyz6konyvet kell késziteni, mivel a forumok allasfogla-
lasardl, az elhangzott véleményekrdl a képviseld-testitletet tajékoztatni kell.

Az Métv. 6. § a) pontja kimondja, hogy a helyi 6nkormanyzat feladatai ellatdsa soran timogatja
a lakossag Onszervez6dd kozosségeit, egylittmikodik a kozosségekkel.

Az Mbtv. 53. § (3) bekezdése alapjan képvisel§-testiiletnek a szervezeti és mikodési szabaly-
zataban kell meghataroznia, hogy mely 6nszervez6d6 kozosségek képviseldit illeti meg teve-
kenységi korében tandcskozasi jog a képviselé-testiilet és bizottsaga iilésein.

Indoklas a IV, fejezethez
A polgirmester
A polgarmesterre vonatkoz6 alapvet$ szabalyokat az Motv. szabalyozza.

A polgarmester jogallasaval kapcsolatos alapvetd szabalyokat az Motv. 63-66. §-a hatarozza
meg, azaz:
- a polgarmester tagja a képvisel6-testiiletnek,
- a képviseld-testiilet hatdrozatképessége, dontéshozatala, miikodése szempontjabol dn-
kormanyzati képviselonek tekintendo,
- a polgarmester a megvalasztasat kovetden eskiit tesz a képviselo-testiilet eldtt €s errdl
okmanyt ir ala.

72. § (1) Az 1500 8 és az az alatti lakossagszami telepiilés polgarmesterének az 6sszeférhe-
tetlenségére a 36. §-t kell alkalmazni.

(2) Az 1500 £6 feletti lakossagszamu telepiilés foallast polgarmestere tudomanyos, oktatoi,
lektori, szerkeszt6i, mivészeti és jogi oltalom ala es6 szellemi tevékenység kivételével egyéb,
munkavégzésre iranyul6 jogviszonyt nem létesithet, mas keresd foglalkozast nem folytathat,
nem lehet gazdasagi tarsasag személyesen kozremiikodo tagja.
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(3) Az 1500 16 feletti lakossagszamu telepiilés tarsadalmi megbizatdsu polgarmesterének az
osszeférhetetlenségére a 36. §-t - a 36. § (1) bekezdés a) pont ab) alpontja kivételével - kell
alkalmazni.

(4) A polgarmesterre megfelelden alkalmazni kell az 6nkormanyzati képviselore vonatkozé
osszeférhetetlenségi, méltatlansagi, vagyonnyilatkozat-tételi szabalyokat azzal, hogy a polgar-
mester nem lehet mas 6nkormanyzatnal polgarmester, alpolgarmester, telepiilési dnkormany-
zati képviseld, megyei kozgytlés elndke, alelndke, kivéve, hogy a févarosi keriileti polgarmes-
ter a fovarosi kozgyiilés tagja. A fovarosi kertileti polgarmester nem lehet fépolgarmester, va-
lamint fépolgarmester-helyettes.

36. § (1) Az 6nkormanyzati képviseld, valamint a képvisel6-testiilet bizottsdganak nem kép-
viseld tagja nem folytathat olyan tevékenységet, amely a feladatainak ellatadsidhoz sziikséges
kozbizalmat megingathatja, tovabba nem lehet

a) orszaggyilési képviseld, valamint aki olyan tisztséget t6lt be, olyan feladatot 14t el,
amelyre kinevezését, megbizatdsat az Orszaggytléstdl, koztarsasagi elnoktél, Kormanytol,
Kormany tagjatol vagy az Orszaggytilés, Kormany alarendeltségébe tartozd szervtdl (vezetdjé-
t6]) kapta, kivéve

aa) ha ezen megbizatés keretében tudomanyos, oktatoi, miivészeti, lektori, szerkesztoi, vala-
mint a jogi oltalom ala es6 szellemi tevékenységet 14t el;

ab) egészségiigyi intézmény f6igazgatdja, gazdasagi vezetdje, orvos, egészségiigyi dolgozo,
kéznevelési intézmény vezetbje, foglalkoztatottja, szocidlis intézmény vezetdje, foglalkozta-
tottja, gyermekjoléti és gyermekvédelmi intézmény vezetdje, foglalkoztatottja;

b) kézponti allamigazgatasi szerv vezetdje, koztisztviseldje;

¢) kormanytisztviseld;

d) a Magyar Honvédség, a Katonai Nemzetbiztonsagi Szolgalat hivatdsos vagy szerzodéses
allomanyu tagja, rendvédelmi szerv, az Orszaggytilési Orség vagy a Nemzeti Adé- és Vamhi-
vatal hivatasos allomanyu tagja;

e) jegyz6 (féjegyzd), aljegyz6, polgarmesteri hivatal vagy k6zos 6nkormanyzati hivatal koz-
tisztvisel6je, alkalmazottja;

f) mas telepiilési dnkormanyzatnal képviseld;

g) mas telepiilési onkormanyzatnal polgarmester, alpolgarmester;

h) a helyi dnkormanyzat altal alapitott vagy tulajdoni részesedésével miikod6 gazdasagi tar-
sasdg, tovabba a helyi dnkormanyzat tulajdoni részesedésével miikodé gazdasagi tarsasag altal
alapitott gazdasagi tarsasag legfGbb szervének, ligyvezetésének tagja, személyes kdzremiko-
doéje, képviselet ellatasara jogosultja;

i) médiatartalom-szolgaltato természetes személy, tovabba jogi személy, valamint gazdasagi
tarsasag legfobb szervének, ligyvezetésének tagja, személyes kozremiikoddje, képviselet ella-
taséara jogosultja.

(2) A telepiilési Snkorményzati képvisel6 nem lehet a megyei kozgytilés elnoke, alelndke,
fopolgarmester, fopolgarmester-helyettes.

A polgarmester vagyonnvilatkozat-tételi kotelezettsége

A polgarmester vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségét az Motv. 39. §-a tartalmazza, azaz a
polgarmester megvalasztisakor, majd azt kévetGen évente vagyonnyilatkozatot koteles tenni a
helyi 6nkormanyzati képviselék vagyonnyilatkozatara vonatkozo6 szabalyok szerint.

A polgdrmesteri tisztség megsziintetése

A polgarmesteri tisztség és megsziintetésének szabalyait az Motv. 69-70/A. §-a tartalmazza.
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69. § (1) A polgarmester e tisztsége megszinik:

a) az 0j polgarmester megvalasztasaval;

b) ha a helyi 6nkorményzati képviseldk és polgarmesterek valasztdsan mar nem valaszthato;

¢) az Osszeférhetetlenség kimondasaval;

d) méltatlansag megallapitasaval;

e) sorozatosan torvénysértd tevékenysége, mulasztasa miatti jogi feleldsségének jogerds bi-
r6sagi itéletben torténdé megallapitasaval, az itélet jogerore emelkedésének a napjaval;

/) atisztségrol torténd lemondéssal;

g) aképviseld-testiilet feloszlasdnak kimondasat kovetden 1j polgarmester megvalasztaséval,

h) az Orszaggyilésnek a helyi nkormanyzat képvisel-testilete feloszlatasat kimond6 hata-
rozataval;

i) halalaval.

(2) A polgarmester e tisztségérdl a képviselo-testiilethez intézett irasbeli nyilatkozatdval
mondhat le, amelyet az alpolgarmesternek, ennek hidnyaban a szervezeti €s miikodési szabaly-
zatban a képviseld-testiilet 5sszehivasara, vezetésére kijellt képviselonek adja at, részére jut-
tatja el. A polgarmester e tisztsége az éltala meghatarozott, a lemondast koveté egy honapon
beliili idépontban, ennek hidnyéban az irasbeli nyilatkozat atvételének napjaval sziinik meg. A
lemondas nem vonhat6 vissza. Az irasbeli nyilatkozatot a képviseld-testiilet kovetkezd tilésén
ismertetni kell.

70. § (1) A polgarmester sorozatos torvénysérté tevékenysége, mulasztdsa miatt a képvisel6-
testiilet - mindsitett tdbbséggel hozott hatarozata alapjan - keresetet nyujthat be a polgarmester
ellen a helyi 6nkormdanyzat székhelye szerint illetékes torvényszékhez a polgdrmester tisztsé-
gének megsziintetése érdekében. Egyidejlileg kérheti a polgarmesternek e tisztségébol torténd
felfiiggesztését is. A déntéshozatalban a polgarmester nem vesz részt, de a hatdrozathozatalnal
a hatarozatképesség szempontjabol jelenlévonek kell tekinteni. A birdsag a keresetet soron ki-
viil biralja el.

(2) A birdsagi eljaras soran a polgari perrendtartasrol szol6 torvény rendelkezéseit azzal az
eltéréssel kell alkalmazni, hogy a perben viszontkeresetnek, sziinetelésnek ¢és egyezségnek
nincs helye.

70/A. § A fovarosi keriileti polgarmester megbizatasa megszlnik, ha fovérosi kozgytilési kép-
visel6i megbizatasa megsziinik.

A polgarmesteri tisztségrél vald lemondas

Az Mbtv. 69. § (1) bekezdés f) pontja rendelkezik arrdl, hogy a polgarmesteri tisztség megszii-
nik a tisztségrol torténd lemondassal. A hivatkozott jogszabaly 69. § (2) bekezdés alapjan a
szervezeti és mikodési szabalyzatban a képviselO-testiilet 6sszehivéasara, vezetésére kijelolt
képviseldnek kell atadni a lemondast akkor, ha nincs alpolgarmester.

A munkakor atadas tekintetében a szervezeti és miikddési szabdlyzat hatarozza meg azt a sze-
mélyt, aki szdmara a régi polgarmesternek at kell adni a munkakért.

A rendelet alapjan a polgarmester a munkakérét az j polgarmester, alpolgérmester hidnyaban,
illetve tartés akadalyoztatisuk esetén annak a személynek kell atvenni, aki a polgarmester, il-
letve az alpolgarmester hidnyaban, illetve tartos akadalyoztatasuk esetében a testiileti ilés 6sz-
szehivésara is jogosult.

A polgarmester feladatellatas

A polgarmester feladatellatasara vonatkozé fobb szabalyokat az Motv. 65. és 67. §-a tartal-
mazza.
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A polgarmester
a) a képviselo-testiilet dontései szerint és sajat Gnkormanyzati jogkérében iranyitja a hi-
vatalt.
b) a jegyzé javaslatainak figyelembe vételével meghatarozza a hivatal feladatait az on-
kormanyzat munkajanak szervezésében, a dontések el6készitésében €s végrehajtasaban;
c) dont a jogszabaly altal hataskorébe utalt allamigazgatasi igyekben, hatosagi hatasko-
rokben, egyes hataskoreinek a gyakorlasat atruhdzhatja az alpolgarmestere, a jegyzére, a
Polgarmesteri Hivatal ligyintézdjére
d) a jegyz6 javaslatara elbterjesztést nyijt be a képviselo-testiiletnek a hivatal bels6 szer-
vezeti tagozddasanak, 1étszamanak, munkarendjének, valamint tigyfélfogadasi rendjének
meghatarozaséra;
€) a hataskorébe tartozoé ligyekben szabélyozza a kiadmanyozas rendjét;
f) gyakorolja a munkaltatoi jogokat a jegyz6 tekintetében
2) gyakorolja az egyéb munkaltatdi jogokat az alpolgarmester, és az onkormanyzati in-
tézményvezetok tekintetében.

A polgarmester, ha a képvisel6-testiilet dontését az 6nkorményzat érdekeit sértének tartja,
ugyanazon ligyben egy alkalommal kezdeményezheti a dontés ismételt megtargyaldsat. A kez-
deményezést az iilést kovetd harom napon beliil nytjthatja be, a képvisel6-testiilet a benyujtas
napjatdl szamitott tizenét napon beliil dont.

A helyi rendelet a 65. § (1) bekezdésében az Motv. dltal meghatarozott feladatokon tilmenden
tovabbi feladatokat hataroz meg a polgdrmester szdmara.

Az M6tv. 68. § (2) bekezdése alapjan az szervezeti és miikodési szabalyzatban kell rendelkezni
azokrol az tigyekrdl, melyekben a polgarmester dontést hozhat akkor, ha a képviseld-testiilet -
hatarozatképtelenség vagy hatarozathozatal hidanya miatt- két egymadst kovetd alkalommal
ugyanazon {igyben nem hozott dontést.

Az Motv. 68. § (3) bekezdése alapjan szintén a szervezeti és miikodési szabalyzatban kell meg-
hatarozni azokat a képvisel§-testillet hatiskorébe tartozé 6nkorméanyzati tigyeket, melyek a két
iilés kozotti idoészakban meriiltek fel és halaszthatatlanok.

A rendeletben talalhato tigyek a képviselé-testiilet dontése szerint hatarozhatéak meg. (Bovit-
hetbek, szikithetdek.)

Az alpolgarmester, alpolgarmesterek

Az Motv. 74-79. §-aban rogziti az alpolgarmesterre vonatkozé alapvetd szabalyokat, igy:

74. § (1) A képvisel6-testiilet a polgarmester javaslatara, titkos szavazassal, mindsitett t6bb-
séggel a polgarmester helyettesitésére, munkdjanak segitésére egy alpolgarmestert, f6polgar-
mester-helyettest, a megye kdzgyiilése alelndkét (a tovabbiakban egytitt: alpolgarmester) va-
laszt, t6bb alpolgarmestert valaszthat. A képvisel6-testiilet legalabb egy alpolgarmestert sajat
tagjai k6ziil valaszt meg. Az alpolgdrmester jogai és kitelezettségei a megvalasztasaval kelet-
keznek, a megbizatas megszilinésével szlinnek meg.

(2) Az alpolgarmester a polgarmester iranyitasaval latja el feladatait. Tobb alpolgarmester
esetén a polgarmester bizza meg altalanos helyettesét.

75. § (1) Az alpolgarmesteri tisztség foallasban is ellathatd. A f6allasa alpolgarmester foglal-
koztatasi jogviszonya a helyi Snkormanyzat képviselo-testiiletének a tisztség féallasban torténd
betsltésérdl szolo dontését kivetben, az alpolgarmester megvalasztisaval jon létre.
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(2) Azon alpolgdrmester, akit nem a képviselé-testiilet tagjai koziil valasztottak, nem tagja a
képviselo-testiiletnek, a polgarmestert a képviselo-testiilet elnokeként nem helyettesitheti, de a
képviseld-testiilet iilésein tandcskozasi joggal részt vehet. A nem a képviseld-testiilet tagjai ko-
ziil valasztott alpolgarmester jogallasara egyebekben a képviseld-testiilet tagjai kozill valasztott
alpolgarmesterre vonatkozo szabalyokat kell alkalmazni.

76. § Az alpolgarmester e tisztsége megsziinik:

a) az onkormanyzati valasztas napjan, ha nem véalasztottak meg Snkorményzati képviselének;

b) amennyiben dnkormanyzati képviselének megvalasztottak, akkor a képvisel6-testiilet ala-
kulé tilésének napjan; tovabba

c) a69. § (1) bekezdés b)-i) pontjaban foglalt esetekben;

d) ha a képvisels-testiilet a polgdrmester javaslatara, titkos szavazissal, mindsitett tobbséggel
megbizasat visszavonja.

77. § Amennyiben a képviseld-testiilet az alpolgarmester megbizasat a 76. § d) pontja alapjan
nem vonja vissza €s a polgarmester az alpolgarmester feladatait irasban, teljeskoriien megvonja,
a feladatkér megvonasat kdvetden az alpolgarmester a helyi Snkorményzati képviselok tiszte-
letdijival azonos mértéki dijra jogosult.

78. § Tarsadalmi megbizatast polgarmesteri tisztség esetén az alpolgarmesteri tisztség is csak
tarsadalmi megbizatasban t6lthetd be.

79. § (1) Ha e térvény eltérben nem rendelkezik, a polgarmesteren a megyei kozgytlés elnd-
két és a fopolgarmestert is érteni kell.

(2) A polgarmester, a megyei kdzgyiilés elndke, a fopolgarmester jogalldsara vonatkozo sza-
balyokat az alpolgarmesterre, a megyei kozgy(ilés alelnskére és a fépolgarmester-helyettesre is
megfeleléen alkalmazni kell.

A szervezeti és miikddési szabalyzat arr6l rendelkezik, hogy az alpolgarmester a feladatait a
polgarmester szobeli és irasbeli iranyitasaval latja el.

A szervezeti és milkddési szabalyzat tartalmazza az alpolgarmester fogadoodrait.
A jegyzd, aljegyzd,

Az Mbtv. 81. § (1) §-a hatarozza meg a jegyzd jogallasat, miszerint a jegyzo vezeti a Polgar-
mesteri Hivatalt.

Az Métv. 81. § (3) bekezdése sorolja el a jegyz6 alapvetd feladat- és hataskorét, igy a kovetke-
zOket:

a) dont a jogszabaly altal hataskorébe utalt allamigazgatasi ligyekben;

b) gyakorolja a munkaltatoi jogokat a Polgarmesteri Hivatal, a kozds dnkormdanyzati hivatal
koztisztviseldi és munkavallaléi tekintetében, tovabba gyakorolja az egyéb munkaltatéi jogokat
az aljegyz0 tekintetében;

¢) gondoskodik az dnkormanyzat mikodésével kapcsolatos feladatok ellatdsardl;

d) tanacskozasi joggal vesz részt a képviseld-testiilet, a képviselo-testiilet bizottsaganak tile-
sén;

e) jelzi a képvisel6-testiiletnek, a képvisel6-testiilet szervének és a polgirmesternek, ha a
dontésiik, mikodésiik jogszabalysértd;

f) évente beszamol a képviselé-testiiletnek a hivatal tevékenységérol;

g) dontésre elokésziti a polgarmester hataskorébe tartozo allamigazgatasi ligyeket;

h) dont azokban a hatosagi tigyekben, amelyeket a polgarmester ad at;

i) dont a hataskorébe utalt onkormanyzati és Snkormanyzati hatdsagi ligyekben,

j) a hataskorébe tartozé tigyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét,
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k) rogziti a talalt dolgok nyilvantartasaba a talalt idegen dologgal kapcsolatos a kérdzési nyil-
véntartasi rendszerrdl és a személyek, dolgok felkutatdsarél és azonositasarol sz6lo térvény
szerinti adatokat, valamint a talalt idegen dolog tulajdonosnak térténdé atadast kovetden torli
azokat.

Az Motv. 82. § (1) §-a hatdrozza meg a jegyz6 kinevezési rendjét. A jegyz6 kinevezésére a
polgarmester jogosult.

Az Motv. 82. § (3) bekezdése alapjan a szervezeti és miikodési szabalyzatban kell meghatarozni
azt, hogy a jegyz6i és az aljegyz0i tisztség egyidejli betdltetlensége, illetve tartds akadalyozta-
tasa esetére, legfeljebb hat honap idétartamra a jegyz6i feladatok milyen modon kertilnek ella-
tasra.

A rendelet ez esetben gy rendelkezik, hogy a jegyz&ére megallapitott képesitési €s alkalmazasi
feltételeknek megfelelé hivatali dolgozdt kell megbizni. Ha a hivatalban ilyen dolgoz6 nincs,
akkor maés hivatal jegyzdjét kell megbizni.

Az Motv. 82. § (5) bekezdése leszogezi, hogy a jegyzd jogallasara vonatkozd szabalyokat az
aljegyzore is megfelelen kell alkalmazni.

A jegyz6 vezeti a polgarmesteri hivatalt vagy a kozds 6nkormanyzati hivatalt. A jegyzot az
aljegyz0 helyettesiti, ellatja a jegyz6 &ltal meghatérozott feladatokat. Az aljegyzé nem a képvi-
seld-testiilet szerve. Jogallasa megegyezik a jegyz6, f6jegyz6 jogéllasaval (a rajuk vonatkozd
szabalyokat az aljegyzére is megfeleléen alkalmazni kell), azonban feladat- €s hataskorei joval
sziikebbek: a jegyz0 allamigazgatasi hatdsagi jogkdrt nem ruhédzhat ra, de kiadmdanyozasi jogot
biztosithat a szamara. Az aljegyzd feladataival kapcsolatban az SZMSZ kiilon rendelkezéseket
tartalmazhat. Az Motv. 82. §-a szerint a tizezer f6nél kevesebb lakosu teleptilések 6nkormany-
zatindl és a tizezer fonél kevesebb egyiittes lakossagszam telepiilések kozos onkormanyzati
hivataldnal a polgarmester - a jegyzore vonatkozo szabalyok szerint, a jegyz0 javaslatara - ki-
nevezheti, mas 6nkormanyzatndl, kozos dnkormanyzati hivatalndl kinevezi az aljegyzét. A
jegyzbi és az aljegyzi kinevezés vezet6i munkakornek mindsiil, az aljegyzore is alkalmazni
kell a Kttv. vonatkozé rendelkezéseit. A megyei kozgytilés elndke - palyazat alapjan hatarozat-
lan idére - nevezi ki a jegyz6t, a jegyz0 javaslatara az aljegyzot. A jogalkoto ugy itélte meg,
hogy meghatarozott (konkrétan tizezer f6) lakossagszam felett ktelezévé teszi aljegyzo kine-
vezését az érintett polgarmesteri hivataloknal, k$zos 6nkormanyzati hivataloknal. Az aljegyz6t
a polgarmester nevezi ki, k6z9s hivataloknal a polgarmesterek egyiittesen — a jegyzo kinevezé-
sére vonatkozo résznél mar ismertetett médon — nevezik ki. Az aljegyz6 felett a munkaltatoi
jogokat a polgarmester gyakorolja, az egyéb munkaltatéi jogokat a jegyz6. K6z6s hivatal ese-
tében errél a polgarmesterek allapodnak meg. Az aljegyz6 kinevezésére egyebekben a jegyzore
vonatkozé szabalyok az irdnyadok (pl. palyazat, képesitési el6irasok) azzal, hogy a polgarmes-
ter csak olyan személyt nevezhet ki, akit a jegyz6 javasolt. (A jegyz0 javaslatat irdsba kell fog-
lalni, hogy a javaslat ténye a késdbbiekben is dokumentalhat6, bizonyithaté legyen.) A f8jegyzd
esetében a rd vonatkozo6 szabalyokat kell alkalmazni aljegyzdje tekintetében. A tizezer 16 la-
kossagszam alatti telepiilések onkormaényzatai szabadon dontenek arrdl, hogy neveznek-e ki
aljegyz6t. Amennyiben igen, akkor abban az esetben is be kell tartaniuk az aljegyz6i kineve-
zésre vonatkozd szabalyokat. Az altalanos szabélyok értelmezése alapjan csak egy aljegyzd
nevezhetd ki. Kivétel ez aldl a févaros, a fovarosi keriilet és a megyei jogu véros, ahol az Motv.
tobb aljegyzd kinevezését is lehetévé teszi. Ennek SZMSZ-ben torténd rogzitése sziikséges. Az
Motv. 82. § (3) bekezdése szerint a jegyz6i és az aljegyzobi tisztség egyidejli betdltetlensége,
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illetve tartos akadalyoztatasuk esetére — legfeljebb hat honap id6tartamra — az SZMSZ rendel-
kezik a jegyz6i feladatok ellatdsanak modjarl. Onkormanyzati Ez a szabélyozas véleményiink
szerint egyrészt arra az esetkorre vonatkozik, amikor olyan események kdvetkeznek be, hogy a
jegyz6 és az aljegyzd koztudottan és ideiglenesen nem képesek ellatni feladataikat, de belathato
idon beliil arra résziikrd] redlis lehet6ség van, masrészrol tisztségiik betoltése a fenti id6tartam
alatt helyi szinten megoldhaté anélkiil, hogy a kormanyhivatal vezetdjének kellene intézkednie
a kérdésben.

A kozés 6nkormanyzati hivatal
Az Motv. 84 §-a rendelkezik a Polgarmesteri Hivatalrdl.

A helyi 6nkorményzat képviselo-testiilete az 6nkormanyzat mitkddésével, valamint a polgar-
mester vagy a jegyzd feladat- és hatdskdrébe tartozé iigyek dontésre valé elokészitésével és
végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara Polgarmesteri Hivatalt vagy kozos onkor-
maényzati hivatalt hoz létre. A hivatal kézremiikddik az Snkorményzatok egymads kozotti, vala-
mint az allami szervekkel térténd egyiittmitkddésének dsszehangolésdban

Az Mbtv. 84. § (2) bekezdése alapjan, figyelembe véve az (5) bekezdésben meghatérozott hi-
vatalos megnevezési formdkat, a Képvisel§-testiiletnek a szervezeti és milk6dési szabalyzatban
rdgzitenie kell a Polgarmesteri Hivatala elnevezését. A kdvetkez6 formét kell alkalmazni: (te-
lepiilés neve) -i Polgarmesteri Hivatal.

A szervezeti és miikodési szabalyzat a Polgarmesteri Hivatal részére nem hatérozza meg a rész-
letes feladat és hataskért, mivel a térvény meghatarozza a fobb feladatokat, igy amelyek
- a képvisel§-testiilet dnkormanyzati miikodésével,
- a polgarmester feladat- és hataskorébe tartozé ligyek dontésre valo eldkészitésével,
végrehajtasaval,
- a jegyz0 feladat- és hataskorébe tartozé tigyek dontésre valo elokészitésével és végre-
hajtasaval
kapcsolatosak.

A szervezeti és miikddési szabélyzat a kordbbi szervezeti és miikddési szabalyzatokkal ellen-
tétben nem szabalyozza a hivatal szervezeti tagozodasat, 1étszamat, munkarendjét, tigyfélfoga-
dasi rendjét, mivel e dontés nem rendeleti, hanem hatérozati formaban keriil elfogadasra a pol-
garmester eldterjesztésében. /lasd Motv. 67. § /
Indoklas a V. fejezethez
A képviselo-testiilet bizottsagai

A bizottsagok létrehozasa
Az Métv. a képvisel6-testiilet bizottsagaira vonatkozd szabélyokat az 57-61. §-dban rogziti.
A képviseld-testiilet altal 1étrehozott bizottsagok lehetnek

- 4lland6 vagy

- ideiglenes bizottsagok.

Az Métv. 57. § (1)-(2) bekezdése értelmében a képviseld-testiilet hatdrozza meg
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- a bizottsagait,

- a bizottsagok tagjainak szdmat,

- a bizottsag feladat- €s hataskorét,

- a bizottsdgok mitkodésének alapvetd szabélyait,

- a képviselo-testiilet a kétezernél tobb lakosu telepiilésen pénziigyi bizottsagot koteles
valasztani,

- a vagyonnyilatkozatok vizsgalatat bizottsag végzi,

- torvény mas bizottsag megalakitasat is elrendelheti.

A bizottsidgok 1étrehozasa

Az Motv. 58. §-a ad iranymutatast a bizottsag tagjaira vonatkozoan.
A bizottsag elnokét és tagjainak t6bb, mint a felét a telepiilési képviselok koziil kell valasztani.

Fontos szabaly, hogy nem lehet a bizottsag elndke vagy tagja:
- a polgarmester,
- az alpolgarmester.

A képviseld-testiilet bizottsdganak nem képvisel tagjara vonatkozé rendelkezéseket az Motv.
57. § (1) bekezdése tartalmazza, igy:

57. § (1) A képviseld-testiilet szervezeti és mitkddési szabalyzataban hatdrozza meg bizottsa-
gait, a bizottsagok tagjainak szamat, a bizottsagok feladat- és hataskorét, miikodésiik alapvetd
szabalyait. Az alakuld vagy az azt kovetd iilésen a polgarmester eléterjesztésére koteles meg-
valasztani a térvény altal kotelez6en 1étrehozandé és a szervezeti €s miikddési szabélyzatban
meghatarozott bizottsagait. A széz f6t meg nem haladé lakosu telepiilésen a bizottsigi felada-
tokat a képvisel6-testiilet latja el. Az ezer f6t meg nem halado lakosu telepiilésen a kotelez6
bizottsagi feladat- és hataskordket egy bizottsag is ellathatja. A bizottsag tagjdva nem Onkor-
manyzati képviseld tag is valaszthato. A nem 6nkormanyzati képviseld tag jogai és kotelezett-
ségei a bizottsdg lilésein megegyeznek az 6nkormanyzati képviselo bizottsagi tag jogaival és
kotelezettségeivel.

A bizottsagok miikodése

A bizottsagok miikodésének szabalyait a rendelet csak sziiken szabalyozza, mivel az Motv. 60.
§-a is kimondja, hogy:

A bizottsag iilésének 6sszehivasara, milkodésére, nyilvanossagara, hatdrozatképességére €s ha-
tarozathozatalara, dontésének végrehajtasara, a bizottsag tagjainak kizarasara, a bizottsag iilé-
sér6] készitett jegyzokonyv tartalmara a képvisel§-testiiletre vonatkozé szabélyokat kell meg-
felelden alkalmazni azzal az eltéréssel, hogy a kizarasrdl a bizottsag dont, tovabba a jegyz6-
konyvet a bizottsag elnoke és egy tagja irja ald. A jegyzd tizendt napon beliil kételes a jegyzo-
konyvet megkiildeni a kormanyhivatalnak.

A bizottsag altalanos feladatai

A bizottsagok altal elldtandé altalanos feladatokat az Métv. 59. § (1) bekezdés tartalmazza.

A bizottsag a fentiek alapjan kovetkez6 feladatokat latja el:
- feladatkrében kezdeményezi a képviseld-testiilet dontéseit,
- feladatkorében elokésziti a képviseld-testiilet dontéseit,
- a képviselo-testiilet altal atruhdzott hataskérben dontést hoz.
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Indoklas a VI. fejezethez
Az 6nkormanyzati tarsulas és testvér-telepiilési kapcsolatok alapvetd szabalyai
A téarsulds az dnkorményzat szerve, ezért az Motv. 53. § (1) bekezdés j) pontja alapjan a szer-
vezeti és miikodési szabalyzatban kell meghatrozni a tarsuldst, a tarsulas jogallasat, és felada-

tait.

Indoklas a VIL. fejezethez

A képviselo-testiilet gazdasagi programja fejlesztési terve

A képviselo-testiilet gazdasagi programjara vonatkoz6 eléirasokat az Moétv. 116. §-a hatarozza
meg.

Az 6nkormanyzat meghatarozza a gazdasagi programjat.
A gazdasagi program készithetd:
- a képvisel6-testiilet megbizatidsanak idétartamara, vagy
- a képvisel6-testiilet megbizatisat meghaladé iddszakra is.
Indoklas a VIII. fejezethez
Az onkormanyzat gazdasagi alapjai, vagyona
A helyi 6nkorméanyzat vagyona a tulajdonabol és a helyi onkorményzatot megilleté vagyoni
értékii jogokbol all, amelyek az dnkormanyzati feladatok és célok ellatasat szolgaljak. (Motv.
106. § (2) bek.) Az dnkormanyzat vagyongazdalkodasnél f6 szempontrendszer a vagyon gya-
rapitasanak elsegitése, (pl. beruhazas, kisajatitas, adomany elfogadésa, téritésmentes juttatas
itjan), illetve a mar meglévd vagyon fenntartasa, allaganak védelme, koltségtakarékos miikod-
tetése, hasznositisa. A vagyon hasznositdsa térténhet a vagyontargy bérbeadasaval, valamint
vallalkozasi tevékenység folytatasaval ugy, hogy az dnkormanyzat altal ellatott kotelezd fel-
adatok megvalositasat nem veszélyeztethet
Indoklas a IX. fejezethez
Titoktartasi kotelezettség
Titoktartasi el6irasok keriilnek megfogalmazasra.

X. Zaro rendelkezések

Hatélyba 1éptetd rendelkezést tartalma
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