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A Mezétiiri Kozos Onkormdnyzati Hivatal
miikodtetésérol és fenntartdsdrol szolo megdllapodds

Amely 1étrejott

Mezétir Varos Onkormanyzata (5400 Mez6tir, Kossuth Lajos tér 1.), képviseletében eljaré
Sziics Déniel polgarmester,

Kétpo Kozség Onkormanyzata (5411 Kétpo, Almasy tér 1.), képviseletében eljaré Virdgné
Lukécs Gabriella polgarmester,

Mesterszallas Kozségi Onkormanyzat (5452 Mesterszillds, Szabadsig ut 24.),
képviseletében eljaré Molnar Sandor polgarmester,

Mezéhék Kozség Onkormanyzata (5453 Mezohék, Kossuth Lajos utca 1.), képviseletében
eljar6 Kovacs Maté Daniel polgarmester,

kozott (a tovabbiakban egyiitt: Szerzodo Felek) az alabbiak szerint:

Altalanos rendelkezések

1.1 Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény (tovabbiakban:
Motv.) 85. § (1) bekezdése alapjan a megdllapoddst koté Szerz6dd Feleknek kozos
onkormanyzati hivatalt kell 1étrehoznia tekintettel arra a torvényi eldirdsra, amely alapjan kozos
onkorményzati hivatalt hoznak 1étre azok a jarason beliili kozségi onkorméanyzatok, amelyek
kozigazgatési teriiletét legfeljebb egy telepiilés kozigazgatasi teriilete valasztja el egymastol, és
a kozségek lakossdgszdma nem haladja meg a kétezer fot, valamint a Motv. 85. § (7)
bekezdésében foglaltak alapjédn, mely szerint a varosi dnkormdanyzat képviseld-testiilete nem
tagadhatjia meg a kozds Onkormdnyzati hivatal létrehozdsdra irdnyulé megéllapodds
megkotését, ha azt a vele hatdros telepiilés kezdeményezi. A Motv. 85. § (3) bekezdése alapjan
a kozos onkorményzati hivatal 1étrehozdsarol vagy megsziintetésérdl az érintett telepiilési
onkorményzatok képviselO-testiiletei az dltalanos onkormanyzati valasztdsok napjat kovetd
hatvan napon beliil dllapodnak meg. A megéllapodas az dltalanos 6nkormanyzati valasztasokat
kovetd év janudr 1-jén 1ép hatdlyba.

1.2 A fentebb leirtakra tekintettel megallapodast koté Szerz6dd Felek ugy dontottek, hogy
kozos dnkormdanyzati hivatalt alakitanak 2025. januér 1. napjdval.

A kozos onkormanyzati hivatal neve, székhelye, képviseloje
2.1 A k6z0s onkorményzati hivatal neve és székhelye:
e Mezo6tari Kozos Onkorményzati Hivatal, 5400 Mezé6tdr, Kossuth Lajos tér 1.
Kirendeltségeinek megnevezései és cimei:

»  Mezdtiri Kozos Onkormdnyzati Hivatal Kétpéi Kirendeltsége, 5411 Kétpd, Almésy tér
1.
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o Mezdtiri Kozos Onkormdnyzati Hivatal Mesterszdlldsi Kirendeltsége, 5452
Mesterszallas, Szabadsag tt 24.

e  Mezotari Kozos Onkorményzati Hivatal Mezohéki Kirendeltsége, 5453 Mezohék,
Kossuth Lajos utca 1.

2.2 A k6z6s onkorményzati hivatal képviseldje a jegyzo.

2.3 A koOz6s Onkormdnyzati hivatalhoz tartozé telepiilések lakossdgszama 2024. janudr 1

napjan:
Mezotir 16 333 £6
Kétpd 618 f6
Mesterszallas 700 16
Mez6hék 329 16

A kozos onkormanyzati hivatal altal ellatott feladat- és hataskorok

3. A kozos onkormanyzati hivatal altal ellatott feladat és hatdskoroket a Motv. 84. § (1)
bekezdése alapjan kell ellitni. A kozos onkormdnyzati hivatal, illetve annak iigyintézdje a
vonatkozé jogszabdlyban megallapitott hatdskor alapjan a szervezeti és mukodési
szabdlyzatban €s mds szabdlyzatokban, tovabba vezet6éi dontésekben, utasitidsokban
meghatdrozottak szerint gyakorolja hatdskorét, latja el feladatait. A Szerz6dd Felek
megéallapodnak abban, hogy a k6z6s 6nkormanyzati hivatal szervezeti és miikkodési szabalyzata,
valamint alapité okirata tovdbbi szabdlyokat tartalmazhat a feladat- és hatdskorok
meghatarozasara.

A kozos onkormanyzati hivatal dontéshozé szerve

4. A Szerz6d6 Felek megallapodnak abban, hogy Mezétir Varos Onkormanyzata gyakorolja a
kozos onkormanyzati hivatal feletti dontéshozatal jogat.

A dontéshozatal médja

5.1. A Szerz3dd Felek megallapodnak abban, hogy Mezétiir Varos Onkorményzata a szervezeti
és miikodési szabdlyzatdban meghatarozottak szerint hoz dontést a kozos Onkorményzati
hivatalrél. A dontéshozatal sordn be kell tartani az ebben a megallapodasban foglaltakat.

5.2 A Szerz6d6 Felek megéallapodnak abban, hogy a k6zos Onkorményzati hivatal alapité
okiratdt, szervezeti és milkodési szabdlyzatat az dllamhdaztartisrdl szold 2011. évi CXCV.
torvényben foglaltak alapjan Mezétir Véaros Onkorményzata targyalja meg és fogadja el
tekintettel az aldbb meghatdrozottakra.
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5.3 A Szerz6d6 Felek megallapodnak abban, hogy a hivatali miikkodést érinté egyéb
szabdalyzatokat MezOtir Véros Polgarmestere fogadja el és hagyja jova.

5.4 Kétpé Kozség Onkormdanyzata, Mesterszillds Kozségi Onkorményzat, valamint MezShék
Ko6zség Onkormanyzata egyiittdontési joggal rendelkezik Mezétir Varos Onkorményzatdnak a
kozos onkormdanyzati hivatal alapité okirataval, valamint szervezeti €s miikodési szabalyzataval
kapcsolatos azon dontések meghozatala sordn, amelyek az adott telepiilésen taldlhato
kirendeltségét, foglalkoztatottak szamat, illetve a kirendeltség koltségvetését érintik.

Mezétir Varos Onkormanyzata kotelezettséget véllal arra, hogy a kirendeltséget érintd dontés
eldtt irasbeli véleményt kér az érintett kzségi dnkormanyzattol.

A Szerz6dd Felek megallapodnak abban, hogy a véleményezésre rendelkezésre &llo
iddintervallum a véleménykéréstdl a vélemény megadasdig legfeljebb 15 nap 4ll rendelkezésére
a kozségi onkormanyzatnak.

Fenti esetekben a székhelytelepiilés hozzdjarulé nyilatkozata nélkiill nem modosithaté kozos
hivatal alapit6 okirata.

A kozos onkormanyzati hivatal fenntartasaval, miikodtetésével kapcsolatos, valamint az
egyes onkormanyzatok pénziigyi hozzajarulasanak mértékével, teljesitésének modjaval,
iitemezésével kapcsolatos szabalyok

6.1 A Szerz6d6 Felek megallapodnak abban, hogy a kdzods onkorményzati hivatalhoz tartoz6
kozségi Onkorményzatok székhelyén - azaz Kétpd kozségben, Mesterszallas kozségben,
valamint Mez6hék kozségben - az igazgatdsi munka alland6 végzéséhez sziikséges személyi
feltételeket teljes mértékben a kozos onkormdnyzati hivatal, a sziikséges targyi feltételeket a
kozos onkormanyzati hivatal és a kozségi onkorményzat kozosen biztositja. A Szerz6do Felek
kotelezik magukat arra, hogy a sajat koltségvetési rendeleteiket ennek megfelelden tervezik és
hajtjdk végre.

6.2 Mezdtir Varos Onkormanyzata gondoskodik a kozos 6nkorményzati hivatal telepiilésen
elhelyezkedd székhelyének térit€smentes elhelyezésérol.

6.3 Kétpé Kozség Onkormdnyzata, Mesterszallds Kozségi Onkormanyzat, valamint MezShék
Kozség Onkormdnyzata gondoskodik a kozos onkormdnyzati hivatal kirendeltségének
téritésmentes elhelyezésérol.

6.4 Az onkormdnyzatok kotelezettséget véallalnak arra, hogy teritésmentes haszndlatba adassal
biztositjak a munkavégzés feltételeit, a munkavégzéshez sziikséges helyiségeket és eszkozoket.
Ezek elsOsorban a viz-, a szennyviz dija, a fités, a vilagitas koltségei, az iroda, a mellékhelyiség,
a folyosok egyéb helyiségek téritésmentes hasznalata, az irdasztal, a szamitdgép, a nyomtato,
illetve mas munkavégzéshez sziikséges eszkozok. A téritésmentes hasznélatba adott helyiségek
és eszkozOk miikodési koltségeit az, az Onkorméanyzat koteles fedezni, ahol a tényleges
mukodési koltség felmeriil.
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6.5 A koOzos Onkorményzati hivatalban dolgoz6é kozszolgalati tisztviselok napi
munkavégzéséhez sziikséges eszkdzok beszerzésérol, egyéb sziikséges kiaddsok teljesitésérdl
a hatdlyos koltségvetési torvényben foglaltak szerint kell gondoskodni. A Szerz6dd Felek
megéallapodnak abban is, hogy a kozponti koltségvetési timogatds az irodaszerek beszerzési
koltségein kivill tartalmazza a hivatali dolgoz6 utazdsdnak, a hivatali kommunikécids
szolgaltatasok, a kis értékili targyi eszkozok, a szakmai anyagok beszerzése valamint a postai
koltségeket is. Az irodaszerre fordithaté koltségek kozott a (nyomtatd) papir, a nyomtatds
koltségei, a boriték, a tértivevény, az irészer koltségeit az onkormanyzati koltségekkel
aranyosan kell figyelembe venni. Az 6nkormanyzat a sz€khelyén miikodo kozos onkormanyzati
hivatali szervezeti egységnek a mitkddéséhez a koltségvetési rendeletében meghatarozottak
szerint timogatést biztosithat.

6.6 Amennyiben a hatdlyos koltségvetési torvényben biztositott dllami tdmogatds nem nydujt
fedezetet a kozos Onkormdnyzati hivatal székhelyének, vagy kirendeltségének alapvetd
munkavégzéshez, gy az érintett onkorményzat a sziikséges feliilvizsgélatot kovetden véllalja,
hogy a munkavégzéshez sziikséges alapvetd feltételeket biztositja, vagy a kiaddsok
csokkentéséhez ezen megéllapodasban foglaltak alapjan hozzdjaruldsat adja.

6.7 A kozponti koltségvetésben meghatarozott, a kozos onkorményzati hivatal dltal igénybe
vehetd egyéb tamogatdsok igénylésérdl, elszdmoldsirdl az éves koltségvetési rendeletben
meghatédrozottak szerint a kozds dnkormdnyzati hivatal gondoskodik.

6.8 A Szerz6d6 Felek megallapodnak abban, hogy Kétpé Kozség Onkormdanyzata székhelyén,
Mesterszallds Kozségi Onkormdnyzat székhelyén, valamint Mez6hék K6zség Onkormanyzata
sz€khelyén biztositjdk az dllandé kirendeltség miikodéséhez sziikséges koztisztviseldi
1étszdmot az alabbiak szerint:

MezOhék: 1 f6

Mesterszallas: 2 {6

Kétpé: 2 6

A Szerzdddé Felek megallapodnak abban, hogy a koztisztvisel6i 1étszamon feliil a hivatali
munkdt mas foglalkoztatdsi formaban, munkavégzésre irdnyulé jogviszonyban, vagy maés
egyéb formaban az adott onkormanyzat a sajat koltségei terhére sz€khelyén segitheti.

6.9 A kozos Onkormdnyzati hivatalban a koltségvetési torvényben meghatarozott tovabbi
allashelyek a kozos onkormdnyzati hivatal székhelyén keriilnek betoltésre.

6.10 Az Onkormdnyzatok pénziigyeinek intézése részben helyben, részben a székhely
teleptilésen keriilnek elldtdsra. A Szerz6d6 Felek megéllapodnak tovabbd abban is, hogy a
kozos onkormdnyzati hivatal iigyintézéi a munkafeladataikat képzettségiiknek megfeleléen a
kozos onkormdnyzati hivatalhoz tartoz6 telepiilések barmelyikén ellathatjak, errdl kiilon
megallapodast a Szerz0d6 Felek nem kotnek.
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6.11 A Szerzddé Felek megéllapodnak abban, hogy a kozos Oonkormdnyzati hivatal belso
ellendrzésérdl a vonatkozd jogszabdlyok szerint a kozds onkormdnyzati hivatal székhelyével
jogviszonyban 4116 belsd ellendr ttjan gondoskodnak. A belsd ellendrzés koltségét - annak
személyi és dologi kiadasok tekintetében - az ellendrzés helyének onkorményzata ardnyosan
koteles viselni.

6.12 A Szerz6d6 Felek megdallapodnak abban, hogy a k6zos dnkormanyzati hivatal vezetdi
feladatait ellaté jegyzo, aljegyz0 illetve a koltségvetési szerv pénziigyi vezetdjének személyi
kiadasai a kozos Onkormdnyzati hivatal sz€khelytelepiilésének koltségvetését terhelik.

6.13 A kirendeltségek szerinti onkormdnyzatok a kozos dnkormdnyzati hivatal fenntartasahoz,
a mindenkori koltségvetési torvény szerint nyujtott normativa altal fedezett timogatds alapjén,
a kirendeltségek alland6 létszdma vonatkozdsdban a bér koltségekhez az aldbbiak szerint
jarulnak hozza:

Mez6éhék 0.5 16
Mesterszallas 1.5 £6
Kétpo 1.5 {6 illetménye.

A kirendeltségek szerinti onkorméanyzatok a kozos onkorményzati hivatal fenntartdsdhoz, a
mindenkori koltségvetési torvény dltal nem fedezett koltségekhez a kirendeltségek allando
létszama vonatkozasdban a bér koltségekhez az aldbbiak szerint jarulnak hozza:

Mez6éhék 1.5 16
Mesterszallas 0.5 £6
Kétpo 0.5 16 illetménye

6.14. A kirendeltségek szerinti énkormanyzatok vonatkozdsdban feladatot ellit, nem a
kirendeltség alland6 1étszamaba tartozd, de kizdrdlag az érintett telepiilések vonatkozdsdban
munkat végzd koztisztviselOk bérének finanszirozasat ez érintett onkormanyzatok az alabbiak
szerint biztositjak:

- 1 £6 kirendeltség vezetd 1/3-1/3-ad ardnyban

6.16. A kozos dnkormanyzati hivatalon beliili osztalyok havi feladatainak elldtdsdhoz az egyes
telepiilések az aldbbiak szerinti havi hozzajaruldst biztositjdk a 2025. évben:

Ugytipus Havi 6raszam Bérkoltség
Kozteriilet-feliigyelet (havi 4 6ra) 4 12 900 Ft.
Belso ellenori feladatok ellatasa 10,3 51 085 Ft
Osszesen 14,3 63 985 Ft
Szocialis hozzéj‘fz’lrulési adoval novelt 72 303 Ft
Osszeg
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A 2025-2029-es években a szerzddo felek vallaljak, hogy a bérkoltségekhez val6 hozzajaruléast
a béremelés mértékével azonos mértékben emelik, melyet a sajat koltségvetésiikben
biztositanak.

6.17. A hozzdjarulds éves Osszegét az Onkormdnyzatok a koltségvetésiik készitésekor
hatarozzdk meg, és sajat koltségvetésiikben jovdhagyjak azt. A jovahagyott éves eldirdnyzat
1/12 részét targy havonta eldre utaljak a székhely onkormdényzat szamldjara, minden ho 5.
napjaig.

Amennyiben a hozzdjdrulas Osszege a fenti hatariddben nem érkezik meg, a kozos hivatal

jogosult azt inkasszdlni az Onkormdényzatok szamldjarél, melyhez jelen megallapodas
alafrasaval a szerz6do felek hozzajarulnak.

Az inkassz6 elott a jegyzd koteles felszdlitani az illetékes Onkorményzatot fizetési
kotelezettségének teljesitésére. Ennek elmaraddsa esetén a felszolitast kovetd 10. nap utdn az
inkasszdlds végre hajthato.

Ko6zos onkormanyzati hivatal vagyona és a vagyonatadas feltételei, a tulajdonosi jogok
és kotelezettségek gyakorlasanak rendje

7.1 A Szerz6d6 Felek megallapodnak abban, hogy a kozos Onkormdnyzati hivatal az
onkorményzatok tulajdondban levo ingatlanokat €s ingdsagokat, a munkavégzéshez sziikséges
vagyont a munkavégzés helyén térit€ésmentesen hasznalhatja és haszndlja.

7.2 A kozos onkormanyzati hivatal dltal beszerzett ingdsagok a k6zos dnkormdanyzati hivatal
tulajdondba keriilnek. A Szerzddo Felek ettdl eseti jelleggel eltérd megallapoddst kthetnek.

7.3 A felhalmozasi céli kiaddsok esetén az ingatlanra forditott kiad4sok, illetve a palydzaton
elnyert timogatdsok az esetleges fenntartdsi kotelezettség lejarta utdn az érintett 6nkorméanyzat
tulajdonéat képezik.

7.4 A fentebb nem emlitett egyéb mas ingdsdgok tulajdonszerzése, valamint a tulajdonosi jogok
gyakorlasa esetén kiilon megéllapodast kell kotni.

7.5 A Szerz6dd Felek megéllapodnak abban, hogy a k6zos dnkormdanyzati hivatalrél sz6lo
megallapodas hatdlyba 1€pése eldtt a jogeldd polgarmesteri hivatallal szemben keletkezett, de a
megallapodas hatdlyba 1épése utdn bejelentett kovetelések és mas igények teljesitéséért az az
onkorményzat koteles helytdllni, amely teriiletén a koveteléssel, mds igénnyel érintett

polgarmesteri hivatal, vagy annak kirendeltsége talalhat6 volt.

7.6 Az onkormdanyzatok kotelesek minden toliikk telhetét megtenni a k6zos Onkorményzati
hivatal miikodésének biztositasara.

7.7 A kozos onkormdnyzati hivatal dolgozo6i kotelesek a j6 gazda gondossagdval 6vni és
hasznalni a megallapodast k6td onkormanyzatok ing6 és ingatlan vagyonit.
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Az onkormanyzatok altal vallalt pénziigyi hozzajarulas nem teljesitése esetén iranyadé
eljaras

8.1 A Szerzddd Felek megéllapodnak abban, hogy a k6z0s dnkormanyzati hivatal fenntartasa
sordn érvényre juttatjdk azt az elvet, hogy a kdzos onkormdnyzati hivatal székhelyét érintd
kiadasokat a székhely telepiilés onkorményzata, a kozés onkormanyzati hivatal kirendeltségét
érintd kiadasokat az adott kirendelts€g Oonkormdnyzata koteles fedezni. A Szerz6dd Felek
kizarjdk azt, hogy ezen megéllapodds alapjan a székhely telepiilés Onkormanyzata a
kirendeltség kozség onkormanyzatdnak timogatast nydjtson.

8.2 A Szerz6d0 Felek megdllapodnak abban, hogy a kozds Onkormanyzati hivatal
kirendeltségein az dalldshelyek koltségének fedezetét a hatdlyos koltségvetési torvényben
meghatdrozottak figyelembe vételével kell megallapitani.

A Szerzddo felek megallapodnak abban, hogy a képviseld-testiiletek a jogszabdlyokban és a
képviseld testiiletek 4ltal elvarasként megfogalmazott feladatokhoz meghatarozott
koztisztvisel6i 1étszamot foglalkoztatjak a kozos onkormanyzati hivatal dllomanyaban.

8.3 A Szerz6do Felek megéllapodnak abban, hogy a jegyz6 a kozos dnkormanyzati hivatalban
foglalkoztatott koztisztviselokkel kapcsolatos személyi kiaddsokat tigy kell megtervezze, hogy
az igazodjon a 8.2. pontban megfogalmazott 1étszdmkerethez.

A kozos onkormanyzati hivatal miikodésérdl sz6l6 beszamolé

9. A kozos Onkormdnyzati hivatal miikodésérél a képviselO-testiilletek munkatervében
meghatdrozottak szerint a jegyzé évenként beszdmol a megallapodast kotd onkorményzatok
képviselo-testiileteinek. A beszamol6t a koltségvetési évet kovetd marcius 31-ig kell
eldterjeszteni a képviselo-testiiletek iilésére. A beszdmol6 tartalmazza a k6zos dnkormdnyzati
hivatal koltségvetésével, személyi és targyi feltételekkel, a hivatal ltal végzett munkavégzéssel
és tevékenységgel, a hivatali ellendrzésekkel kapcsolatos szervezeti egységenként elkészitett
tdjékoztatot.

A megallapodas modositasanak feltételei

10.1 A Szerz6dd Felek megallapodnak abban, hogy a megallapodést kotd Szerz6dd Felek
barmelyikének kezdeményezésére a megallapoddst valamennyi képviselO-testiilet soron
kovetkezd tilésének napirendjére tlizi €s megtargyalja. A megdllapodds médositdsara irdnyuld
kezdeményezésnek a modositani kivdnt szoveget, valamint a helyette elfogadni javasolt
szoveget kell indokoldssal ellatva tartalmaznia.

10.2 A Szerzédé Felek megallapodnak abban, hogy a kozos onkormdanyzati hivatalrél sz6lé
megallapodds szovegét €s tartalmat negyedévente feliilvizsgéljak. Az elsé feliilvizsgalat
datuma: 2025. aprilis 30.
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A jegyzével kapcsolatos rendelkezések

11.1 A jegyz6 felett a munkdltatdi jogokat a kozos Onkormdnyzati hivatal
sz€khelytelepiilésének polgdrmestere gyakorolja. A Szerz6dd Felek megallapodnak abban,
hogy a jegyz0 kinevezése elott a székhely telepiilés polgdrmestere koteles kikérni a
megallapodast kotd Szerzodo Felek véleményét.

11.2 Az 6nkormanyzatok képviseld-testiiletei megallapodnak abban, hogy a jegyzd a kozos
onkorményzati hivatal székhelyén havonta egy alkalommal, a k6z6s onkormdnyzati hivatal
kirendeltségein havonta egy alkalommal elsOsorban a képviseld-testiilet iiléseihez igazodd
idOpontban tart személyesen iigyfélfogadast. A jegyzoi iigyfélfogadast egyebekben a jegyzo
altal kijelolt koztisztviselo latja el.

Vegyes rendelkezések

12.1 A Szerz6d6 Felek megallapodnak, hogy kozos dnkormanyzati hivatal pontos 1étszdma,
allashelyek elosztiasa a szervezeti és miikodési szabdlyzatban keriil megéallapitisra az e
megallapodasban foglaltak szerint.

12. 2 A ko6zds onkormdnyzati hivatal szervezeti és miikodési szabdlyzatat, alapité okirat
modositasat 2025. februdr 28. napjdig feliil kell vizsgalni, sziikség esetén a képviseld-testiiletek
elé terjeszteni.

12.3 A képviselO-testiiletek hatarozatai a megallapodéds mellékletét képezik.

12.4 A Szerz6do Felek megéllapodnak abban, hogy a megéllapoddsbdl esetlegesen eredd vitds
kérdéseket elsdsorban egymas kozotti egyeztetés utjan kivanjak rendezni birdsagi utat csak ezt
kovetden vesznek igénybe.

12.5 A megallapodds 2025. januar 1-én 1€p hatalyba. Hatalyba 1épésével egyidejiileg megsziinik
a Mezotiri Kozos Onkorményzati Hivatalrél sz6l6 2020. janudr 1-én hatdlyba Iépett

megallapodas.

Mezdtir, 2024.12.17. Kétpo, 2024.12.12. Mesterszéllds, 2024.12.12. Mez0hék, 2024.12.12.
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