Mesterszallas Kozségi Onkormanyzat
30/2024.(V.30.) képviseld-testiileti hatarozata

Mesterszallas Kozségi Onkormanyzatmal 2023. évben végzett ellendrzésekrol és azok
tapasztalatairdl

Mesterszéllas Kozség Képviselo-testiilete Magyarorszag Alaptdrvénye 32. cikk (1) bekezdés b)
pontja alapjan — figyelemmel az 4llamhéztartasrol sz616 2011. évi CXCV. tv. 70. § (1) bekezdésére,
a helyi Onkorményzatok és szerveik, a koztarsasdgi megbizottak, valamint egyes centralis
alérendeltségli szervek feladat- és hatdskoreirdl szol6 1991. évi XX. tv. 138.§ (1) bek. g.) pontjara
és a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérél szolé 370/2011. (XIL
31.) Korm. rendelet 49.§ (3a) bekezdésére — az alabbi hatarozatot hozza:

Mesterszallas Kozségi  Onkormanyzatndl 2023. évben végzett ellenérzésekrél ¢€s azok
tapasztalatairol szolo éves ellendrzési jelentést a melléklet szerint elfogadja.

A Képvisel§-testiilet hatarozatarol értesiil:

Kiss Gébor polgdrmester, Helyben

Barna Géza alpolgarmester, Helyben

dr. Enyedi Mihaly jegyz6, Helyben

dr. Balla Vilmos aljegyz6, Helyben

Tarné Gonda Réza belso ellenér, Helyben

Mezétari Kozos Onkorményzati Hivatal Mesterszallsi Kirendeltsége, Helyben
Mesterszallas Kozségi Onkormanyzat, Helyben

Képviselo-testiilet tagjai, Helyben
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Kiss Gabor Finta Adrien
polgarmester kirendeltség-vezetd
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Létszam és eréforras’

1. szamu melléklet

Belsé ellendr kozszolgalati | Sajat eréforras Kilsé ISuIso’ Eirutto’
o P e e l3 eréforras Eréforras
jogviszonyban osszesen szolgaltato e — -
Mesterszallas Kézségi Onkormanyzat
t té t té < < < <
© 1%"1 )| a 29_';31’_) © 1%"1 ) | a ze_ 2’: ) terv tény terv tény terv tény terv tény
betdltendd rendelkezésre ellenéri na 6 ellenéri na ellenéri na
allashely (6)* | all6 ltszam (f6)* - - -
Helyi 6nkormanyzat 6sszesen (I.+ll.) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,06 0,05/ 15,000 13,00f 15,00f 13,00
I.[Helyi 6nkormanyzat 6sszesen 0,06 0,05 15,00 13,00 15,00 13,00
Il {Iranyitott szervek 6sszesen 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
1.|[Irdnyitott kéltségvetési szerv neve] 0,00 0,00
2.|[Iranyitott kéltségvetési szerv neve] 0,00 0,00
3.|[Iranyitott kbltségvetési szerv neve] 0,00 0,00
n.|[Iranyitott kéltségvetési szerv neve] 0,00 0,00

1 A részmunkaidds foglalkoztatottak vagy a téredék évben foglalkoztatott ellenérok
esetében (sajat és kiilsd eréforras esetén is) az atlagos netté munkaidéhoz képest
idéaranyosan fére vetitve két tizedes jegyre kerekitve kérjlk feltlintetni a létszamot
és ezzel 6sszhangban kell kiszamitani az ellenéri napok szamat, amelyet viszont
egész szamra kérlink kerekiteni.
Vegylnk egy példat! 215 az atlagos netté munkaidé, 1 kolléga heti 30 6ras
foglalkoztatasa, azaz hatéras részmunkaidé esetén 0,75 f6 (6 6ra /8 éra), illetve 161
ellenéri nappal (215 x 0,75) szamolhatunk.

2 Bels6 ellendrzési vezetdi, bels6 ellenérzési feladatot ellaté személy kormanyzati
szolgalati, kbzszolgalati, kozalkalmazotti, szolgalati, igazsagligyi alkalmazotti
jogviszonyban, stb. (a tovabbiakban egylttesen: kdzszolgalati jogviszony).

3 Kuls6 szolgaltatd: ideiglenes kapacitas kiegészités, specialis szakértelem vagy a
belsd ellenérzési tevékenység teljeskorl ellatasa (Bkr. 16. §). Tovabba azon
szervezetek esetében, ahol megallapodas alapjan kertl ellatasra a belsé ellenérzési
tevékenység (Bkr. 15. (5) — (12) bekezdései).

4 A betdltend6 allashely és a rendelkezésre allo 1étszam egylttes 6sszege adja a
szervezeti egységnél foglalkoztatott ellenérok szamat.




Ellenérzések’

2. szamu melléklet

Ellenéri Ellendri napok
Szabalyszerlségi ellendrzés Pénziigyi ellenérzés Rendszerellenérzés Teljesitmény-ellenérzés Informatikai ellenérzés Utéellenérzés? 2,0 napok osszesen
Osszesen ellenérzé oszlop
Mesterszallas Kézségi Onkormanyzat
terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény terv tény
b sajat ellnaenb'ri kils6 ellfnﬁri db sajat ellendri | kilsé ellendri db sajat ellendri | kilsé ellendri db sajat ellendri | kilsé ellendri db sajat ellendri | kils6 ellendri db sajat ellendri | kdilsé ellendri db sajat ellendri | kdilsé ellendri ellendri nap ellenéri nap
nap’ nap nap nap nap nap nap nap nap nap nap nap nap nap

____|Helyi 6nkormanyzat 6sszesen (l.+Il.) 1,00/ 1,00/ 000f 0,00/ 500/ 5,00/ 100/ 1,00} 000} 000 500/ 500f 000/ 000f 000f 000f 000 0,00 000 000 000 000 000 000 000 000f 000f 000f 000f 000 000/ 0,00 000 000 000 000 200 200 000 0,00 10,00/ 10,00/ 12,00/ 10,00 12,00 10,00
| L| Helyi dnkormanyzat ésszesen (a+b) 1,00f 1,00/ 0,00 0,00/ 500f 5,00/ 100/ 1,00/ 000 000 500 500/ 000/ 000f 000/ 000f 000 000 000 0,00 000 000 000 000 000 000 000 000f 000f 000f 000f 000f 000 000 000 000 200 200 000 000 10,00f 10,00 12,00 10,00 10,00 10,00
a)|Eves Ellendrzési Terv alapian 1,00 1,00 000[ 000] 500| 500 100 1,00 000 000 500/ 500f 000f 000f 000f 000f 000f 000f 000[ 000] 000] 000/ 000 000 000 000 000 000f o000 000 000f 000f 000f 000f 000 000] 200[ 200 000 0,00 10,00/ 10,00{ 10,00/ 10,00 10,00 10,00

| aa)|Saiat szervezetnél 1,00] 1,00 5,00 5,00 1,00 1,00 5,00 5,00 2,000 2,00 0,00[ 0,00{ 10,00[ 10,00] 10,00| 10,00 10,00 10,00
ab)|Iranyitott szerveknél (iranyitoként végzett) 0,00/ 0,00/ 0,00f 0,00/ 0,00f 0,00f 000 0,00 0,00 0,00
ac)|Eqvéb ellendrzések’ 0,00/ 0,00) 000/ 0,00/ 000 0,00 000 0,00 0,00 0,00
b) | Soron kiviili kapacitas® - - . - . 0,00 0,00 2,00] 0,00 200 0,00 2,00 0,00
|__Il.|Irdnyitott szervek osszesen 0,00/ 0,00 000f 000/ 000f 0,00f 000/ 0,00 000 000 000 000 000 000 000/ 000f 000f 000f 000f 0,00f 000f 0,00 000 000 000 0,00 0,00 0,00/ 000/ 0,00/ 000f 000f 000f 000f 000f 0,00f 000f 0,00/ 000 000 000 0,00 0,00 0,00
1.|/[Irdnyitott kéltségvetési szerv 6sszesen] 0,00/ 0,00 000f 0,00/ 000f 0,00 000/ 0,00 000 000 000 000 000 000/ 000/ 000f 000f 000f 000f 0,00f 000f 0,00 000 0,00 000 0,00 0,00/ 000/ 0,00 000f 000f 000f 0,00/ 000/ 0,00/ 000 000 000 000 000 0,00f 000f 0,00 0,00 0,00

| aa)|Saijat szervezetnél 0,00| 0,00 000} 0,00/ 000/ 0,00f 000 0,00 0,00 0,00
ab)|Iranyitott szerveknél 0,00/ 0,00 000} 0,00/ 000/ 0,00f 000 0,00 0,00 0,00
ac)|Eqvéb ellendrzések® 0,00/ 0,00) 000/ 0,00/ 000 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
b) | Soron kiviili kapacitas® o ¥ . - 0,00 0,00 0,00| 0,00| 0,00 0,00 0,00
2.|[Iranyitott kéltségvetési szerv sszesen] 0,00 H 0,00 0,00 0,00 0,00 Y 0,00 0,00 0,00/ 000/ 0,00 000f 000f 000f 0,00/ 000/ 0,00 000 000 000 000 000 000f 000 0,00 0,00 0,00

| aa)|Saijat szervezetnél 0,00| 0,00 000} 0,00/ 000/ 0,00f 000 0,00 0,00 0,00
ab)|Iranyitott szerveknél 0,00| 0,00] 000} 0,00/ 000/ 0,00f 000 0,00 0,00 0,00
ac)|Eqvéb ellendrzések’ 0,00/ 0,00) 000/ 0,00/ 000 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
b) | Soron kiviili kapacitas® o . - . 0,00 0,00 0,00| 0,00] 0,00 0,00 0,00
3.|/Iranyitott kéltségvetési szerv sszesen] 0,00f 0,00/ 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00/ 000/ 0,00/ 000f 000f 000f 000f 000/ 0,00/ 000 0,00 000 000 000 0,00 0,00 0,00

| aa)|Saijat szervezetnél 0,00| 0,00] 000} 0,00/ 000/ 0,00f 000 0,00 0,00 0,00
ab)|Iranyitott szerveknél 0,00| 0,00 000} 0,00/ 000/ 0,00f 000 0,00 0,00 0,00
ac)|Eqvéb ellendrzések’ 0,00/ 0,00) 000/ 0,00/ 000 0,00 000 0,00 0,00 0,00
b) | Soron kiviili kapacitas® ¥ . . - . 0,00 0,00 0,00| 0,00] 0,00 0,00 0,00
n.|/Irdnyitott kbltségvetési szerv dsszesen] 0,00/ 0,00/ 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00/ 000/ 0,00/ 000f 000f 000f 000f 000f 0,00 000 0,00 000 000 000 000 000/ 000f 000 0,00 0,00 0,00

| aa)|Saijat szervezetnél 0,00| 0,00] 000 0,00/ 000/ 0,00f 000 0,00 0,00 0,00
ab)|Iranyitott szerveknél 0,00| 0,00] 000} 0,00/ 000/ 0,00f 000 0,00 0,00 0,00
ac)|Eqvéb ellendrzések’ 0,00/ 0,00) 000/ 0,00/ 000 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
b)[Soron kiviili kapacitas® 0,00 0,00 0,00| 0,00] 0,00 0,00 0,00
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Az ellendrzés darabszamat amennyiben el6z6 évrél athuzodo ellendérzésrél van szé, illetve az ellendrzés adott
évben nem kerlilt lezérasra, a kapacitas szazalékanak aranyaban kell megadni legfeljebb 1 tizedes pontossaggal.
Ezzel 6sszhangban kell kiszamitani az ellenéri napok szamat, amelyet viszont egész szamra kériink kerekiteni.

Az intézkedések nyomon kdvetése érdekében elrendelt ellendrzés, amelynek célja, hogy a belsé ellenérzés
bizonyossagot szerezzen az elfogadott intézkedések végrehajtasarol, vagy arrél a tényrél, hogy ha az ellen6rzott
szerv, illetve az ellendrzott szervezeti egység vezetdje nem, vagy nem az elfogadott intézkedésnek megfelelen
haijtja végre az intézkedéseket, tovabba meggy6z6dni arrél, hogy a végrehajtott intézkedésekkel a megallapitott
kockéazat ténylegesen megsziint vagy a kockazati tliréshatar ala csokkent.

Sajat ellendri napok szama: kozszolgalati jogviszonyban allé belsé ellenérok kapacitasa.

Kiils6 ellendri napok szama: ideiglenes kapacitas kiegészités, specidlis szakértelem vagy a belsé ellenérzési
tevékenység teljeskorii ellatasa (Bkr. 16. §). Tovabba azon szervezetek esetében, ahol megallapodas alapjan kertil
ellatasra a belsé ellendrzési tevékenység (Bkr. 15. (5) — (12) bekezdései).

Az aa) és ab) pontokba nem besorolhatd, pl. nem koltségvetési szervnél végzett ellenérzések. PI. Zrt.-nél, Nonprofit
Kft.-nél, alapitvanynal végzett ellenérzés.

Soron kiviili az az ellenérzés, amelynek targya konkrétan nem hatarozhaté meg elére, de a tervben kapacitast
terveznek ra. Fontos arra figyelni, hogy az aa), ab) és ac) pontban feltiintetett adatok és a b) pontba beirt adat
kozott ne legyen atfedés.Soron kiviili ellendrzés kapacitasat a tervezéskor a b) sor és AO vagy AQ oszlopok
metszeiben kérjlik szerepeltetni.

A tény oszlopok és az aa) - ac) sorok metszetének celldiban azokat az ellenérzéseket kérjik feltiintetni, amelyek az
adott évi tervben szerepeltek és végrehajtottak cket.
A tény oszlopok és a b) sorok metszeteiben a felhasznalt soron kiviili kapacitast kérjik feltiintetni.




Tevékenységek

3. szamu melléklet

Ellen6rzések Gsszesen' Tanacsadas Képzés Egyéb tevékenység? SaJ"a t kapaC|3tas KuI"so kapacitas IfapaCItas
0sszesen 0osszesen osszesen
Mesterszallas Kézségi Onkormanyzat
terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény
sajat ellendri | kulsé ellendri | sajat ellenéri | kilsé ellendri | sajat ellenéri | kllso ellendri | sajat ellendri | kulsé ellenéri . . o . .
5 6 7 sajat ellendri nap kilsé ellenéri nap ellenéri nap
nap nap nap nap nap nap nap nap

) Gl G A S (4R 0,00/ 0,00 12,00 10,00 000 0,00 000 o000 000 o000/ o000 o000/ o000 o000 300 300 0,00 0,000 13,00/ 13,00] 1500| 13,00
I.| Helyi 5nkormanyzat 6sszesen (a+b) 0,00 0,00] 12,00 10,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 000 0,00 3,00 3,00 0,00 0,000 13,00 13,00] 15,00 13,00
a)|Eves Ellenérzési Terv alapjan 0,00 0,00] 10,00 10,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 000 0,00 3,00 3,00 0,00 0,00] 13,00 13,00 13,00/ 13,00
aa)|Sajat szervezetnél 0,00 0,00] 10,00] 10,00 3,00 3,00 0,00 0,00] 13,00 13,00 13,00/ 13,00
ab)|Iranyitott szerveknél (iranyitéként végzett) 0,00f 0,00( 0,00{ 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00/ 0,00/ 0,00
ac)|Egyéb ellendrzések 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00[ 0,00
b)[Soron kiviili kapacitas 0,00 0,00 2,00 0,00 el e e e e i 0,00 0,00 2,00 0,00 2,00[ 0,00
1. [Iranyitott szervek dsszesen 0,00 0,00f 0,00] 0,00 000 0,000 0,00 0,00 000 0,00] 000 0,00 000 0,000 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00] 0,00[ 0,00
1.|[Irdnyitott kéltségvetési szerv 6sszesen] 0,00 0,00 0,00] 0,00 0,00 0,000 0,00 o000 000 0,00 0,00 000 000 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00[ 0,00
aa)|Sajat szervezetnél 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
ab)|Iranyitott szerveknél 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00[ 0,00
ac)|Egyéb ellendrzések 0,00 0,00/ 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00[ 0,00
b)|Soron kiviili kapacitas® 0,00 0,00 0,00 0,00 e e e e e el 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
2.|[Iranyitott kéliségvetési szerv 6sszesen] 0,00 0,00] 0,00] 0,00 000 0,000 0,00 o000 000 0,00 0,00 000 000 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00] 0,00[ 0,00
aa)|Sajat szervezetnél 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
ab)|Iranyitott szerveknél 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00[ 0,00
ac)|Egyéb ellendrzések 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
b)|Soron kivili kapacitas® 0,00 0,00] 0,00] 0,00 e e e e e 0,00 0,00 0,00 0,00 000/ 0,00
3.|[Irényitott kéltségvetési szerv dsszesen] 0,00 0,00] 0,00] 0,00 0,00 0,000 000 o000 000 0,00 0,00 000 000 0,00 0,00/ 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00[ 0,00
aa)|Sajat szervezetnél 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
ab)|Iranyitott szerveknél 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
ac)|Egyéb ellendrzések 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00[ 0,00
b)[Soron kiviili kapacitas® 0,00 0,00/ 0,00/ 0,00 el el el el e 0,00 0,00 0,00 0,00/ 0,00/ 0,00
n.|[Irdnyitott kéliségvetési szerv dsszesen] 0,00 0,00f 0,00] 0,00 0,00 0,000 000 o000 000 0,00] 000 000 000 0,000 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00[ 0,00
aa)|Sajat szervezetnél 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
ab)|Iranyitott szerveknél 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00[ 0,00
ac)|Egyéb ellendrzések 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00[ 0,00
b)|Soron kivilli kapacitas® 0,00] 0,00] 0,00 0,00 e e e e 0,00 0,00 0,00 0,00/ 0,00/ 0,00

1 2. sz. mellékletrél hivatkozva. Az itt olvashaté adatoknak meg kell egyezniiik a 2. sz. melléklet AO-AR oszlopokban
talalhat6 adataival. Ezek a cellak hivatkozasokat, képleteket tartalmaznak, melyeket kériink nem felilirni (kivéve a
sorok masolasa miatti Gjra-képletezés szilkségessége esetén).

2 Egyéb tevékenység pl. a belsé ellenérzési vezetd nem ellendrzési feladatai, teljesitményértékelés, onértékelés,
éves ellendrzési jelentés elkészitése, egyéb adminisztrativ feladatok.

3 Ellendrzésre, tanacsadasra, képzésre és egyéb tevékenységre forditott sajat kapacitas 6sszesen. Az itt megjelend
adatoknak 6sszhangban kell allniuk az 1. sz. mellékletben a G-H oszlopokban megadott Iétszam és eréforras
adatokkal.

4 Ellenérzésre, tanacsadasra, képzésre és egyéb tevékenységre forditott kilsé kapacitas 6sszesen. Az itt megjelend
adatoknak 6sszhangban kell allniuk az 1. sz. mellékletben a K-L oszlopokban megadott Iétszam és eréforras
adatokkal.

5 A tanacsadas sajat ellendri napok szama. A tanacsadas ellenéri nap a belsé ellenérzési tevékenyseg ellatasahoz

kapcsol6dd, azonban nem ellenérzésre forditott kapacitas.

6 A tanacsadas kuls6 ellendri napok szama kuls6 szolgaltaté megbizasa esetén a bels6 ellendrzési tevékenység
ellatasahoz kapcsol6dd, azonban nem ellendérzésre forditott kapacitas.

7 Amennyiben a belsé ellendrzési tevékenységet teljeskorlien kiilsé szolgaltatd latja el, akkor az altala elvégzett
képzést itt sziikséges megjeleniteni.

8 Soron kivuli az az ellenérzés, amelynek targya konkrétan nem hatarozhaté meg elére, de a tervben kapacitast
terveznek ra. Fontos arra figyelni, hogy az aa), ab) és ac) pontban feltlintetett adatok és a b) pontba beirt adat

kozott ne legyen atfedés.

Kapacitas
osszesen
ellenérzé oszlop
terv tény
ellenéri nap
15,00 13,00
15,00 13,00
13,00 13,00
13,00 13,00
0,00 0,00
0,00 0,00
2,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00




Intézkedések megvalésitasa’

4. szamu melléklet

El6z6 év(ek)rdl

Mesterszallas Kozségi athuzode | Jarovevi | Ebbdl Megvaldsitasi
Onkormanyzat [ Sy intézkedések® | végrehajtott* arany
db® %
Helyi 6nkormanyzat 6sszesen (I.+l.) 2 0 100%
I.|Helyi 6nkormanyzat 6sszesen 2 0 100%
Il. | Iranyitott szervek 6sszesen 0 0 #ZEROOSZTO!
1.|[Iranyitott kbltségvetési szerv neve] #ZEROOSZTO!
2.|[Iranyitott kbltségvetési szerv neve] #ZEROOSZTO!
3.|/Iranyitott kbltségvetési szerv neve] #ZEROOSZTO!
n. #ZEROOSZTO!

[Iranyitott kltségvetési szerv neve]

1 Csak beszdmolashoz!
2 PI: targyévben jart le a hatarideje; Uj felel6s kijelolésével egyidejlileg uj

hataridé kertilt kitlizésre; stb.
3 Targyévben jovahagyott intézkedések, amelyeknek targyév december 31-ig

lejart a hatarideje.

4 Nem tekinthet6 végrehajtott intézkedésnek a mar megkezdett, de még
folyamatban lévé megvaldsitas, amelyek igy a kovetkez6 évre huzédnak at.

5 Amennyiben egy intézkedés tobb szervezeti egységet érint, mas-mas
feleléssel, akkor mar a nyilvantartasban kilén-kilon intézkedésként
szlikséges feltlintetni.




Melléklet: Mesterszallas Kozségi Onkormdanyzatnal 2023. évben végzett ellendrzésekrdl és azok tapasztalatairdl sz616 éves ellendrzési jelentés

1/24
Eves ellendrzési jelentés
fejezetcim tartalma technikai
megjegyzések

Vezeto6i
osszefoglalé

Mesterszallas Kozségi Onkormdnyzatndl a belsd ellenérzési feladatokat 2023. évben a
Mezotiri K6zos Onkormanyzati Hivatal jegyzoje altal megbizott belsé ellendr latta el.

Mesterszalldss Kozségi Onkormdnyzatnal 2022. évben végzett ellendrzésekrdl és azok
tapasztalatair6l sz616 beszdmol6 a 25/2023.(V.31.) képviselo-testiileti hatdrozattal elfogaddsra
keriilt.

Mesterszallds Kozségi Onkormanyzatnak 2023. évi belsé ellendrzési terve az 46/2022.(X1.28.)
képviseld-testiileti hatarozattal lett elfogadva.
Az ellendrzések 2023. évben az aldbbi teriileteket érintették:
» A hazipénztair mikodésének ellendrzése, eldlegek nyilvantartasanak,
elszdmoldsdnak ellendrzése.
> Az Onkorményzat 4ltal benyijtott szocidlis céli tiizeldanyag palyazatbdl
elnyert timogatds felhaszndldsanak, elszimol4sanak ellendrzése.
A belsé ellendrzés 4ltal tett ajdnldsokra, javaslatokra készitett intézkedési tervek
végrehajtasanak és nyomon kovetésének tapasztalatai jok. Az intézkedési tervek
végrehajtasardl sz616 beszamoldk folyamatosan késziilnek.

Tandcsadoi tevékenység végzésére felkérés nem érkezett.
Soron kiviili ellendrzés elrendelésére nem keriilt sor.

Mesterszallds Kozségi Onkormanyzat stratégiai ellendrzési tervérdl az 51/2020. (XII.17.)
hatdrozatot fogadta el.

Mesterszalldss Kozségi Onkorményzatnak 2024. évi belsé ellendrzési tervérdl szol6
elOterjesztés, valamint az ellendrzési litemtervet megalapozé elemzés és kockazatértékelés
elkésziilt. A képviselO-testiilet az 53/2023.(X1.28.) képviselo-testiilet hatarozataval elfogadta a
2024. évi belso ellendrzési tervet.
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Tartalomjegyzék

I. A belsoé ellenorzés altal végzett tevékenység bemutatasa onértékelés alapjan (Bkr. 48. §.
a) pont 3.
I/1. Az éves ellenorzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése

(BKkr. 48. § aa) pont)

I/l/a) A tcirgyévre vonatkozo’ e’ves elleno"rze’si terv teljesz’tése az ellenorzések 0‘sszesz’tése

/////

W

meginditdsdra okot ado cselekmeny, mulasztas vagy hlanyossag gyaniija kapcsdn tett
Jjelentések szama és rovid osszefoglaldsa

4.

172. A bizonyossagot ado tevékenységet elosegité és akadalyozo tényezék bemutatasa
(Bkr. 48. § ab) pont)

5.

1/2/a A belso ellendrzési egység(ek) humdnerdforras-elldtottsdga 5.
172/b A belso ellenorzési egység és a belso ellenorok szervezeti és funkciondlis fiiggetlenségének
biztositdsa (Bkr. 18-19. §-a alapjdn)

1/2/c Osszeférhetetlenségi esetek (Bkr. 20. §-a alapjdn)

1/2/d A belso ellenori jogokkal kapcsolatos esetleges korldtozdsok bemutatdsa

1/2/e A belso ellenorzés végrehajtdsdt akaddlyozo tényezok

1/2/f Az ellendrzések nyilvdntartdsa

1/2/g Az ellenorzési tevékenység fejlesztésére vonatkozo javaslatok

I/3. A tanacsadé tevékenység bemutatasa (Bkr. 48. § ac) pont)

I1. A bels6 kontrollrendszer miikodésének értékelése ellenorzési tapasztalatok alapj
(Bkr. 48.§ b) pont)

II/1. A belsé kontrollrendszer szabalyszeriiségének, gazdasagossaganak,
hatékonysaganak és eredményességének novelése, javitasa érdekében tett fontosabb
javaslatok (BKr. 48. § ba) pont)

7.

I1/2. A bels6 kontrollrendszer 6t elemének értékelése (Bkr. 48.§ bb) pont) 23.
I11. Az intézkedési tervek megvaldsitasa (Bkr. 48. § c¢) pont)

24,
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A belsé Az elfogadott éves ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitése megtortént. Terv | A 3. szamu
ellenorzés altal modositadsdra nem keriilt sor. Soron kiviili ellendrzés elrendelése nem tortént. melléklet
végzett A bizonyossdgot ad6 tevékenységet eldsegitette a polgarmester és a kirendeltség dolgozdinak | tartalmazza
tevékenység egyiittmiikodése a belso ellendrrel. Belso ellendrzést akadalyozo tényezd nem volt. a
bemutatasa Tanédcsadoi tevékenységre nem keriilt sor. vonatkoz6
onértékelés adatokat.
alapjan (BKkr. 48.
§. a) pont)

11 Az éves Az éves ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitése megtortént, elmaradt ellenérzés nem | A 2. szamu
ellenérzési volt. melléklet
tervben foglalt tartalmazza
feladatok a
teljesitésének vonatkozd
értékelése (BKr. adatokat

48. § aa) pont)

l/1/a)

A tdrgyévre

vonatkozo éves
ellendrzési tery
teljesitése, az
ellendrzések
osszesitése

*  Elvégzett ellendrzések:
» A hazipénztair mikodésének
elszamolasanak ellendrzése.
> Az Onkorményzat 4ltal benytjtott szocidlis céli tiizeléanyag palyazatbdl elnyert
tdmogatds felhaszndldsdnak, elszdmoldsdnak ellendrzése.

ellendrzése, eldlegek nyilvantartdsanak,

Ellendrzés cime, Ellenorzés célja Ellenorzés modszer
targy
A hazipénztar Ellenérzés célja: feltarni, hogy a pénztar | szabdlyozottsag,
milkodésének mikodése megfelelden szabdlyozott-e, a | készpénz és egyéb
ellendrzését, elolegek | kiaddsok és bevételek bizonylatoldsa | vagyontargyak
nyilvantartdsanak, Osszhangban van-e az eldirdsokkal, | esetén tételes,
elszamoldsanak készpénz és egyéb  vagyontdrgyak | bizonylatolds,
ellenOrzése egyeztetése a nyilvantartdsokkal, a | el6legekkel torténd
készpénz eldlegekrol szabdlyos | elszamoléas
nyilvintartdsok vezetése, eldlegekkel az | szurdprobaszert,
elszamolds hatariddre torténd teljesitése. sziikség esetén
tételes
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Az  Onkormdnyzat | Ellen6rzés célja: az Onkormdnyzat dltal | sziréprébaszerii
altal benyujtott | nyujtott tdmogatds szabalyossagat

szocialis célu | eldsegiteni és az elszdmolds pontossagat

tiizeldanyag biztositani.

palyazatbol  elnyert

tdmogatds

felhasznalasanak,

elszdmoldsdnak

ellendrzése

e Soron kiviili ellen6rzés elrendelésére nem keriilt sor.

Ellendrzés cime, Ellenorzés célja Ellenorzés modszer
targy

* Soron kiviili ellendrzésre elkiilonitett kapacitds felhasznélasa:
Soron kiviili ellendrzésre az ellendrzési tervben 2 nap volt tervezve.
A soron kiviili ellen6rzés elvégzéséhez rendelkezésre 4ll6 kapacitds nem Kkeriilt
felhaszndlasra.
A tervtdl val6 eltérések és annak indokai:
Az ellendrzési tervtdl nem tortént eltérés.
e Terven feliili ellendrzés végzése nem tortént.
* Elmaradt ellen6rzés a tervhez képest nem volt.

I/1/b)

Az ellenorzések

sordn biinteto-,
szabdlysértési,
kdrtéritési, illetve
fegyvelmi eljdrds

meginditdsdra
okot ado

Az ellendrzések sordn biintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljards meginditdsara
okot ad6 cselekmény, mulasztas vagy hidnyossag gyantja nem meriilt fel.
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cselekmény,
mulasztds vagy
hidnyossdg
gyaniija kapcsdn
tett jelentések
szdma és rovid
osszefoglaldsa
172 A bizonyossagot | 2023. évben rendelkezésre alltak a belsé ellendrzés személyi és targyi feltételei.
ado A belso ellendrzési tevékenység elldtasat eldsegitette a polgarmester €s a Mezdtiri Kozos
tevékenységet Onkormdnyzatai Hivatal Mesterszallasi Kirendeltségén dolgozok egyiittmiikodése a belsd
elésegito és ellendrrel. A belsd ellendrzést akadalyozo tényez6 nem volt.
akadalyozo Az ellendrzési jelentés-tervezetekben foglalt megallapitdsokra észrevétel nem érkezett.
tényezok
bemutatasa
(Bkr. 48. § ab)
pont)

1/2/a) | A belso A 2023. évi ellendrzési tervben szerepld feladatok elldtdsahoz sziikséges kapacitas rendelkezésre | 1. szdmu
ellenorzési allt. melléklet
egység(ek) A Mezotiri Kozos Onkorményzati Hivatalnal 2023.01.23. - 2023.12.31-ig megbizdsi | tartalmazza
humdnerdforrdas- | szerzddéssel belso ellendrzési feladat ellatdsat végzo belso ellendr 2023. évben a koltségvetési | a
elldtottsdga szervnél és koztulajdonban all6 gazdasdgi tarsasagndl belso ellendrzési tevékenységet végzdok | vonatkozd
APBE II. nyilvantartdsardl és kotelezd szakmai tovabbképzésérdl, valamint a koltségvetési szervek | adatokat.

vezetOinek és gazdasagi vezetdinek belsd kontrollrendszer téméju kotelezd tovabbképzésérol
sz016 2/2019.(X11.23.) PM rendelet 2.§ (1) a) pontjdban foglalt képzettséggel és a jogszabalyban
eldirt szakmai gyakorlattal rendelkezett.

A belso ellendr részére - éves tovabbképzési terv alapjan — 2023. évben biztositott volt a
folyamatos szakmai képzés.

A belso ellendr az aldbbi képzéseken vett részt 2023. évben:

Mérlegképes konyvelok tovabbképzése (dllamhdztartasi szak - 2 nap)

Meérlegképes konyveldk tovabbképzése (véllalkozasi szak - 2 nap)

A belsé ellendr az dllamhdaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. torvény 70. § (4) bekezdésében
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meghatdrozottaknak eleget tett. A belsd ellendr az allamhaztartasrol szolé 2011. évi CXCV.
torvény 70. § (5) bekezdésében foglalt nyilvantartasban szerepel.

1/2/b)

A belso

ellendrzési egység
és a belsd
ellendrok
szervezeti és
funkciondlis
fiiggetlenségének
biztositdsa (Bkr.
18-19. §-a
alapjdn)

A belso ellendr 2023. januar 23. és 2023. december 31. kozott megbizasi szerzodéssel latta el a
belsd ellendrzési feladatot.

A belsé ellendr funkciondlis fiiggetlensége biztositott volt, a belsd ellendr olyan tevékenységek
ellatdsdban nem vett részt, amelyek a szervezet operativ miikodésével kapcsolatosak.

1/2/c)

Osszeférhetetlens

égi esetek (Bkr.
20. §-a alapjdn)

Osszeférhetetlenségi eset nem 4llt fenn.

1/2/d)

A belsd ellendri

jogokkal
kapcsolatos

esetleges
korldtozdsok

bemutatdsa

A Bkr. 25. § a)-e) pontjaiban megfogalmazott jogosultsagokkal kapcsolatos probléma,
korlatozds nem meriilt fel.

1/2/e)

A belso ellenorzés

végrehajtdsdt
akaddlyozo
tényezok

A belso ellendrzés végrehajtasat akaddlyozo tényezok nem voltak.

12/f)

Az ellenorzések

nyilvdntartdsa

A belso ellendrzési vezetdként nyilatkozom réla, hogy az elvégzett belso ellendrzésrdl a Bkr.
22.-ban foglaltaknak megfelelden gondoskodtam a belsé ellendrzések nyilvantartasarél. A Bkr.
50. §-a szerinti nyilvantartdst vezettem, valamint gondoskodtam az ellendrzési dokumentumok
megdrzEésérol, illetve a dokumentumok és adatok szabdlyszer(, biztonsagos tarolasarol.
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1/2/g) | Az ellendrzési A naprakész tudas megszerzése érdekében a belso ellendr szdméra — éves tovabbképzési terv
tevékenység alapjan — a folyamatos szakmai képzés, a sziikséges szakkonyv beszerzése kiemelten fontos.
fejlesztésére
vonatkozo
javaslatok
1/3 A tanacsadé Tanacsadoi tevékenységre nem érkezett felkérés.
tevékenység
bemutatasa
(BKkr. 48. § ac)
pont)

I A belsé A belsé kontrollrendszer miikodésének szabalyszeriiségének, gazdasdgossdganak, hatékonysdganak és
kontrollrendszer eredményességének novelése, javitdsa érdekében tett fontosabb javaslatok bemutatdsra keriilnek a
miikodésének beszamoldban.
értékelése A belsd kontrollrendszer 6t elemének kialakitdsa, miikodtetése részletesen bemutatdsra keriil a II/2. pont
ellenorzési keretében.
tapasztalatok
alapjan (BKkr. 48.§ b)
pont)

1/ A belsé A kiemelt megallapitdsok bemutatdsa
1 kontrollrendszer

szabalyszeriiségének
9
gazdasagossaganak,
hatékonysaganak és
eredményességének
novelése, javitasa
érdekében tett

€s azok lebonyolitdsi és

Vizsgdlat cime Megdllapitds Kovetkeztetés Javaslat

A hézipénztar Pénzkezelési szabalyzat

miikodésének A Pénzkezelési | A szabdlyzat | A szabalyzat modositasa.
ellendrzését, szabdlyzatban a V. 3. A |moddositdsa sziikséges.

elélegek banks;émla és a hézipénztéf

nyilvéntartdsénak, kozotti forgalom szabdlyai
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fontosabb javaslatok
(Bkr. 48. § ba) pont)

elszamolasanak
ellen6rzése

bizonylati  rendje  alatt
taldlhat6 3.1.3.
Készpénzfelvétel

bakkértydval pont alatt a
bankkartydval torténd
készpénz felvételt
szabalyozték, amivel

ellentétes a szabdlyzat 8.
szamu melléklete. Ebben a
mellékletben rogzitették,
hogy az onkorményzat nem
rendelkezik bankkartydval.

A Pénzkezelési szabdlyzat
4.5.1. A munkabér felvétele
a pénzintézettdl  tobbek
kozott  rogziti, hogy a
pénztaros a munkabérek
kifizetése céljabol az OTP-
tdl csak a készpénzben
ténylegesen kiadhat6 (netto)
jaranddsdgot veheti fel. A
pénz felvételére a fizetési
napon kertilhet sor.
Intézményiinknél nem
készpénzben, hanem a
dolgozok bankszamldira
torténo atutaldsaval keriil sor
a munkabérek kifizetésére.
A IL.1. pont alatt ettdl
eltéréen az Onkormanyzat
szdmlavezetd hitelintézete:

Takarék Bank Zrt.

A szabdlyzat
modositasa sziikséges.

A szabdlyzat médositdsa, hogy
egyértelmii legyen a
munkabérek kifizetésének
modja, és a pénzintézet
megjelolése.
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A Pénzkezelési szabdlyzat
3.1.5. pontja rogziti:

A készpénzben  torténd
fizetés eseteit Aht. 109. § (6)
bekezdése alapjan az
onkorméanyzat rendeletben
hatdrozza meg.

A készpénzben  torténd
fizetés eseteit szabdlyozo
rendelet elfogaddsara nem
keriilt sor és a www.njt.hu
honlapon sem taldlhaté meg.

A készpénzfizetés
eseteinek szabdlyozdsa
sziikséges.

A készpénzfizetés eseteinek
szabdalyozésa.

A Pénzkezelési szabdlyzat
rogziti az alabbiakat:

»A  pénz atvevdjének
személyazonossagat
személyi igazolvannyal kell
igazolnia.”

A szabalyozas nem rogziti,
hogy a pénz atvételére vald
jogosultsdg  igazoldsa a
kiadasi  pénztarbizonylatra
felvezetett, a pénzt atvevo
személyigazolvany
szamanak rogzitésével
torténjen.

A Pénzkezelési
szabdlyzat moddositisa
célszerd.

A Pénzkezelési szabdlyzat
tartalmazza, hogy a pénz
atvételére val6 jogosultsag
igazoldsa a kiadasi
pénztarbizonylatra felvezetett, a
pénzt atvevd személyigazolvany
szamanak rogzitésével torténjen.

A Pénzkezelési szabalyzat
1. pontjdban rogzitették,
hogy a szabdlyzat, mely
jogszabalyok alapjan keriilt
kialakitésra.

A jogszabdlyok kozott
hivatkoztak a jegybanki

Hatélytalan
jogszabalyra
hivatkoztak a
Pénzkezelési
szabdlyzatban, ill. nem
hivatkoztak masik

A szabdlyzat modositasa.
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informacids rendszerhez | hatdlyban 1évo
elsédlegesen a  Magyar | jogszabalyra.
Nemzeti Bank alapvetd
feladatai ellatdsa érdekében
teljesitendd adatszolgéltatasi
kotelezettségekrol sz0l6
50/2016. (XII. 12.) MNB
rendeletre. E  rendelet
hatdlyon kiviil helyezésre
keriilt 2017. december 31-
én.
A szabdlyzatban  nem
hivatkoztak a jegybanki
informécids rendszerhez
elsédlegesen a  Magyar
Nemzeti Bank alapvetd
feladatai ellatasa érdekében
teljesitend6 adatszolgéltatasi
kotelezettségekrol sz016
54/2021. (XL 23))
rendeletre.

A Pénzkezelési szabdlyzat | Nem teljes a | Mesterszallas Kozségi
rogziti: szabalyozas. Onkormanyzat

A pénzkezelési szablyzat Kozfoglalkoztatott pénztar
hatalya kiterjed a
Mesterszallas Kozségi

Onkormanyzat o .
(tovébbiakban kifizetésekrol rendelkezni,

mukodtetésérol, jogszabalyi
alapjardl, a be- illetve

Onkormanyzat) és 6ndllé amennyiben a pénztar miikodik.
gazdilkodasi  szervezettel
nem rendelkezd
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- Mez4tiri Ko6z0s
Onkormdnyzati Hivatal
Mesterszallési kirendeltsége.
A szabdlyzatban  nem
rendelkeztek réla, hogy két
pénztarat miukodtetnek
(Mesterszallas Kozségi
Onkormdnyzat pénztarit és

Mesterszallas Kozségi
Onkormdnyzat
Kozfoglalkoztatott
pénztérat).
A szabdlyzat mellett| A bankndl bejelentett | A Pénzkezelési szabdlyzat 1.

elhelyezték a szabdlyzatban
hivatkozott mellékleteket.

A Pénzkezelési szabalyzat

1. szamu melléklete
kimutatds a bankszdmla
felett rendelkezni jogosult
személyekrol.
A Dbankndl  bejelentett
aldirasra jogosult személyek
nevét és aldirasat az 1. szadmu
melléklet nem tartalmazza,
annak kitoltésére nem keriilt
SOr.

alairasra jogosult
személyek neve,
aldirdsa a szabdlyzatbol
nem ismerhetd meg.

szamu mellékletének kitoltése.

A Pénzkezelési szabalyzat
6. pontja a pénztarjelentés,
pénztar zdrasa (24. oldal)
rogziti a Kézi nyilvantartas
vezetése esetén a
hasznalhat6
nyomtatvanyokat (Idészaki

A Pénzkezelési
szabdlyzat modositdsa
sziikséges.

A Pénzkezelési szabdlyzat
modositasa annak érdekében,
hogy a szabdlyzat tartalma és a
6. szamu melléklet 6sszhangja
megvalosuljon.
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pénztarjelentés, napi
pénztarjelentés, napi
pénztarjelentés nagy
forgalmu pénztarak részére).
A szabdlyzat 6. sz
melléklete a Bizonylatok
jegyzéke, mely eltér a 24.
oldalon rogzitettektol.
Gazdalkodasi szabdlyzat
A Gazdalkodasi | A szabdlyzat és | A szabdlyzat és mellékleteinek

szabdlyzatban foglaltak nem | mellékleteinek médositésa, ill. tobb dolgozé
minden esetben feleltek meg | médositasa sziikséges,
az Avr-ben elbirtaknak, pl.:|ill.  t5bb  dolgozé
HA kotelezettségvallalds | bevondsa
pénziigyi ellenjegyzésére az | gazdalkodasi, ill.
elnok, vagy az 4ltala irdsban | ellendrzési feladatokba.
kijelolt, a hivatal
allomanyaba tartozo
személy irdsban jogosult.”
Pénziigyi ellenjegyzésre
felhatalmazast a gazdasagi
vezetd adhat az Avr. alapjén.
A teljesités igazoldsira a
jogosultak megbizdsai nem
keriiltek  elhelyezésre a
Gazdalkodasi szabdlyzat

bevondsa a gazdalkodasi, ill.
ellenOrzési feladatokba.

mellett.
A feladatkorok elkiilonitése
nem minden esetben

biztosithatd a bevont
alacsony létszdm  miatt,
mivel ugyanaz a két dolgoz6
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lathatja el a pénziigyi
ellenjegyzést, érvényesitést
és ellendrzést. (Barmelyikiik
hidnyzéasa esetén ugyanaz a
dolgoz6 latja el mindhdrom
feladatot.)

A szabalyzat mellékletét

képezd alairdsminta
nyilvantartasokon nem
vezették fel a
felhatalmazasra jogositod
iigyiratok  szdmat, egy
teljesités igazolasdra

jogosult dolgoz6 esetében a
jogosultsdg jogcimét nem
jelolték meg, tovabba az
alairas mintdjat sem
tartalmazza a szabdlyzat.

Az Avr. 60.§ (3) bekezdés

Elmaradt az Avr. 60.§
(3) bekezdés szerinti
alairas-minta
nyilvéantartas
minden rovatara
kiterjed6 kitoltése,
naprakész vezetése.

teljes,

Az Avr. 60.§ (3) bekezdés
szerinti alairas-minta
nyilvéantartas teljes, minden
rovatdra kiterjedo kitoltését,
naprakész vezetését biztositani.

szerinti alafrds-minta
nyilvantartas naprakész
vezetése sziikséges.
A szabdlyzat  rOgziti:| A szabdlyzat tartalma | A szabdlyzat mddositédsa.
,Palydzatok tekintetében [nem felel meg a
teljesitésigazolasra a kft. | hatalyos
iigyvezetdje, illetve a Kozos | jogszabalyoknak,

Onkormanyzati Hivatal
Gazdalkodasi és Addiigyi
Osztaly osztilyvezetdje
jogosult.”

Fentiek irdsbeli kijeloléssel
nem rendelkeztek, az alairas

modositasa sziikséges.
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minta nyilvantartdsban sem
szerepeltek.

szerint az
nyilatkozat
elnok a

A szabdlyzat
atlathatosagi
bekéréséért az
felelOs.

Ezentdl  tartalmazza a
szabdlyzat az aldbbiakat is:
A nyilvantartds vezetéséért
és negyedévenként torténd
feliilvizsgalataért
polgarmester a felelds.”

A szabdlyzat tartalma

nem felel meg a
hatalyos
jogszabalyoknak,

modositasa sziikséges.

A szabdlyzat modositasa.

A szabdlyzatban
koltségvetési szervekre
vonatkozdan tobb esetben
rendelkeztek (pl.: 9; 18. és
19. oldal), de az
Onkormdnyzat irdnyitdsa ala

A szabdlyzat
modositasa sziikséges.

A szabdlyzat modositasa.

koltségvetési  szerv nem

tartozott.

A szabdlyzat rogziti az| A szabdlyzat | A szabalyzat modositasa.
Ertelmez6  rendelkezések | médositdsa sziikséges.

kozott a pénziigyi

ellenjegyzésre  vonatkoz6

szabalyozast. Ez azonban az
Aht. 37. § (1) bekezdésében
foglaltaktodl eltér.

A szabdlyzat
utalvanyozas
kovetelményeit, ez azonban
nem felel meg az Avr. 59. §
5 bekezdésében
foglaltaknak.

rogziti az

A szabdlyzat
modositasa sziikséges.

A szabdlyzat médositédsa.
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Munkakori leirasok ellenOrzése

A pénztéros kijelolt| A pénztaros kijelolt | A pénztéros kijeldlt

helyettese munkakori | helyettesének nem | helyettesének munkakori lefrdsat
leirdssal rendelkezett, de|teljes a munkakori kiegésziteni a Mesterszallds
nem rogzitették benne a|leirdsa. Kozségi Onkorményzatnl a
pénztaros helyettesitési L oo
feladatot Mesterszallas pénztdros helyettesitési

Kozségi Onkormdnyzatnal.

teendokkel.

Pénz és értékcikkek tarolasa

A pénz és értékcikkek
taroldséara szolgald
pénzkazetta, pancélszekrény
kulcsdnak atvétele nem volt
dokumentalt. (Tovabba mas
pancélszekrények kulcsdnak

atvétele sem dokumentalt.)

Nem volt igazolhatd,
hogy ki melyik
biztonsdgi berendezés
nyitasaért, zarasaért
felelos.

A pénz és értékcikkek taroldsara
szolgdld pénzkazetta,
pancélszekrény kulcsanak
atvétele dokumentdltan torténjen
meg.

Mesterszéllasi Kozségi Onkorményzat pénztar

Ellenorzott kiadasi pénztarbizonylatok

A kiadasi | Nem igazolt a| A pénz atvételére vald
pénztarbizonylatokon az | személyazonossag jogosultsag igazoldsa a kiaddsi
Osszeget atvevd  aldirdsa | személyi pénztrbizonylatra felvezetett, a
minden esetben |igazolvdnnyal. o 2 p e p

P pénzt atvevd személyigazolvany
megtaldlhat6 volt, de az s manak réezitésével Grini
4tvevd személyi szamanak rogzitésével torténjen.

igazolvanyanak szdma egy
esetben sem tortént meg
(K-2003/49920/5/1;K-2003
149920/5/2).

A Pénzkezelési szabdlyzat
rogziti az alabbiakat:

»A  pénz atvevdjének
személyazonossigat
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személyi igazolvannyal kell
igazolnia.”

A pénztarellendr  nem
minden esetben {rta ald a
pénztarbizonylatokat.

A pénztarbizonylatok
ellendrzése nem tortént
meg minden esetben.

Valamennyi pénztarbizonylat
ellendrzése torténjen meg.

Pénztarjelentések

A Pénzkezelési szabalyzat
6. pontja a pénztarjelentés,
pénztar zarasa (24. oldal)
tobbek kozott rogziti:

a/A pénztirmozgast
szamitégéppel kell vezetni
(ASP), naponta
pénztarzarast végezni,
ezeket  kinyomtatni  és
leflizni.

b/ Amennyiben  nem
lehetséges a szamitogépes
vezetés az aldbbiak szerint
kell eljarni.

A
pénztarzarlatot
koteles késziteni.
A pénztirzards nem minden
esetben tortént meg naponta

pénztéaros
naponta

A pénztirzarasndl nem

minden esetben a
szabdlyzat szerint
jartak el.

A pénztarzéras a szabdlyzatban
foglaltaknak megfelelden
torténjen meg naponta.

(pl.: nyitas: 2023.01.26-4n,

zards 2023.02.02.)

Nem késziilt minden hénap [ Nem tortént meg a|A honap utolsé munkanapjan
utolsé munkanapjan | pénztarzards ~ minden | pénztérjelentés készitése.
pénztarjelentés (pl.: 2023.|hénap utolsé

janudr). munkanapjdn.
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Mesterszalldsi Kozséei Onkorményzat Kozfoglalkoztatott pénztar

Ellendrzott bevételi pénztarbizonylat

A mellékletek  szdmat
feltiintették a
pénztarbizonylaton, de nem
pontosan (pl.: B-

2023/49921/6/1 bizonylaton
1 melléklet szerepel, de a
valosdgban 2 mellékletet
helyeztek el mellette).

A pénztarbizonylat
kitoltése nem  volt
pontos.

A mellékletek szamat pontosan
feltiintetni a
pénztarbizonylatokon.

Ellenorzott kiadasi pénztarbizonylatok

A mellékletek  szdmat
feltiintették a
pénztarbizonylatokon,  de
nem pontosan (pl.: K-

2023/49921/6/2 bizonylaton
1 melléklet szerepel, de a
valésdgban 2 mellékletet
helyeztek el mellette).

A pénztarbizonylat
kitoltése nem  volt
pontos.

A mellékletek szamat pontosan
feltiintetni a
pénztarbizonylatokon.

Pénztarjelentések

A Pénzkezelési szabalyzat
6. pontja a pénztarjelentés,
pénztar zdrasa (24. oldal)
tobbek kozott rogziti:

a/A pénztarmozgast
szamitégéppel kell vezetni
(ASP), naponta
pénztarzarast végezni,
ezeket  kinyomtatni  €s
leftizni.

b/ Amennyiben nem
lehetséges a szamitogépes

A pénztirzarasndl nem

minden esetben a
szabdlyzat szerint
jartak el.

A pénztarzéras a szabdlyzatban
foglaltaknak megfelelden
torténjen meg naponta.
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vezetés az aldbbiak szerint
kell eljarni.

A
pénztarzarlatot
koteles késziteni.
A pénztirzards nem minden
esetben tortént meg naponta

pénztaros
naponta

(pl.: nyitas: 2023.03.01-én,
zaras 2023.03.02.)

A pénztirjelentést az|A pénztarjelentés | A pénztarjelentés ellendrzése
ligyintéz0, az utalvanyozo |ellendrzésére nem | tgrténjen meg minden
alairta, de az ellenorzo|kerult sor minden

aldirdsa nem tortént meg
tobb esetben.
A Pénzkezelési szabdlyzat

2.6. pontja szerint a
pénztiros naponta készit
pénztarzarast. A
pénztarzarast a
pénztarellenor minden
alkalommal ellendrizni
koteles.

esetben.

pénztarjelentés esetében.

Készpénz €s egyéb

vagyontirgyak egyeztetése a nyilvantartasokkal

Mesterszéllas Kozségi Onkorményzat pénztar

Az ellendrzés alkalmaval
talalt  értékpapir és a
nyilvantartas szerinti

értékpapirok zar6 allomanya
nem egyezett. Eltérés oka: az
értékpapirokrol vezetett
nyilvantartas a
Mesterszallasi

A tarolt értékpapirokrol
nyilvantartast nem
vezettek.

A tarolt értékpapirokrol
nyilvantartas felvezetése.
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Kirendeltségen (a
pancélszekrényben) nem
volt megtaldlhato.

Készpénz eldlegekrdl vezetett nyilvantartas ellendrzése, elolegekkel torténd elszamolas

hataridejének betartisa

Mesterszéllds Kozséei Onkorményzat pénztar

A szabalyzat 4.4. pontjaban | Elmaradt az igénylést| A vezetett nyilvantartasba a

a nyilvantartds vezetésére |alair6 vezeté nevének | megjegyzés rovatba bejegyezni
vonatkozd rész az aldbbiakat | bejegyzése az
rogziti: elszamoldsra  kiadott
Az elszdmolédsra kiadott | Osszegek

ellegekr6l a  pénztdros | nyilvdntartdsaba.
nyilvantartast  vezet a

az 1génylést alair6 vezetd nevét.

B.Sz.ny.13-135. I.SZ.
Elszdmoldésra kiadott
Osszegek nyilvantartisa

elnevezésli nyomtatvanyon,
A nyilvantartasban fel kell
tiintetni:

e a kiadas keltét és
tételszamat,

¢ afelvevo nevét,

* az Osszeg jogcimét,

e az igénylést alaird
vezetd nevét,

» afelvett Osszeget,

* az elszamolds
hataridejét (mely
egyéb eldirdsok

hidnyédban a 30 napot
nem haladhatja meg),
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e a felhasznalt
osszeget,

e azelszamolas keltét,
e az esetlegesen
visszafizetett

osszeget,
* a bevételezés
tételszamat.

Az elszamoldsra kiadott
eldlegekr6l a  pénztdros
nyilvantartést vezetett,
amely megfelelt a
szabdlyzatban eldirt
B.Sz.ny.13-135. I.SZ.
nyomtatvanynak. A
szabélyzatban eldirt
adatoktol eltérden a
nyilvantartas nem
tartalmazta az igénylést
alaird vezetd nevét.

A nyilvantartds megjegyzés
rovatadba az igénylést alaird
vezetd nevének bejegyzése
sziikséges.

Az  Onkorményzat | Az elektronikus formdban | Az elektronikus | Az elektronikus formaban
altal benyujtott | megkiildott tamogatoi | formaban  megkiildott | megkiildott tamogatéi okiratot
szociéalis célu | okiratot (Tamogat6i okiraton | timogatoi okirat
tiizel6anyag iktatészam: BMOGF/349- | megdrzése az
palyazatbol elnyert | 6/2022. PDF  késziilt: | tigyiratban nem
tdmogatas 2022.09.23. 9:14:05) | biztositott.
felhasznaldsanak Mesterszallas Kozség

iktatni a jovOben.
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elszamol4sdnak Onkorméanyzatanal nem
ellendrzése iktattak.
A Dbefogadott kérelmeken | A befogadott | A befogadott kérelmeken
lak6helyként nem a pontos | kérelmeken lakéhelyként a pontos cim

cim kertilt feltiintetésre tobb | lakohelyként nem a
esetben, mivel a telepiilés [pontos cim  kerilt
nem szerepelt, csak az utca | feltiintetésre.

és a hdzszam.

keriiljon feltiintetésre a jovoben.

Tobb kérelmen nem | A kérelmek kitoltése | A kérelmek kitoltése atvételuk
tintették fel az iigyfél TAJ |nem felelt meg tobb |elstt keriiljon leellendrzésre,
szamat. esetben az abban

iigyintéz0 altal kitoltendd egy

A kérelem benydjtdsanak | foglaltaknak. fére jutd havi csalddi nettd

pontos  idOpontja  tobb
esetben nem keriilt
feltiintetésre a kérelmen (pl.:

jovedelem Ft/ho keriiljon
megallapitasra. Tiintessék fel a

MES/1016/2022., kérelmeken a jovOben az ligy-
MES/1017/2022.) felek TAJ szamat, a kérelem
A kérelmezé jovedelme benyujtasanak idépontjat.

kitoltésre kerilt, de a

kérelmezovel ko6z6s

haztartasban €l6 hazastars,

élettars jovedelme, a

kérelmezovel koz6s

haztartasban €16 egyéb rokon

jovedelme és ezek

Osszesitése  nem  Keriilt
kitoltésre. Eléfordult, hogy
az egy fore jutd havi csalddi
nett6 jovedelem  Ft/hé sem
keriilt kitoltésre.

A kérelem aldirdsanak
pontos  idOpontja  tdbb
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esetben nem kertiilt
feltiintetésre.
A tiizel6 tamogatast atvételi | Az atvételi | Az atvételi elismervények
elismervényen vették at az |elismervények iktatdsa a jovoben.
tigyfelek. Az atvételi | megOrzése iktatds
elismervények iktatdsa | hidnyaban nem
elmaradt. biztositott.
A szocialis tiizeld | A Pénzbeli és | A Pénzbeli és Természetbeni
tdmogatdsban  részesiiltek | Természetbeni Ellatasok Rendszerében a

tdmogatdsat nem rogzitették
a Pénzbeli és Természetbeni
Ellatasok Rendszerében.

Ellatasok
Rendszerében elmaradt
a  szocialis tiizelo

szocidlis tiizel6 tdimogatdsban
részesiiltek rogzitése torténjen
meg a jovoben.

tdmogatdsban

részesiiltek rogzitése.
A tdmogatasi osszeg | Osszességében A tdmogatasnak megfelel
elszamoldsdhoz bemutattdk | nagyobb Osszegll | 5sszegli szamlan feltiintetni,
az Onkormdnyzat nevére |szamlan tiintették fel, illetve a szdmlan megjelslni
kiéllitott szamldk madsolatit |hogy a ,2022. évi h " . .

i ] o ot -.. | hogy ebbdl mennyi a ,,2022. évi

(eloleg szamla, melynek |szocidlis célu

Osszege 454.856 Ft, szamla,
amely tartalmazta a vasarolt
szén mennyiségét, a szén
fajtdgjat és a fizetendd
454.855 Ft 0sszeget, tovabbd
széllitdsi  dijr6ol  szamla,
melynek Osszege: 264.160 Ft
(azaz a tadmogatds és az
onrész 0sszegét Hsszesen).

A bemutatott szdmldkon
feltiintették, hogy a ,,2022.
évi szocidlis céli
tiizelOanyag tdmogatds

tiizeldanyag tdmogatds
terhére elszamolva”.

szocidlis célu tiizeldanyag
tdmogatds terhére elszamolva”.
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terhére elszamolva”, nem
pedig a  tamogatdsnak
megfeleld Osszegre
vonatkozdan tiintették ezt
fel.
A hidnyp6tlés iktatdsra nem | Elmaradt a hidnyp6tlds | A hidnypotlés iktatdsa,
keriilt, a dokumentuma az |iktatasa, dokumentumaénak elhelyezése az
iratban elhelyezésre nem | dokumentumanak iratban a jévében.
keriilt. elhelyezése az iratban.
A hidnypoétlasrol a feladas|Elmaradt a  feladas | A feladds igazolasanak iktatasa.
igazolds 2023.05.04-én |igazolasanak iktatdsa.

érkezett meg, azaz 8§ napon
beliil a hidnypotlast

elvégezték.

A feladds igazolésa iktatdsra

nem keriilt.

A Magyar Allamkincstdr a|Elmaradt a palydzati | A palydzati elszamolds
JASZ-AHI/791-4/2023. elszdmol4s iktatdsa. elfogadasardl sz616 levél
iktat6szamu levelében iktatdsa a jovében.
megkiildte az értesitést az

566071 azonositészamu

palyazati elszamolds

elfogadasarol. A levél
iktatdsa nem tortént meg.

I/

A belso

kontrollrendszer ot
elemének értékelése
(Bkr. 48.§ bb) pont)

A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belso ellendrzésérdl 370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet
tobbek kozott rogziti az aldbbiakat:

3. § A koltségvetési szerv vezetdje felelds a belsé kontrollrendszer keretében - a szervezet minden szintjén
érvényesiilo - megfeleld

a) kontrollkdrnyezet,

b) integralt kockdzatkezelési rendszer,

c¢) kontrolltevékenységek,

d) informacids és kommunikacids rendszer, és
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e) nyomon kovetési rendszer (monitoring)

kialakitasaért, mukodtetéséért és fejlesztéséért.

Kialakitottdk a kontrollkornyezetet, melyben vildgos a szervezeti struktira, egyértelmiek a feleldsségi,
hatdskori viszonyok é€s feladatok, atlathaté a huméanerdforras-kezelés. A szabdlyzatok aktualizadldsa sziikséges.

Az Onkormanyzat rendelkezik Integralt kockdzatkezelési szabdlyzattal, ellenérzési nyomvonallal, szervezeti
integritast sértd események eljardsrendjérdl szolo szabalyzattal. Az integralt kockazatkezelési rendszert
kialakitottdk, miikodtetése sziikséges.

Az Onkorminyzat o6ndllé Gazddlkoddsi szabdlyzattal rendelkezik. Az Onkorményzatndl a
kontrolltevékenységek kialakitdsa megtortént, miikodtetése részben valdsult meg.

Az informécids Onrendelkezési jogrdl és az informécidszabadsigrol sz616 CXII. torvény 35.§-aban foglaltaknak
nem tettek még teljes mértékben eleget, a torvény 1. mellékletében szereplé Onkorményzatra vonatkozé adatok
kozzététele folyamatos.

Az operativ tevékenységek keretében megvaldsuld folyamatos és eseti nyomon kovetést (monitoringot)
kialakitottdk és miikodtették. A Jegyzd a belsé ellendrzési tevékenység megszervezésérdl — kiilsd szolgéltatd
kozremiikodésével — gondoskodott.

A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szolé 370/2011. (XIL.31.) Korm.
rendelet 6-10. §-dban meghatédrozott kontrollkdrnyezet, kontrolltevékenységek, informacids €s kommunikacids
rendszer €s nyomon kdvetési rendszer kialakitdsa megtortént. Integralt kockazatkezelési rendszert kialakitottak,
miukodtetése sziikséges.

A bels6 kontrollrendszer miikodtetése €s folyamatos fejlesztése fontos feladat.

IIL Az intézkedési * A belsd ellenérzés 4ltal tett ajanldsokra, javaslatokra készitett intézkedési tervek | A vonatkozo
tervek végrehajtasanak €s nyomon kovetésének tapasztalatai jok. adatokat a 4.
megvaldsitasa e Az elfogadott intézkedési tervekben a feladatok, felelésok és a hatdridék meghatdrozasa | sz. melléklet

megtortént. A javaslatokat, ajdnldsokat nyilvdntartjuk, megvaldsitdsukat figyelemmel | tartalmazza
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(Bkr. 48. § ¢) kisérjiikk. Az elfogadott intézkedési tervek alapjdn a hidnyossdgok pétldsa, a szabdlyos
pont) mikodés megvaldsitdsa biztosithatd volt. Az intézkedési tervek végrehajtasardl szolo
beszdmolok folyamatosan késziilnek.




Intézkedések megvaldsitasa’

4. szamu melléklet

El6z6 év(ek)rol

Mesterszallas Kozségi athuzode | 1aravevi | Ebbdl ) Megvaldsitasi
Onkormanyzat intézkedések? intézkedések® | végrehajtott arany
db® %

Helyi 6nkormanyzat 6sszesen (l.+Il.) 2 0 100%)
I.|Helyi 6nkorményzat 6sszesen 2 100%)
Il.|Irdnyitott szervek 6sszesen 0 #ZEROOSZTO!
1.|[Irdnyitott kltségvetési szerv neve] #ZEROOSZTO!
2.|[Irényitott kéltségvetési szerv neve] #ZEROOSZTO!
3.|[Irényitott kéltségvetési szerv neve] #ZEROOSZTO!
n.|[Irdnyitott kéltségvetési szerv neve] #ZEROOSZTO!

1 Csak beszamolashoz!
2 PI: targyévben jart le a hatarideje; Uj felel6s kijelolésével egyidejileg Uj
hataridé keriilt kittizésre; stb.

3 Targyévben jovahagyott intézkedések, amelyeknek targyév december 31-ig

lejart a hatarideje.

4 Nem tekinthet6 végrehajtott intézkedésnek a mar megkezdett, de még
folyamatban évé megvalésitas, amelyek igy a kdvetkezd évre hizédnak at.

5 Amennyiben egy intézkedés tobb szervezeti egységet érint, mads-mas
feleléssel, akkor mar a nyilvantartasban kilén-kil6n intézkedésként
szikséges feltlintetni.



