(a tovabbiakban: a Hivatal)

(2) Az Onkormdnyzat jelképeit és azok hasznalatanak rendjét a képviselB-testiilet kiilon rendelethen
allapitja meg,

L. Fejezet

AZ ONKORMANYZAT ES A KEPVISELO-TESTULET FELADATA, HATASKORE

1. Az Onkormanyzat feladata és hatiskiire

7. § (1) A helyi kizilgyek, valamint a helyben biztosithato kdzfeladatok kirében ellatando helyi
Onkormanyzati feladatokat a Mitv 13.§ (1), (2) hatarozhat meg.

(2) Az Snként viallalt feladatok tirgyaban az éves kéltségvetésben, a gazdalkodist megalapozo

pénziigyi tervbhen — a fedezet biztositdsaval — kell donteni a képviseld-testiiletnek,

(3) A képviscl6-testiilet allast foglal a feladat- és hatiskSrébe nem tartozo, de a helyi kizdsséget érintd
iigyekben. E jogaval kiléndsen a tclepllésfejleszidssel és  lizemeltetéssel, a lakossagi
kiizszolgdltatasok fejlesztésével kapesolatos iigyekben él.

2. A Képviselo-testiilet feladatai, hataskdre

8. § (1) A képviselo-testiilet ellitjia a jogszabalyban megallapitott és az Onként vallakt fcladat- és
hataskdréket.

(2) A képviselo-testiilet a Motv. 42. §-an kiviili, egyes hataskdreit a bizottsagaira, a polgarmesterre, a
jegyzore, és tirsulasara atruhdzhatja,

(3) Az atruhazott hataskoriket a cimzettek nem ruhazhatjak tovabb, azok gyakorlasarél a képviselo-
testiiletnek legkesdbb targyév december 31, napjaig beszamolni kotelesek.

{4) Birmely képviseld irasban kezdeményezheti, hogy a képviseld-testlilet vizsgalja feliil a képviseld-
testiilet szerveinek — atruhazott hataskdrben — Snkormanyzati igyben hozott déntését.

III. Fejezet

A KEPVISELO-TESTULET MUKODESE

1. A képviseli-testiilet iilései
9. & (1) A képviseld-testillet tagjai a telepiilési képvisclok és a megvalasztott polgarmester,

(2) A KépviselO-testiilet tagjainak szdma: 5 6. A képviseldk névsorat a 1. szami melléklet
tartalmazza,

10. § (1) A képviselo-testiilet évente legalabb hat alkalommal iilést tart, amelyek tervezett idopontjait a
munkatervben jeloli meg. A munkatervi javaslatot egy évi iddszakra a polgdrmester terjeszti a
képvisel(-testiilet elé legkésdbb targyév december 31. napjaig.

(2) A munkatervi javaslat indokolt esetben fél évi iddszakra is eloterjesztheto.



Mesterszdllis Kozségi Onkormsnyzat Képviseldtestiiletének
7/2014(VL235,) rendelete
az Onkorminyzat és szervei Szervezeti és Miikidési Szabilyzatirol szolo
9/2013.(VL15.) nkormanyzati rendelet médositisira

A képviselo-testiilet abbol a célbol, hogy a helyi kiziigyek intézése, a helyi kidzhatalom gyakorlasa
dnalléan, demokratikusan, széles kirii nyilvanossagot teremtve térténjen, valamint, hogy a helyi
hatalom dnkorményzati tipusi gyakorlasanak megfeleld kereteket biztositson — az Alaptorveny 32.
cikk (1) bekezdés d) pontjaban meghatarozott feladatkdrében — a Magyarorszag helyi
ankormanyzatairdl sz016 201 1, évi CLXXXIX. tirvényt (a tovabbiakban: Métv.) 143, § (4) bekezdés
a) pontjaban foglalt felhatalmazas alapjan az Onkormanyzat ¢és szcrvei Szervezeti és Miikddési
Szabalyzatardl szol6 9/2013.(V1.25.) tnkorményzati rendeletét az alabbiak szerint modositja.

1.§
A rendelet 67.§ (2) bekezdése helysbe az alabbi rendelkezés 16p:

+67.8 (2) A Mezdtiri Kézés Onkormanyzati Hivatal Mesterszallasi Kirendeltségén — hétfotol
péntekig 8,00 dratél = 16,00 driig tart a munkaidd és az iigyfélfogadds. Munkakdzi sziinet ideje:
30 pere
Ez aldl, kivétel a szocialis ligyintézés tgyfélfogadasi rendje, amely a kvetkezd:
Hédd: 9.00 — 12.00
Kedd: iigylélfogadas nincs
Szerda: 9.00 - 15.30
Csiitortok: 13.00 - 15.30
Péntek: iigyfelfogadas nincs”

2.8

E rendelet kihirdetése napjan lép hatalyba, rendelkezéseit azonban 2014, jalius 1-t6l kell alkalmazni.

A LG #\

dr. Sziics Attila
jegyzd

polgarmester

Kihirdetve:

Mesterszallas, 2014, jonius 25,

dl:. Sziics
jegyzb




Mesterszallis Kézség Onkormanyzata Képvisel-testiiletének
6/2014.(V.29,) tnkormdnyzati rendelete
az Onkormanyzat és szervei Szervezeti és Miikddési Szabdlyzatarol
( Egységes szerkezetbe foglalva a 7/2014.(V1.25.) rendelettel)

A keépviselo-testillet abbdl a célbol, hogy a helyi koziigyek intézése, a helyi kozhatalom gyakorlasa
onalldan, demokratikusan, széles korii nyilvanossagot teremtve torténjen, valamint, hogy a helyi
hatalom Onkorményzati tipusi gyakorlisinak megfeleld kereteket biztositson — az Alaptérvény 32,
cikk (1) bekezdes d) pontjaban meghatarozott feladatkdrében —~ a  Magyarorszag  helyi
dnkorményzatairol sz616 2011, évi CLXXXIX. térvényt (a tovabbiakban: Matv.) 143, § (4) bekezdés
a) pontjaban foglalt felhatalmazas alapjan a Szervezeti és Mikodési Szabalyzatat (a tovabbiakban:
SZMSZ) a kovetkezok szerint allapitja meg:

L Fecjezet

ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. § A Mesterszallas Kozség Onkormanyzata — a torvény keretei kdzstt — onalléan igazgatja a feladat-
¢€s hataskorébe tartozo helyi kbziigyeket.

2. § (1) Az 6nkormanyzati jogok a valasztopolgarok kbziisséget illetik meg, akik a valasztopolgarok
az Onkorményzali testilletbe vilasziott képviseldik Otjdn kbzveletten és a helyi népszavazason valod
részvételilkkel kizvetleniil gyakoroljik az Snkorményzishoz valé jogaikat.

(2) Onkormanyzati dontést a képviselotestiilet, annak felhatalmazasara az altala Iétrehozott bizottsag,
a polgarmester, tarsulasa, a jegyzd, illetoleg helyi népszavazas hozhat.

3. § A Mesterszallis Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testillete ¢ rendeletben meghatirozza
szervezetét es milkddési rendjét, megallapitja az Gnkormanyzati tevékenységeben résztvevok jogait és
kotelességeit, rogziti az eljarasi szabalyokat.

4. § A képviscld-testiilet és szervei szamara a jogszabélyokban foglalt feladat- és hataskdri, valamint
szervezeti €s miikddési eldirasokat a jelen SZMSZ-ben foglaltak figyelembevételével kell alkalmazni.

5. § Az SZMSZ hatdlya Kiterjed az Onkorményzat Képviseld-testitletére, eltérd rendetkezés hianyaban
a telepiilési képviseldkre, a képviseld-testiilet valamennyi bizottsigira, a polgarmesterre,
alpolgarmesterre, a jegyzore, aljegyzére, tovdbba a kozds onkormdnyzati hivatal valamennyi
koztisztviseldjére és kozszolgalati munkavallalgjara,

6. § (1) Az bnkormdnyzat hivatalos megnevezese;
Mesterszillas Kozség Onkormanyzata (a tovabbiakban: 8nkormanyzat).

Az onkormanyzat székhelye:
5452 Mesterszdllas, Szabadsag 6t 24.

A kepviseld-testillet hivatala: )
MEZOTURI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL



(3) A munkatervnek tartalmaznia kell:

az iilések varhato idépontjat,

az elbre tervezhetd napirendek targyat és eléadojat,
az elokészitésért feleldos megjeldlését,

az iilésre meghivando személyeket,

a kdzmeghallgatds tirgyat és iddponlat.

el e

(4) A munkatervbe évente legalabb egyszer fel kell venni:
1. az dnkormdnyzat kSltségvetését és zarszamadasat,
a Hivatal tevékenysépérol sz6l6 beszamolot,
a telepiilés kozrendjenek és kdzbiztonsaganak az ériékelésct,
az Atruhdzott képviseld-testiileti hataskordk gyakorlasardl szo16 beszamolot,
az éves ellendrzési tervet és annak végrehajtasit,
féléves és haromnegyed éves beszamolot a kéltsegvetés végrehajtdsardl,
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11.§ (1) A képvisel6-testiilet alakuld, rendes és rendkivilli Glést tart,

12. § (1) A képviseli-testiilet rendkiviili - munkatervben nem szerepld - iilését dssze kell hivni a
bizottsag vagy a képviseldk egyncgyedének valamint a Jasz-Nagykun Szolnok megyei kormanyhivatal
inditvanyara.

(2) Az inditvényban meg kell jeldIni az iilés napirendjét, javasolt id6pontjat és dsszehivasanak
indokait. Az inditvanyt a polgarmesternél kell eléterjeszteni, aki a rendkiviili dést annak
kézhezvételétdl szamitott 15 napon beliil kisteles dsszehivni.

(3) Halaszthatatlan esetben a rendkiviili képvisclo-testillet telefonon is dsszehivhato az ériesitést
kéivetd napra, a napircnd megjelolésével.

13.5 (1) A képviseld-testiilet Dléscit a polgarmester, akaddlyoztatisa csctén a helyettesitésével
megbizott alpolgarmester, a polgirmester és az alpolgarmester egyidejii tartés akadalyoztatisa esetén a
korelntk hivja dssze €s vezeti.

(2) A képviseloket az iilés helyének, napjanak és kezdési idopontjdnak, tovabba a napirend targyanak
és eldaddjanak megjeldlését tartalmazd meghivéval kell dsszehivni.

(3) A rendes {ilésre 52616 meghivot a képviseld-testilet illésének napjat megeldzben legalabb 5 nappal
kell kézbesitem. A meghivé megkiildése postai diton torténik.

(4) A meghivonak a munkatervbe felvett napirenden til tartalmaznia kell a polgrmester,
alpolgdrmesterek, jegyzd, bizottsag 4ltal benyujtott javaslatokat, valamint azokat, amelyek targyalasat
legaldbb 3 £ képviseld kérte.

14. § (1) A képviseld-testiilet Glésére a képviselokdn, tisztségviseldkon ¢s a jegyzon kiviil
tandcskozisi joggal meg kell hivni:

a Jasz-Nagykun Szolnok Megyei Kormanyhivatal vezetdjét,

a telepiilés orsziggylési képviseljet,

a napirend ¢ldadojat, amennyiben cgyébként nem kotelezben meghivott,

akinek meghivasa jogszabély szerint kbtelezd,

akiket a polgarmester vagy a képvisclo-testiilet a megtargyalando napirend témédjatél
fiiggden indokoltnak tart, itletve akik meghivasardl a munkaterv clfogadasakor dontitt,
6. a kdnyvvizsgaldt a véleményezési kirbe tartozo témakhoz,

il

15. § (1) A képviselo-testilleti meghivoval egyidejiileg kézbesiteni kell az irasos eloterjesztéseket is.



(2) Rendkiviil indokolt esetben a polgarmester engedélyczheti az irdsba loglalt elGterjesztésnek és
hatarozati javaslatnak az iilés megkezdése elott torténd kiosztasat.

(3) A képviselo-testiileti filés dsszehivasardl 2016 hirdetményt, amely tartalmazza a képvisel6-testiilet
iilésének idopontjat és napirendjét, ki kell fliggeszteni az Onkormanyzat hirdetotablajara.

16. § (1) A képviselo-testiilet iilése nyilvanos.

(2) A kepviselo-testillet zart filést tart, zart iilést tarthat a Motv, 46. § (2) bekezdésében meghatirozott
esetekben,

(3) A zért 0lésen a képviseld-testiilel lagjai, a jegyed, aljegyzd, tovabbi meghivasa csetén az érintent
€s a szakért( vesz részt.

17. § A hallgatosag a nyilvanos iilésen csak a részére kijeldlt helyen foglalhat helyet. Amennyiben a
hallgatdsag az iilést zavarja, az clndk a rendzavardt vagy rendzavarokat eldszor figyelmezteti €s ha az
nem jar eredménnyel, akkor az iilésrol kiutasithatja.

18.8§ (1) A képviselb-testiilet akkor hatdrozatképes, ha az iilésen 15bb, mint 3 & képviseld jelen van
(2) Hatarozatképlelenség esetén ugyanazon napirendek megtargyalasara a képviselO-testiiletet 2
napon belill 4jbol dssze kell hivni,

(3) Ismételt hatdrozatképtelenség esetén a polgirmester a rendkiviili ilés §sszehivasara vonatkozd
szabdlyok szerint kételes intézkedni. Az igy tartott rendkiviili Gilésen tisztizni kell a
hatarozatképtelenseg okait.

2. A tanacskozis rendje
19. § (1) A képvisel6-tcatitlet illésének elndke a polgarmester.

(2) A polgarmester akadalyoztatdsa csetén a képviseld-testiilet dsszehivasdval, vezetésével kapesolatos
feladatokat az ltala kijeldlt — képviselo-testilleti tag — alpolgarmester latja el.

(3) Ha a polgarmester és az alpolgdrmester is akadalyoztatva vannak, a képviseld-testiilet
Bsszehivasaval, vezetésével kapcsolatos feladatokat a korelndk latja el.

(4) Az iilés megnyitasakor a polgarmester a megjelentek létszama alapjan megdllapitja az iilés
hatarozatképességét,

20. § Az elndk iilésvezetési feladatai, jogkére:

az iilés megnyitdsa, berckesziése, félbeszakitdsa, sziinet elrendelcse,
a hatarozatképesség, illetve tanacskozoképesség megallapitasa,
javaslat a napirendre, a napirend elfogadtatasa,

az {ilés levezetése, a sz4 megaddsa vagy ennek megtagadasa,

a napirendi pont targyal4sénak elnapolasara javaslattétel,

tartalmilag Gsszefilggd napirendek egyiittes tirgyalasara javaslattétel.
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21. § Az elnbk vitavezetesi feladatai:
1. a vita megnyitasa,
2. szavazas elrendelese,
3. aszavazis eredményének megallapitasa,
4, adontés kimondasa.
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22. § Az clndk napirend elott tijékoztatast ad a lejart hataridejii hatarozatok végrehajtasardl és az
elidzo ilés ota tett fontosabb intézkedésekrdl, atruhdzott hatiskdrben hozott dontésckrdl.

23. § (1) Az iilés rendjének fenntartasaért az clnok felcl.

(2) Az elndk
1. figyelmezteti azt a hozzaszolot, akinek a tanacskozdshoz ncm illd, mdasokat sértd a
fogalmazisa,
2. rendreutasithatja azt, aki a képviselo-testillethez méltatlan magatartast tanusit,

(3} Ha a rendreutasitds credménytelen, az ¢lndk kezdeményezhetl, hogy a képviscld-testiilet a
képviselot roja meg. Errol a kepviselo-testiilet vita nélkill egyszerii tobbséggel hataroz.

24, § Amennyiben a képviselo-testiilet filésén olyan rendzavaras tirténik, amely lehetetlenné teszi a
tanacskozas folytatasat, az elnék az iilést hatarozott idore félbeszakithatja.

25. § (1) Az eIndk a napirendi pontok targyalasat kiilon-kiilén nyitja meg. Tdjékoztatd jellegi
eléterjesztések felett nem lehet vitat nyitni.

(2) A targyalas soran elsdként az eldterjesztonek, a tandcsnoknak €s az érintett bizottsdgoknak kell
szot adni. Az el6terjesztd a javaslatat a tdrgyalds soran barmikor médosithatja.

(3) Az elbtetjeszto, a tisztségviselSk, a Jegyzd a napirendhez kapesoldddan barmikor szt kérhetnek.

26, § (1) A képviseld-testiilet rendes iilésének napirendjére a meghivé alapjan az elndk tesz javaslatot.
A napirendet a képvisel-testillet vita nélkiil atlapitja meg. Munkatervben szercpl napirend
elmaradasat az Uilésen indokolni kell.

(2) Rendelet-tervezetet csak 6nallé napirendi pontként Iehet elterjeszteni.
(3) Napirendi javaslaton kiviil téma csak siirgosségi inditviny esetén tirgyalhato.

(4} A képviselo-testiileti iilések napirendjérdl és azok targyalasi sorrendjérdl a testiilet egyszeri
szotobbséggel hatiroz.
(5) Az elterjesztés megtetelére jogosultak:
. polgarmester,
2, képviselo-testiilet bizousiga,
3. kepviselo-testiileti tag,
4. jegyzl,
5. kirendeltség-vezetd

(6) ElSterjesztésnek mindsil: a hatdrozat és rendelettervezet, beszamolo, tajekoztatd.



(7) A kepviselo-testiileti dlésre az ¢loterjesztés altaliban irasban, kivételesen szdban keriil
benyljtasra. A hatarozati javaslatot akkor is irasban kell benydjtani, ha az elSterjesztésre szoban keriil
sor, Halaszthatatlan esetben a polgarmester engedélyezheti az irasba foglall elfterjesztésnek és
hatarozati javaslatnak az lilésen torténd kiosztasat.
27. § Az irasbeli eldterjesztésnek tartalmaznia kell:

l. azeldterjeszteés cimét és eldadojat,
a jogszabalyi hitteret a kordbbi, a targgyal 8sszefliggd testilleti hatdrozatokat,
a helyzetértékelést, az alternativikat, a lefolytatott egyentetéseket,
a ddntési javaslatot ¢s indokait,

a rendelet-tervezetet, illetve a hatarozati javaslatot,

A

a hatarid6, a végrehajtasért és ellendrzésért telelos megjeldlését.

28. (1) A munkatervben nem szerepld napirend meglargyalasara barmely képviseld inditvanyt tehet.
Az 6n4lld inditvanyt a rendes iilés napjat megelozoen legalabb 3 nappal kell irasban a polgarmesterhez
benyijtani.

(2) Onallé inditvany alapjan napirendi pontként csak a 38, §-nak megfelel6 rendelet tervezet, vagy
hatarozati javaslat veheté fel.

29, § (1) A képviseldk a tisztségviscloknek, a bizottsagok elntkeinek, a jegyzbnek felvilagositas
kérése céljabol kérdést tehetnek fel. A kérdés a képviseld-testiilet illése elott legaldbb 2 draval irdsban,
vagy az iilésen szoban tehett fel.

(2) A megkérdezett az {ilésen sz8ban vilaszol. Ha az erre valo felkésziiléshez hosszabb id6 sziikséges,
akkor a megkérdczett 3 napon beliil irasban adja meg valaszat

30. § (1) A képviseld a képviseld-testiilet iilésén magyardzat kérése céljabdl interpellaciot intézhet a
tisztségviselokhdz, a jegyz8hoz, vagy barmely bizottsdg elndkehez, amelyre az illésen szoban vagy
legkéstbb 15 napon belill irasban érdemi valaszt kell adni.

(2) Az interpelléciot az Glés eldut irdshan kell benyiljtani a képvisel6-testlilet elndikéhez és a
megkérdezett személyhez.

(3) Az lilésen az interpellacié 10 percben dsszefoglalva szoban is indokolhato.
(4) Az interpetlcidra adott irasos vilaszt a képviseldknek meg kell kiildeni,

(5) Az interpellacidra adott valaszt kivetOen az interpellilénak — legfeliebb 5 percben —
viszontvalaszra van joga. Ezt kbvetden a képviseld-testiilet vita nélkiil hataroz a valasz elfogadasarol.

(6) Ha a képviselo-testiilet az interpellaciora adott vilaszt nem fogadja el, a megkerdezeu kdtcles a
kérdést 1jbol megvizsgilni és cnnek eredményérél az interpellalét 15 napon beliil és a képviseloket
legkdzelebbi Diésen tajékoztatni.

Ha a képviselb-testiilet a valaszt tovabbra sem fogadja cl, az interpellaciot a tdrgy szerint illetekes
bizottsagnak adja ki megvizsgalas és vilaszadas céljabol.

30. § A napirendek targyalasanak sorrendjét az alabbiak szcrint kell meghatarozni:
1. polgarmesteri beszamold,
2. rendelet-tervezet,



beszamolo (jelentés) és hatarozati javaslat,
slirgbsséggel targyalando javaslat,

kérdés és interpellacio,

tajékoztatd és cgyéb bejelentés.

A

31. § (1) Napirendi ponthoz kapesolodoan az alabbi, nem 6nallo inditvanyok nytjthatok be:
[, slirghsségi javaslat,
2. modositd javaslat,
3. Dbizottsagi vélemény.

(2) Médosito javaslattal barmely képviseld és a jegyzb is élhet.

32. § (1) A mddositd javaslatokat 2 nappal az Gilés elott irasban lehet elterjeszteni. A siirgbssegpel
targyalt napirendhez madosito javaslat az iilésen eldterjeszthetd. A modositd javaslatokal indokolni
kell.

(2) A modositd javaslat ismertetését kvetden az elndk a napirend cldterjesztdjét érdemi
nyilatkozattételre hivja fel.
33. § (1) A felszolalasok lehetnek:

I. napirend eloui felszdlalas,

2. napirendhez kapcsolodo felszolalas,

3, iigyrendi felszolalas,

4, személyes megjegyzés.

(2) A meghivottak az iilésen tandcskozasi joggal vesznek részt. Azok, akiket valamelyik napirend
targyalisahoz hivtak meg, csak a meghivsuk szerinti napirend vitajaban vehetnek részt.

34. § A targyalt napirendet érintd iigyrendi kérdésében barmelyik képviseld két percre 526t kérhet £s
favaslatot tehet, A képviselt-testiilet a javaslat felett vita nélkiil, egyszerti tibbséggel hatdroz.

3. Hatdrozathozatal

35. § (DA képviseld-testiilet a napirendi pont vitdjat kvetGen dontést igénylé kérdésben rendeletet
alkot vagy hatirozatot hoz,

(2) Az iilés eIndke az eldéntésre vard kérdést ugy koteles feltenni, hogy a szavazas ,.igen™-nel vagy
Hhem”-mel tériénhessen,

(3) Az iilés elndke az elSterjesztett és a vitdban clhangzott, déntést igényld javaslatokat egyenkent
bocsitja szavazasra. EL6bb a modosité inditvanyokrdl, majd az cliterjesztésben szerepld doniési
Jjavaslatokrol kell szavazni.

4. Rendeletalkotis

36. § (1) A képviseld-testiilet a trvény altal nem szabalyozott helyi tarsadalmi viszonyok rendezésére,
tovabba tdrvény felhatalmazasa alapjan annak végrehajtisira Snkormanyzati rendeletet alkot.



37. § (1) A rendelet-tervezetrol szolo elbterjesziésnek tartalmaznia kell:
1. arendelet megalkotasanak indokail, szikkségességét,
az elozetes hatasvizsgalat eredményét,
az clérni kivant célt,
az egyes szabalyozasi megoldasok indokait (részletes indokolas),
a tervezetbe beépitett, illetve elvetett véleményeket, javaslatokat,
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a rendelet-tervezet teljes szovegét.

38. § A képviselO-testiilet a szavazas sordn eldszér a rendelet-tervezetet modosito javaslatokrol, majd a
rendelet egészérdl dont. Indokolt képviseldi javaslatra a képviseld-testiilet - egyszerii tobbségi
szavazassal - részenkénti szavazdst is elrendelhet.

39. § (1) A rendeletet a polgarmester és a jegyzd irja ali.
(2) A rendeletet az dnkormanyzat hirdetotablajara ki kell fiiggeszteni.
(3) A rendeletek kihirdctésérd] és naprakész nyitvantartasardl a jegyzd gondoskodik.

40. § (1) Az egyszert téhbséggel hozhatd hatdrozat clfogadasahoz a hatarozatképes szamban jelenlévi
képviselok tobb mint a felének egybehangzo igen szavazata szilkséges.

(2) Azt a hatirozati javaslatot, amely nem kapja meg a sziikséges tébbséget, elvetettnek kell tekinteni.
A képvisclé-testillet mindsitett tobbsépgel dinthet arrdl, hogy az elvetett javaslatot mikor Ichet
legkozelebb napirendre tizni.

5. A szavazas mbdja
41, § (1) Szavazni csak személyesen lehet. Szavazas kozben a szavazist indokolni nem szabad.
(2) A szavazds nyiltan térténik kézfeltartassal.

42. § Ha torvény, vagy SZMSZ rendelkezése alapjan az adott iigyben titkos szavazassal kell donteni,
azt a képvisel6-testiilet megbizatasanak idétartaméra valasztott szavazatszamlalo bizottsag bonyolitja
le. A titkos szavazashoz szilkséges feltételek biztositasardl, szavazolapok elGkészitésérdl a jegyzd
gondoskodik.

43, § (1) Név szerint szavazist - a Motv. 48, § (3) bekezdésében meghatirozottakon til - az
eloterjesztd inditvanyozhat a szavazds megkezdése elott. Az inditvanyrdl a képviseld-testiilet vita
nélkil dont.

(2) A napirend clfogadasa targyaban, illetve ligyrendi kérdésben név szerinti szavazas nem
inditvanyozhatd.

(3) Név szerinti szavazas esetén a jegyzd abe sorrendben felolvassa a képviselOk nevét. A képviseldk a
neviik elhangzisat kévetden igen, nem, tartdzkodom nyilatkozattal szavaznak. A jegyzd a
nyilatkozatot a névsoron feltiinteti, a szavazatokat dsszeszamlalja és a szavazas credményerdl az
cInBkot tajékoztatia. A szavazds eredménydt az elnSk hirdeti ki. A névsort a jegyzkdnyvhoz kell
csatolni.

44. § Mindsitett tbbség sziikséges — a Motv.-ben meghatérozottakon til — a kdvetkezd dgyekben:



a keépviselo-testiilet éves programjanak clfogadasa,
az 6nkormanyzati vagyonnal vald rendelkezésc,
hitclfelvétel,

kitiintetés, diszpolgari cim adomanyozisa,

helyi népszavazas kiirasa,

tanacsnok meghizisa, megbizatisanak visszavondisa,
interpellacidra adott vilasz elfopaddsa,

polgarmester (alpolgirmester tiszteletdijanak megallapitasa),
siirgdsségi inditvany elfogadasa,

0. kdzfeladat dnkéntes felvallalasa,

1. fegyelmi {igyekben hozott ddntés,

2NN R

45.5 (1) A rendeletek megjeldlése tartalmazza:

az onkormanyzat megnevezesst,

a rendelet évente kezd6dd arab sorszdmat,

a targyi év megjeldlését arab szimmal

zérdjelben a kihirdetésének honapjat romai, napjat arab szammal,
a rendelet cimét 1617, 0617 végzdddéssel.

e

(2) A képviseld-testiilet hatdrozatait a naptari év elejétdl killon-killén megjeldléssel kell ellatni, amely
tartalmazza:

a képviselG-testiilet megnevezését,

hatarozat évente kezd6do arab sorszamat,

a targyi év megjeltlését,

a képviselt-testiilet iilésének honapjat romai szdmmal ¢s napjat arab szammal.
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6. A dontések nyilvintartisa

46. § (1) A dontések végrehajtasanak megszervezése érdckében a képviselo-testiilet Altal hozott
dontésekrdl a Hivatalban betiirendes és hataridds nyilvantartast kell vezetni,

(2) Kiilén nyilvantartast kell késziteni az snkormanyzati rendeletekrdl és az Snkormanyzati
hatarozatokrol.

(3) Az Snkorményzati hatarozatokrol készilt nyilvantartasban a dontések szdmat, tirgydt a végrehajtas
hataridejét és a végrehajtasért felelos személyt kell feltiintetni,

(4) Az Snkorméanyzati rendeletekrd] készitett nyilvantartasban a rendelet szamat, targyat médositas
esetén a modositdsok szamat kell feltiintetni. A nyilvéntartds tartalmazza a kihirdetés, a hatalybalépcs
idépontjat, tovabbd a késdbbi mbédositisra, hatdlyon kiviil helyezésre vonatkozd megjegyzes rovatail
is.

7. A jegyzokinyy

47.§ (1) A képviseld-testiilet iléscirdl a tandcskozas 1ényegét, valamint a hozott dontéseket tartalmazo
- szerkesztett - irdsos jegyzokonyvet kell késziteni.

(2) Az irdsos jegyzOkdnyv a Moty. 52. § (1) bekezdéseben foglaltakon til tartalmazza:
1. azillés szamat,
2. a napirend elbtti felszdlalasokat,
3. a napirendi pontonként a napirend targydt, az eldadok és felszélalok nevét, a
kérdésck, szobeli eloterjesziésck, illetéleg hozziszolasok lényegét,
4. amédosité javaslatokat,



5. a hatdrozathozatal mod)at,
6. az clndk intézkedéseit, tovabba az {ilésen tortént fontosabb eseményeket,
7. aziilés befejezésének idejét.

(3) Az irasos jegyzdkonyv eredeti példanyanak mellékletét képezik:

1. meghive,

2. az irasos eloterjesztések, a képviseldi Onalld inditvanyok és irashan benyijtott
hozzaszOolisok az interpellaciok, a nem Onallé inditvanyok, tovabba az
dnkormanyzati rendeletek kihirdetett szdvege,

a jegyzl thrvényességi észrevétele,

a jelenléti iv, a titkos szavazisrdl késziilt jegyzékdnyv és mellékletei,
a név szerinti szavazasro] késziilt névsor,

tovabba az Dléscn készitett hangfelvételek (kazettak).
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48. § A képviscldk vagy mas felszélalok a polgarmesternél irasban kérhetik a jegyzokonyv
kiigazitasat, ha annak tartalma megitélesiik szerint nem egyezik az dltaluk kozdlickkel.

49. § (1) A jegyzokonyv elkészitésérol a jepyzd pondoskodik.

(2) A jegyzdkinyvet a polgirmester és a jegyzo irja ala.

(3) A jegyzdkonyvel az (lést kidvetd 15 napon belill a jegyzd koteles megkiildeni a Jasz-Nagykun
Szolnok Megyei Korminyhivatalnak, a rendeletek felterjesztésérdl haladéktalanul kiteles
gondoskodni,

() A képviseld-testitlet hatdrozataird] késziilt jegyzokdnyvi kivonatot - intézkedés ¢fljabol -
haladéktalanul at kell adni a felelésként €s végrehajtisban kozremiikodoként megjelolt személyeknek,

illettleg szerveknek.

50. § (1) A valasztopolgarok a nyilvdnos iilés képvisclo-testiileti eloterjesztéseibe és az arrdl késziilt
Jjegyzokdnyvbe betekinthetnck.

(2) A zart iilésrol késziilt jegyzbkonyvben szerepld kozérdekil €s kozérdekbdl nyilvanos adatok
megismerése a kizérdekl adatok megismerésére vonatkozo eljarasrendben woriénhet.
IV, Fejezet

A KEPVISELO-TESTULET SZERVEINEK FELADATA, MUKODESE

1. A Bizottsag
51. § (1) A képvisel6-testitlct meghatarozott Snkormdinyzati feladatok ellatasara az alabbi dllando
bizotisdgot hozza létre:
Vagyonnyilatkozat Nyilvantarto és Ellenorzo Bizottsag
(2) A bizottsag tagjainak szAma 3 1o

(3) A képviscld-testiilet meghatdrozott feladatkorok ellatisara ideiglencs (ad hoc) bizottsagot hozhat
létre. Az ideiglencs bizottsig elntke minden esetben csak képviseld lehet.

(4) A bizottsig tagjaira javaslatot tehetnek:
1, a polgarmester,



2. abizottsagok,
3. barmely képviseld.

(5) A telepiilési képviselok vagyonnyilatkozatanak vizsgalatat Vagyonnyilatkozat Nyilvantartd és
Ellendrzd Bizottsdga végzi. Az egyes vagyonnyilatkozatokat ¢ bizottsag tartja nyilvin €5 ellendrzi.

(6) A vagyonnyilatkozatal kKapesolatos eljarast a bizottsdgnal barki kezdeményezheti. Az eljards
eredmenyerdl a bizottsag tajekoztatja a soron kbvetkezd iilésen a képviselo-testiiletet.

(7) A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljards soran a bizottsag felhivasara a képviseld koteles sajat,
illetve a hozzitartozoja vagyonnyilatkozataban feltiintetett adatokra vonatkozé azonosito adatokat
haladéktalanul irasban bejelenteni.

(8) Az azonosito adatokat csak a bizottsAg tagjal ismerhetik meg, azokat az eljdras lezarasat kdvetd 8
napon beliil térélni kell.

53. § (1) A bizottsag a képviselt-testiilet dintése alapjén elbterjesztéseket készit. Véleményezi azokat
az eldterjesztéseket, amelyck csak bizottsag allasfoglalasaval terjeszthetok a képvisclo-testillet elé.

(2) A bizottsag dént a képviseld-testillct Altal hataskorébe utalt iigyekben.
54. § (1) A bizottsagok feladataikat, hatdskoritket testiiletként iilésiikon gyakoroljdk.

(2) A bizottsdg sziikség szerint, sajat munkatervének megfeleloen iilésezik. A bizottsag lését a
polgarmesternek, a bizottsag elndkének, illetve tagjai tibbségének az inditvinydra a bizottsag elndke
Gsszehivja.

(3) A bizotisag Uilésérdl - az iilés idépontjanak, helyénck és a javasolt napirendjének megjeliléscvel -
legalabb 5 munkanappal kordbban a bizottsag tagjait, az illetékes alpolgarmestert és a jegyzot irasban
vagy mas megfeleld modon értesiteni kell, az irdsbeli eléterjesztések egyideji kikilldésével.

(4) A bizottsag 0lésén tanacskozdsi jogokkal részt vehetnek:
1. tisztségviselok,
2. barmelyik képviseld,
3. a Hivatal illetékes szervének meghizottja,
4, abizotsag altal meghivott személyek és szervezetek,

(5) A bizottsag iiléseire a képviselO-testilletre vonatkozd elbirasok érvényesek.
55. 8 (1) A bizottsag diintéseit hatdrozatok formajaban egyszerii s2610bbséggel hozzak meg.

(2) A bizottsag iilését az elnik, 14vollétében a bizottsag képviseld tagjai koziil egyszeril szotbbsépgel
vélasztott alelnsk, ha & is tivol van, a bizottsag sltal valasztott képviseld bizottsagi tag vezeti,

56. § (1) A bizottsig hatarozatot a képviseld-testiilet 4ltal Atruhdzott jogkdrben, valamint sajat
miikddésiikre és tagjaikra nézve hozhatnak.

(2) A képviselS-testillet bizottsaga a Hivatalhoz iranyulé megkereséseiket a polgarmester atjan
terjeszthetik elo.

57. § (1) A bizottsag iiléseird] jegyzoktnyvet kell késziteni, amely tartalmazza az iilés helyét &s idejét,
a jelenlévék felsorolsat, a targyalt napirendeket, a tandcskozds Iényegét €s a hozott dontéseket. A
nemzetiségi véleményeket kivansig szerint rogziteni kell.



(2) A jegyzdkinyvet a bizottsag elndke, és az elntk aital kijeldlt bizottsag tagja, valamint a
jegyzokdnyvvezetd irja ala, majd az elndk megbizasabol a Hivatal kijeldlt szervei megkildik a
bizottsig tagjainak, a tisztségviseloknek és a jepyzdnck. A jegyvedkdnyvet a képviselok barmikor
megtekinthetik.

(3) A bizottsagok mikadésének feltételeit a jegyzo koteles biztositani.

2. A telepiilési képviselik

58, & (1) A képviselt a Mdtv,-ben és az SZMSZ-ben, valamint mds nkormanyzati rendeletben
rogzitett jogok és kdtelezettségek illetik meg, illetbleg tethelik.
(2) A telepiilési képviseld az alakulo iilésen, illetve a megvalasztast kovetd {ilésen eskiit tesz.,

59.8 (1) A képviseld koteles:
I. tevékenyen részt venni a képviselo-testilet munk4jdban, az (ilésekrdl valo
tdvolmaradasat akadalyoztatisa esetén a polgarmesternek frasban bejelenteni,
2. a bizottsagi tagsagaval dsszefiiggd feladatait ellitni, annak Glésein részt venni,
3. avele szemben felmerQlt kizarasi okot a napirend targyalasa elétt bejelentent,
4. vilasztoival megfeleld kapesolatot tartani (beszamolé, fogadddra).

(2) A telepiilési képviselok tiszteletdijarol kiilon Snkormdnyzati rendelet rendelkezik,

(3) A képviscli-testitlet barmely tagjanak javaslatira rendbirsaggal sGjthatja azt a képviseldt, aki
személyes érintettségével kapesolalos bejelentési kitelezettsépét elmulasztotta. A rendbirsag Ssszege
10.000 Ft.

60. § (1) Az 8nkormanyzati képviseld a megbizélevelének atvételétdl, majd ezt kivetden minden év
janudr 1-jétdl szamitott 30 napon bellil a helyi Snkormanyzati képviselok jogallasanak egyes
kérdéseirdl sz816 2000, évi XCVI. térvény melléklete szerinti vagyonnyilatkozatot kételes tenni,

(2) A képvisel$ sajat vagyonnyilatkozatihoz csatolni kételes a vele kozds haztartasban €10 hazas- vagy
¢lettarsanak, valamint gyermekének melléklet szerinti vagyonnyilatkozatat,

(3) A képviseld vagyonnyilatkozata — az ellendrzéshez szolgaltatott azonositd adatok Kivételével —
nyilvinos.

(4) A képviseld hozzitartozdjdnak nyilatkozata nem nyilvénos, abba csak az Vagyonnyilatkozat
Nyilvantarté és Ellendrzd Bizottsag tagjai tekinthetnek be az ellendrzés céljabol.

61. § (1) Az dnkormanyzati képviseld dsszeférhetetlensépének a megallapitasat barki
kezdeményezheti irdsban a polgarmesternél.

(2) Az Ssszeférhetetlenség megallapitisara iranyuld kezdeményczést a polgarmester az érkezéstl
szamitott 3 munkanapon beliil dtadja a képviseld-testiilet a Vagyonnyilatkozat Nyilvéntarto €s
Ellendrzd Bizottsaganak, amely azt kivizsgalja.

(3) A bizottsag eldterjesztése alapjan a képviseld-testiilet a kdvetkezd dlésen, legkésobb az
ssszeférhetetlenség megdllapitisanak kezdeményezését kvetd 30 napon beliil hatdrozattal dont az
dsszeférhetetlenségrol.



3. A polgarmester

62. § (1) A polgdrmester a jogszabalyok altal meghatarozott kereteken bellll 1atja ¢l feladatait és
gyakorolja dnkormanyzati ¢s hatdsagi hatdskoreil. A polgarmester megvalasztasakor, majd azt
kivetden évente vagyonnyilatkozatot kiteles tenni a helyi Gnkormanyzati képviselok
vagyonnyilatkozatara vonatkozo szabalyok szerint.
(2) A polgarmester a bizottsagok mikddésével dsszetiiggéshen;

1. inditvanyozhatja a bizottsag Osszehivasat,

2. felfuggesztheti a bizottsag dontésének végrehajtisat, ha az ellentétes a
képviselo-testillet hatarozataval, vagy sérti az Onkormanyzat érdekeit; a
felfiggesztett dontés a képviscli-testiilet soron kivetkezo iilésén hataroz,
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vagy hozzitartoz6jat személycsen érinti,
(3) A polgérmester jogosult arra, hogy az dllampolgarok €let- ¢s vagyonbiztonsigat veszélyeztetd
elemi csapas, illetdleg kivetkezményeinek az clharitisa érdekében (vészhelyzetben) a kdltségvetés
kiéirében atmeneti intézkedéseket hozzon.

(4) A (3) bekezdés alapjdn tett intézkedéseirdl ¢s dontésérdl a polgarmester a keépviselo-testillet
kivetkezd iilésén kdteles beszamolni.

(5) A polgarmester két testiileti iilés kbzdtti idGszakban felmeriilld, halasztast nem tiird Snkorményzati
ligyekre vonatkozo dontési jogksre a kbvetkezd ligyekre terjed ki:

1. dontés palyazat benyijtasardl,
2. pAlyazati eljarisban hianypoulds teljesitése, egyéb nyilatkozatok megtétcle,
4. Az alpolgiarmester
63. § (1) A képviselo-testiilet a polgarmester javaslatira, titkos szavazissal, a képviselo-testiilet
megbizatasanak idStartamara — a polgarmester helyettesitésére, munkdjanak segitésére sajat tagjai
koziil] f6 tarsadalmi megbizatasi alpolgarmestert valaszt.
(2) Az alpolgarmester a polgarmester irfnyitisaval, latjak el feladataikat.
(3) Az alpolgarmester feladata killdndsen:
1. atestiilet elé keriil® anyagok kidolgozasaban valo részvétel,
2. kapcsolattartas gazdasdgi, tirsadalmi szervezetekkel,

3. a képviseldk, a bizottsag munkajanak a segitésc.

5. A jegyzo

64.§ (1) A jegyzbi feladatokat a mezdtiri Snkormanyzattal kozos hivatal jegyzdjc latja el.
A jegyzd helycttesitése

65.§ A jegyzot akadilyoziatdsa esetén a jegyzoi Allas betdltéschez sziikséges képesitéssel rendelkezd
kirendeltség-vezetd helyettesiti.

6.A képviselitestiilet hivatala



66.§ (1) Az Onkormanyzat kizés hivatalt tart fenn Mezdtir Varos Onkormanyzataval,
A hivatal szervezetileg egysépes.
(2) Mesterszallas telepililésen Mezdtiri Kozos Onkormanyzati Hivatal Mestersz4llast
Kirendeltsége nevvel mitkadik.

67.§ (1) A kozos onkormanyzati hivatal jegyzdje vagy megbizottja Mesterszallas kozségben
minden héten szerdan délutan 13,00 oratél — 15,00 draig iigy lfogadist tart.

1

. (2) A Mezdtiri Kozos Onkormdnyzati Hivatal Mesterszalldsi Kirendeltségén — hétforsl
péntekig 8,00 ordtdl — 16,00 drdig tart a munkaids és az lgyfélfogadas. Munkakozi szinet ideje:
38 pere
Ez alél, kivétel a szacidlis figyintézés ligyfelfogadasi rendje, amely a kivetkezo:
Hetfs: 9.00 - 12.00
Kedd: dispfélfogadas nincs
Szerda: 9.00—15.30
Csiitrték: 13.00 - 15.30
Péntek: tigyfélfogadds nincs”

(3) A kirendeltség dolgozdinak 1étszama legfeljebb 3 16.
7. Kozmeghallgatis

68.§ (1) A képviseld-testiilet minden év majus havaban kizmeghallgatast tart, melynek idopontjat és
helyét 8 nappal megeldzoen a lakossdg tudomasara kell hozni.

(2) A munkaterv meghatirozhatja, hogy mely napirendek megtargyaldsa torténik kbzmeghallgatassal
cpybekdtve,

(3) A kozmeghallgatdssal cgybekotitt képvisels-testiilet sszehivasara és lefolytatasira az SZMSZ
eldirasait az e fejezetben meghatarozoit eltérésekkel kell alkalmazni.

69.5 (1) A kézmeghallgatason kotelesek részt venni a képviseldk, a tisztségviseldk, a Hivatal vezetdi,
a polgarmester altal kijelslt Snkormanyzati intézmények és gazdaségi tarsasagok vezetdi.

(2) Az iilésen az dllampolgdrok és a helyben érdckelt szervezetek képviseldi kozerdekd iigyben
szdlalhatnak fel.

(3) Az allampolgarok és a (2) bekezdésben emlitett szervezetek képviseldi a kepviseld-testiilethez,
a képvisel6khoz, a polgdrmesterhez vagy a jegyzOhdz kérdéseket intézhetnek, amelyre a megkérdezett
tartozik valaszolni.

70.§ (1) Az Dlésen elhangozott kizérdeki kérdéseket és javaslatokat a képviselo-testiilet megtargyalja
és éridkeli. Amennyiben az azonnali valaszadasra, intézkedésre nincs lehetdség, kijeldli azt a
szervezetet, vagy személvt, amely (aki) az elhangzott felszolalds tartalmat megvizsgalja és a szilkséges
intézkedéseket megteszi.

1 Maodositorta a ...../2014.(V1.25.) inkormanyzati rendelet 1. §-a . Hatdlyos 2014, julius 1-151.



(2) A felszolalo részére a vizsgélat credményérdl €s a tett intézkedésekrdl 5 napon belill, irashan a
polgarmester, az alpolgarmester, vagy a jegyzé ad vilaszt.

VL Fejezet
AZ ONKORMANYZAT GAZDALKODASA

71. § (1) Az dnKormanyzat sajat tulyydonnal rendelkezik és koltségvetési bevételeivel, kiadasaival
onalléan gazdalkodik. A gazdalkodas szabalyszeriiségéért a polgarmester felelos.

(2) Az dnkormanyzat vagyonat clsddlegesen a kotelezo kbzszolgdltatasok biztositasa érdekében kell
hasznositani. Az onként vallalt feladatok céljara vagyonfelhasznalasra akkor keriilhet sor, ha az
dnkormanyzat a vagyonaval a térvényen alapuld kézszolgéltatasokat teljesitetic,

72. § (1) A képviselo-testiilet az dnkormanyzat koltségvetésérdl rendeletet alkot.

VIL. Fcjezet )
ZARO RENDELKEZESEK

(1) Ez arendelet kihirdetéset kévetd napon 1ép hatilyba,

(2) Jelen SZMSZ hatilyba Iépésével egyidejiileg hatalyat veszti a 2/2011.(IV.13.) rendelete, valamint
az azt modositd 15/2011(X1.17.) dSnkormanyzati rendelet.

(3) AzSZMSZ kihirdetésérdl a jegyzt gondoskodik.

(4) SZMSZ mellékletei:
[, szami melléklet a képviselk névsora
2. szamil melléklet: Mesterszallas Kozség Onkormanyzat képviselb-testiilete Vagyonnyilatkozat
Nyilvantartd és Ellenérzé Bizottsiganak Ugyrendje
3.szam0d melléklet  Vagyonnyilatkozat Nyilvantarté ¢és Ellendrzd Bizottsagi tagok névsora

AL A\

dr, Sziics Attila
jegyzd

Kiss Gabo
polgArmester

Kihirdetve.

Mesterszillas, 20]4, jani
AL ‘
—

dr. Sziics Attila
Jepyzd



dr. Szlics Attila
jegyzd

A képviselo-testiilet Szervezeti ¢és Mikddési Szabalyzatarol sz616
9/2013. (V1.25.) 6nkorményzati rendelet

1. szami melléklete:

Telepiilési képviseldk névsora

1./ Arany Janos
2./ Barna Giéza
3./ Kiss Gabor
4./ Nagy Sandor

5./ Toth Janos



A képviseld-testiilet Szervezeti és Miikddési Szabalyzatarol szolé
9/2013. (VI.25.) dnkormanyzati rendelet 2. szami melleklete

Mesterszillis Kézség Onkormanyzat
képviseli-testiilete Vagyonnyilatkozat Nyilvantarto és
FEllendrzé Bizottsiganak iligyrendje

Mesterszallas Kozség Onkormanyzat képviseld-testilletének a képviseld-testiilet

Szervezeti és Milkodési Szabalyzatardl sz616 9/2013.(IV.26.) szam1 dnkormanyzati rendelete
(tovabbiakban: SZMSZ) elbirdsai alapjan — figvelembe véve a Magyarorszdg helyi dnkormanyzatairdl
52616 201 1.évi, CLXXXIX térvény 57-61. §-aban (tovabbiakban: Métv.), valamint a helyi
dnkormanyzati képviselok jogallasanak egyes kérdéseirsl szolo 2000. évi XCVI. térvény 10/A. §-aban
meghatarozottakat — az alibbiak szerint rendelkezik a polgdrmester, az alpolgdrmester €s a helyi
énkorményzati képviseldk vagyonnyilatkozataval kapcsolatos nyilvantartasi és ellendrzési feladatok
ellatasara Iétrehozott vagyonnyilatkozat nyilvantartd és ellendrzd bizottsag (lovabbiakban: bizottsag)
tigyrendjérol.

L fejezet
Altalanos rendelkezések

A bizottsag hivatalos megnevezése: Mesterszillds Kozség Onkormanyzat képviselo-testiilete
Vagyonnyilatkozat Nyilvantarts és Ellendrzo Bizottsaga.

A bizottsag székhelye, pontos cime:

5452 Mesterszallas, Szabadsag at 24,

A bizottsag allando jellegii bizottsig, amely mas bizottsagokkal mellérendeltségi viszonyban all.



A bizottsag elnikénck és a bizottsag tagjainak nevét az 1. szami melléklet tartalmazza.

IL. fejezet
A Bizottsag feladat- és hataskére

A bizottsag ellatja:
- a vagyonnyilatkozat-tételi kittclezettségrdl sz010 értesitéssel,
- a vagyonnyilatkozatok atvételével és nyilvantartasaval,
- a vagyonnyilatkozat-tételi kistelezettséy teljesitésének tdjékoztatasaval,
- a vagyonnyilatkozatok kdzzétételével,
- a vagyonnyilatkozatok ellentrzesével,
- a vagyonnyilatkozatok adatvédelmével
- egyeb feladatok
kapcsolatos teenddket.

2.1. A vagyonnyilatkozat-tétcli kotelezettségril szolo értesitésscl kapesolatos feladatok
2.1 1. Vagyonnyilatkozat-tételre kiitelezettek listdjenak dsszeallitasa

A képviselo-testiilet alakuld iilését kdvetd két napon beliil a bizottsag Gsszeallitja a vagyonnyilatkozat-
tételre kotelezettek listajat. (Idokozi valasztas esetén az azt kbvetd két napon beliil kiegésziti a listdt az
Ojonnan megvalasztott személyekkel.)

2.1.2. Ertesités a vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettségrdl

A bizottsag a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezeltek listdjanak dsszedllitdsat kdvetd két napon beliil,
majd ezt kivetden minden év december 15-éig a listan szerepld személyeknek €rtesitést Kiild a
vagyonnyilatkozat-tételi kételezettségrdl.

Polgarmester €s alpolgarmester esetében az €rtesites tartalmazza:
- a fejléchen az Snkorményzat ncvét, cimét, a bizottsag nevét és az iktatd szamot,
- a vagyonnyilatkozat-tételre kitelezett polgarmester, alpolgirmester nevél, lednykori nevét,
anyja nevét, sziilletési helyét és idejét, valamint lakcimet,
- tajekoztatast arrdl, hogy a polgarmester ¢s az alpolgarmester az Otv. 33/B. §-a alapjan
vagyonnyilatkozat-tételre kdtelezett, amely kdtclezettségének — a megvalasztasatol, majd ezt
kovetden minden eév janudr 1-jétd] szamitott 30 napon beliil az adott idépontra vonatkozé
vagyonnyilatkozati dokumentum kitéltésével — koteles eleget tenni,
- a figyelemfelhivast a vagyonnyilatkozat-tétel elmulasztisanak jogkdvetkezményeire,
nevezetesen arra, hogy ha az érintett személy a megjel6lt hataridoig nem tesz eleget a
kételezettségiének, az Ow, 33/C. § (1) bekezdése alapjan a képviselo-testiilet — mindsitett
tébbsegpel hozott hatirozat alapjan — keresctet nydjthat be a helyi Gnkormanyzat székhelye
szerint illetékes megyei vagy fvarosi birdsaphoz az érintett tisztségének megsziintetése
érdekében,
- a thjékoztatast arr6l, hogy a helyi Snkormanyzati képviselok jogallasanak egyes kérdéseirdl
52016 torvény 10/A. § (1) bekezdése alapjan a polgirmester é3 az alpolgarmester sajat
vagyonnyilatkozatahoz kiteles csatolni a vele kdzds haztartasban €10 hazas- vagy élettarsanak,
valamint gyermekének (gyermekeinek) vagyonnyilatkozatat is,
- a felhivast arra vonatkozoan, hogy a polgarmester és az alpolgarmester az értesitéshez
mellékelt hozzatartozdi nyilatkozatot — a vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettségeének mielébbi
teljesitése érdekében — annak kézhezvételétdl szdmitott 3 napon beliil kiteles kitéltve
visszajuttatni a bizottsaghoz,
- a keltezést és a hitelesitést (a bizotisdg bélyegzilenyomatat) €s a bizotisdg clndkének alairasat.

(“mkgrménxzati képviseld esetében ar ériesités tartalmazza:




- az Snkormanyzat nevét, cimét, a bizottsag nevét és az iktatd szamot,
- a vagyonnyilatkozat-tételére kotelezett képviseld nevét, leanykori nevét, anyja nevét, szilletési
helyét és idejét, valamint lakcimét,
- a tajekoztatast arrol, hogy a képviseld a helyi dnkormanyzati képvisclok jogalldsanak egyes
kérdéseirdl 52616 térvény 10/A. § (1) bekezdése alapjan vagyonnyilatkozat-tételre kitelezett,
amely kitelezettségének a megbizdlevelének kézhezvételétdl, majd ezt kdvetden minden év
januar 1-jétol szamitott 30 napon beliil az adott id6szakra vonatkozo vagyonnyilatkozat
Kitdltésével kdteles cleget tenni,
- a figyelemfelhivast a vagyonnyilatkozat-tétel elmulasztasanak jogkdvetkezményeire,
nevezetesen arra, hogy ha az érintett személy a megjelolt hatariddig nem tesz eleget a
katelezettségének a helyi dnkormanyzati képviselok jogallasanak egyes kérdéseirdl szolo
torvény 10/A, § (2) bekezdése alapjan képviseli jogait nem gyakorolhatja, és az Otv. 20. §-ban
meghatirozott juttatdsokban nem részeslilhet. Ez a gyakorlatban azt jelenti, hogy:
- nem vehet részt a képviseld-testiilet dontéseinek elokészitésében, végrehajtasinak
megszervezésében és ellendrzésében,
- nem kezdeményezheti, hogy a képviseld-testillet vizsgalja feliil a bizottsagnak, a
polgadrmesternck — a képviseld testitlet altal atruhizott — Snkormanyzati tigyben hozott
ddntését,
- Snkormanyzati iigyekben nem kérhet felvilagositast-a polgarmestertol, az
alpolgarmestertdl, a jegyzotdl €s a bizottsag elndkétdl,
- siirgdis, azonnali intézkedést igényld kdzérdekii ligyekben nem kezdeményezheti a
polgarmesteri hivatal intézkedését,
- nem vehet részt a bizottsagi léseken,
- nem képviselheti a képviselé-testiiletet,
- a tijékoztatast arrdl, hogy a helyi dnkorményzati képviselok jogallasinak egyes kérdéseirdl
52010 térvény 10/A. § (1) bekezdése alapjan a képviseld a sajat vagyonnyilatkozatihoz kiteles
csalolni a vele kdzos haztartasban €16 hazas- vagy ¢lettarsanak, valamint gyermekének
(gyermekeinek) vagyonnyilatkozatat is,
- felhivast arra vonatkozdan, hogy a képvisel6 az értesitéshez mellékelt hozzatartozoi
nyilatkozatot a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségének mieldbbi teljesitése érdekében, annak
kézhezvételétdl szamitott harom napon beliil kiteles kitSltve visszajutatni a bizottsaghoz,
- a keltezést és a hitelesitést (a bizottsag bélycgzélenyomatat) és a bizottsag elndkénck alairasat.

A nyilatkozat atvételérdl sz016 igazolast két példanyban kell elkésziteni, amelybdl egy példany a
vagyonnyilatkozatra kitelezetté (polgarmesteré, alpolgdrmesteré és nkormanyzati képvisclie), a
mésik példany pedig a bizottsage.

Atvételi elismervény az értesités és a hozzitartozdi nyilatkozat atvételerdl

A vagyonnyilatkozatra kitelezett személy keltezéssel és aldirdssal ellitott igazolassal kiteles atvenni a
vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettségro! szolo tijékoztatdt és az annak mellékletét képezd
hozzatartozoi nyilatkozatot.

A hozzdtartozdi nyilatkozat
A nyilatkozatban a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett kteles megjelSini azokat a vele kdzos
haztartasban €16 személyeket (hazas- vagy élettars, gyermek, gyermekek), akik vagyonnyilatkozat-
tételre kitelezettek,
A nyilatkozat tartalmazza:
- a vagyonnyilatkozat-téteire kitelezett leAnykori nevét, anyja nevél, szilletési helyet €s idejél,
valamint lakcimét, jogallasat (polgérmester, alpolgarmester, Snkormanyzati képviseld),
- azoknak a személyeknck a nevét és csaladi jogallasat, akik vagyonnyilatkozat-tételre
kitelezettck,
- a keltezést és a vagyonnyilatkozat-tételre kitelezettek aldirasat.
A nyilatkozatot egy példanyban kell elkésziteni, majd a bizottsagnak 4tadni.

leazolis a hozzitartozdoi nyilatkozat atvételérol




A hozzatartozo6i nyilatkozat atvételét a bizottsdg elndke alairasdval és a bizottsag
bélyegzolenyomataval igazolja.

A nyilatkozat atvetelerol szolo igazolast két példinyban kell elkésziteni, amelybdl egy példany a
vagyonnyilatkozatra kételezetté (polgarmesteré, alpolgarmesteré és dnkormanyzati képvisclsé), a
masik példany pedig a bizotisagé.

2.1.3. A vagyormyilatkozat-tételre kitelezettek nyilvdntartdsa

A bizottsag a hozzatartozoi nyilatkozatok beérkezesét kdvetoen elkiilénitetten kezelt, évenkenti
bontasn, folyamatosan sorszdmozott nyilvéntartdst vezet a vagyonnyilatkozat-tételre kdtelezettekrdl,

2.1.4. A vagyonnyilatkozat nyomtatvanyok dtaddsa

A hozzatartozoi nyilatkozat atvételével egyidejileg vagy 6t napon beliil a bizottsag a nyilatkozatban
megjelolt példanyszamban a vagyonnyilatkozatra kotelezett rendelkezésére bocsatja a helyi
Onkorményzati képvisel6k jogallasanak egves kérdéseirdl szolo térvény melléklete szerinti
vagyonnyilatkozatokat (azaz a ,,Vagyon-, jévedelem- és gazdasagi érdekeltségi nyilatkozat helyi
Snkormanyzati képvisel6 (polgarmester, alpolgirmester), valamint a vele kdzds haztartasban €16
hazas- vagy élettarsa és gyermeke szdmara™), valamint a kitéltési atmutatot.

Az dtaddsrol a bizottsig elndke kellezéssel &s aldirdssal ellatott igazolast allit ki.

A kitditési atmutatd tartalmazza:
- a vagyonnyilatkozat-tétellel kapcsolatos altalanos tudnivalokat,
- a vagyonnyilatkozat szerkezeti felépitésére vonatkozé informaciokat,
- a vagyonnyilatkozat kitiltését és kezelését segitd formai- €s technikai szabalyokat,
- a vagyonnyilatkozatban szerepld fogalmak helyes értelmezését megkSnnyitd magyardzatokat.

Felhatalmazasok a személyes adatok megismerésére

A vagyonnyilatkozat-tételre kdtelezettck kitlon felhatalmazisban kotelesek hozzajarulni ahhoz, hogy
vagyonnyilatkozatuk személyes adatait ellenSrzés céljabdl a Bizottsag a sziikséges mértékben kezelje.
A felhatalmazést az e célra kialakitott nyomtatvanyhoz csatolni kell,

2.2. A vagyonnyilatkozatok bizottsag altali atvétele és nyilvantartisa

A vagyonnyilatkozatot az érintettek két példanyban kotelesek kitdlteni, és egy-egy példanyt kiilin-
kiilén Ad-¢s nagysagu boritékban elhelyezni.

A boritékon fel kell tiintetni a nyilatkozatot tevd személy nevét és a . Vagyonnyilatkozat™ szbveget.

A polgarmesteri, alpolgdrmesteri €5 dnkormanyzati képviseldi vagyonnyilatkozatot nyitott boritékban,
a hozzatartozoi vagyonnyilatkozatot lezért boritékban kell a bizottsag részére atadni. A boritck akkor
tekinthetd zartnak, ha az mechanikai sériilés nelkiil nem nyithaté fel.

A bizottsag az atvételkor ravezeti a boritékra a 2.1.3. pontban ismertetett nyilvéntartisi szimot, €s a
hozzatartozoi vagyonnyilatkozatokat tartalmazo lezart boritékokat lepecsételi.

A vagyonnyilatkozatok dtvételkori formai ellendrzése
A bizottsag a képviscldi vagyonnyilatkozatok atvételckor cllendrzi, hogy a vagyonnyilatkozat
formailag megfelel-e a jogszabilyi kvetelményeknek. Megvizsgilja azt, hogy:
- a vagyonnyilatkozatot a helyi Snkorményzati képviselk jogallasanak egyes kérdéseirdl szold
tdrvény mellékletében meghatérozott tartalommal toltotték-e ki,
- a kitbltes teljes kdrli-c,
- a vagyonnyilatkozatot olvashatdan, tollal toltottek-¢ ki stb.
(Az ellendrzés sordn nem lehet a vagyonnyilatkozat adattartalmat ellendrizni.)




Ha a bizottsag formai hibat talal a vagyonnyilatkozatban, akkor azt visszaadja az érintettnek soron
kivilli javitasra.

A vagyonnyilatkozat atadas-atvetelerdl szolo ipazolas
A bizottsag tételes irasbeli igazolast ad a vagyonnyilatkozat-tételre kitelezettnek a vagyonnyilatkozat
atvetelérdl.

Az igazolas tartalmazza:
- az atvett vagyonnyilatkozatok szamit az érintettek nevének feltiintetésével és az eldzdekben
emlitett nyilvantartast szamot,
- a l&jékoztatast arrdl, hogy az érintett a helyi Snkormdnyzati képviseldk jogallasdnak cgycs
kérdéseirdl sz01d thrvény 10/A. § (1) bekezdése alapjan soron kivetkezd vagyonnyilatkozat-
tételi kotelezettsépének meddig kdteles eleget tenni,
- a keltezést ¢s a hitelesftését (a bizottsag bélyepzdlenyomatat) és a bizottsig elndkének
aldirasat.
Az igazolast két példanyban kell clkésziteni, amelybdl egy példany a vagyonnyilatkozat-tételre
kitelezetté (polgarmesteré, alpolgarmestere és Snkormanyzati kepvisel6é), a masik példany pedig a
bizottsagé.

A bizottsig elndke minden év utols6 képviselé-testilleti Olésén irdsban kiteles felhivni a
vagyonnyilatkozat-tételre kdtelezetteket a kivetkezd nyilatkozat beadasi hataridejére.

A vagyonnyilatkozatok kezelése, megdrzése

A vagyonnyilatkozatok egy példdnya a bizottsagnil marad, a mésodpéldanyok megdrzésérdl a
vagyonnyilatkozat-tételre kdtclezettnek kell pondoskodni, kiilonds tekintettel egy esetleges cllenbrzési
eljaras lehetdségere is.

A polgarmester, alpolgarmester, képviselGk és hozzitartozéik vagyonnyilatkozattal kapesolatos Bsszes
iratdt az erre a célra kialakitott helyen és modon (lchetoleg pancélszekreényben) kell tarolni.

2.3, A képviseli-testiilet tdjékoztatasa a vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettség teljesitésérol

A bizottsag elndke a vagyonnyilatkozat-tételre rendelkezésre 4116 hatdridd lejartat kivetd képviselo-
testiileti (ilésen tajékoztatja a testiilet tagjait arrdl, hogy a vagyonnyilatkozat-tételre kitelezettek a
jogszabdlyoknak megfelelden tettek-e eleget kitelezettségiiknek,
A tajékoztaténak tartalmaznia kell azoknak a nevét, akik nem tettek eleget vagyonnyilatkozat-tételi
kételezetiségilknek, valamint a vagyonnyilatkozat-tételi kitelezetiség elmulasztasanak
jogkdvetkezményeit.
A jogkdvetkezmények kdzstt ismertetni kell azt, hogy:
- polgarmester €s alpolgarmester esetében az Otv. 33/C. § (1) bekezdése alapjan a képviseld-
testiilet — mindsitett tobbséggel hozott hatirozat alapjan — keresetet nyujthat be a helyi
Snkormanyzat székhelye szerint illetékes megyei, fovarosi birdsaghoz az érintett tisztségenek
megsziintetése erdekében,
- képviseld esctében a helyi dnkorméanyzati képviseldk jogallasanak egyes kérdeseirdl 2016
térvény 10/A. § (2) bekezdése alapjan a képviseldi jogait nem gyakorolhatja és az Otv. 20. §-
dban meghatarozott juttatasokban nem részesillhet,

A polgarmester és az alpolgarmester vagyonnyilatkozat-tétele elmulaszidsdnak szankcionalasa a
képviseld-testiiletnek a relevans kdrillmények értékelésén alapulé mérlegelési jogkdrben hozott
déntésétdl fiigg.



A bizottsdg elndke kiteles a képviseld-testiilet és az érintett képviscld tigyclmét felhivni arra, hogy az
elébb emlitett szankciokat mindaddig alkalmazni kell, amig a képviseld a térvényben meghatarozott
modon nem tesz eleget vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettségének.

2.4. A vagyonnyilatkozatok kizzététele

A polgarmesteri, az alpolgirmesteri és a képvisel®i vagyonnyilatkozatok nyilvanosak.

A vagyonnyilatkozatok nyilvanos kozzétételérdl a bizottsag etndke gondoskodik, és a helyben
szokdsos mddon hirdetmény (tjan €rtesiti a lakossagot a vagyvonnyilatkozatok megtekinthetbségének
helyérdl, idejérdl.

A bizottsag elndke folyamatosan figyelemmel kiséri a nyilvanossdgra hozatallal kapesolatos szabalyok
¢rvényesiilését, és azonnal intézkedik a szabalyok megsértése esetén,

A hozzitartozok vagyonnyilatkozata és az annak ellendrzéséhez szolgaliatott azonositod adatok,
valamint a képviseldi vagyonnyilatkozatok ellendrzéséhez szolgaltatott azonositd adatok nem
nyilvanosak, azokba az adatvédelmi szabalyok betartasaval csak a bizottsdg agjai tekinthetnek be,
kizardlag cllendrzés céljabal.

2,5. A vagyonnyilatkozatok ellenorzése

A helyi 8nkormanyzati képviselok jogallasinak egyes kérdéseirdl szold torvény 1/A. § (4) bekezdése
alapjin a polgérmester, az alpolgarmester és a képviseld vagyonnyilatkozataval kapesolatban a
bizottsagnal barki irasbhan ellendrzést kezdeményezhet.

A vagyonnyilatkozattal kapesolatos eljaras célja a vagyonnyilatkozatban foglaliak valéségtartalmanak
ellendrzése.

A képviseld felhivasa a vagyonnyilatkozat kijavitasara
Ellendrzési eljiras kezdeményezése esetén a bizottsag elntke felhivja az érintett képviselot, hogy Gt

napon belil nyilatkozzon a kezdeményezésse! kapesolatosan, és —amennyiben azt megalapozottnak
tartja — javitsa ki a kezdeményezésben kifogasolt adatokat. Ha a képviseld a kifogasban jelzett
adatokat kijavitja, az eln&k nem rendeli el az eljards meginditasat, mely tényrdl tajékoztatni kiteles a
kepviselo-testiiletet €s a kezdeményezot.

A névtelen beadvany elutasitasa
Amennyiben az irdsbeli bejelentést tartalmazd beadvany névtelen, azt a bizottsag elndke érdemi
vizsgalat nélkiil elutasitja, ¢és az iigyet lezarja.

A bejelentés kivizsgalisa
A névtelen beadvéany kivételével a bizottsag elndke a bejelentést kivetben kdteles a bizottsag soron

kivitli iilését Osszehivni, amelyen ismerteti a bejelentéssel kapesolatos informaciokat, A bizottsdg a
vagyonnyilatkozatok ellendrzésével kapcsolatos iiléseit ezen dgyrend zart illésekre vonatkozo
szabalyai szerint tartja.

A bizottsag a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljdrdst csak abban az esetben folytatja I, ha a
bejelentés a vagyonnyilatkozat konkrét tartalméra vonatkozé tényallast tartalmazza.

Amennyiben az eljardsra irAnyuld kezdeményezés nem jelsli meg konkrétan a vagyonnyilatkozat
kifogasolt rész&t és tartalimat, a bizottsag elntke soron kiviil felhivja a bejelent6t a hiany potlasara,
A bizottsag elntkének kezdeményezésére a bizottsag érdemi vizsgalat nélkill elutasitja a bejelentést,
ha:

- a bejelentd tizenst napon beliil nem tesz eleget a hianypdtlasra torténd felhivasnak,

- a bejelentés nyilvanvaldan alaptalan,

- a bejelentés ugyanazon vagyonnyilatkozattal kapesolatos ellendrzési eljaras megismetlésére

irdnyul, és nem tartalmaz a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos 0] tényallitdst vagy adatot.



Amennyiben a bizottsdg az eljéris meginditdsarol dint, a bizottsdg elntke soron kivill felhivja az
érintett személyt, hogy a sajat, valamint a hozzitartozdja vagyonnyilatkozataban feltiintetett adatokra
vonatkozd azonosité adatokat haladéktalanul — az azonositd adatok beszerzéséhez szilkséges ésszerii
hataridon beliil — irashan jelentse be.

A felhivas tartalmazza:
- a felszotitast — a helyi Snkormdnyzati képviselok jogillasinak egyes kérdéseirdl szolo torvény
H0/A. § (4)(5) bekezdésere hivatkozassal — az érintett személy, valamint a hozzdlartozdja
vagyonnyilatkozatiban feltiintetett adatokra vonatkozd azonositd adatok haladéktalan, irasban
torténd bejelentésére a kért adatkdrok megjeldlésével,
- a keltezést és a hitelesitést (a bizottsag bélyegzdlenyomatat) és a bizottsag elndkének aldirasat,

A felhivast ket peldanyban kell elkesziteni, amelybdl egy példany a vagyonnyilatkozat-tételre
kdtclezetté (polgarmesteré, alpolgdrmesteré és Snkormdanyzati képviselé), a masik példany pedig a
bizottsage.

Az eldzdekben felsorolt azonositd adatok kérérdl — a vagyonnyilatkozattal kapesolatos bejelentés
tartalmatGl fliggden — a bizottsag dint, azonban csak a vagyonnyilatkozat megtételére szolglld
nyomtatvanyon szerepld adatkérrel kapesolatosan kérhet azonositd adatokat, Az azonositd adatok kore
clsésorban a kivetkezdkre terjed ki:
- a hozzatartozdkra vonatkozoan a sziiletési hely és 1d6, anyja neve, dllandé és idciglencs
lak#Asanak cime sth.,
- az ingatlanokra vonatkozéan az ingatlan pontos cime (telepilés, kerillet, ut, utca, tér, hsz, sth.),
- a gépjarmiivekre vonatkozoan a szemelygepkocsi, tehergépjarmi, autdbusz, motorkerékpar
rendszdma, alvazszima sth.,
- a védett mlialkotasra, gylijteményre vonatkozoan a milalkotas alkotojanak neve, az alkotas
cime, a gy()temény megnevezése sth.,
- az értékpapirban elhelyezett megtakaritisra vagy egyéb befckictésre (részvény, részjegy,
kistvény, nagy €rtéki biztositas sth.) vonatkozoan azok sorszama, azonositd szama stb.,
- a takarékbetétben elhelyezett megtakaritasra vonatkozdan a pénzintézet neve, a betétkinyv
szama ¢s az abban elhelyezett Gsszeg sth.,
- a pénzintézeti szdmlakdveteléste vagy mas, szerzodés alapjan fennallé pénzkdvetelésre
vonatkozoan a pénzkovetelés jogcime, a kitelezett neve, a lakeime, a kovetelés dsszege, a
szerzodes, és a kdvetelés kelte, lejarati ideje stb.,
- a pénzintézettel szembeni tartozasra, igy pl.: hitelre, kilcsdnre sth. vonatkozoan a tartozas
megnevezése, &sszege, kelte lejarati ideje stb.,
- a maganszeméllyel szembeni tartozasra vonatkozoan a hitelezd neve, a lakeime, a tartozds
Osszege, kelte, lejarati ideje stb.,
- a gazdasagi tarsasigban fenndllo tisztségre vagy érdekeltségre vonatkozoan a cégbejegyzés
széma, a gazdasagi tarsasag székhelye, a nyeresépbdl valo részesedés stb.

Az azonositd adatokat tartalmazo dokumentumot az érintetick két példanyban kotelesek kitSlteni, és
egy-egy példanyt kiilon-kiilsn Ad-cs nagysagn boritékban elhelyezni. A boritékon fel kell tiintetni az
azonosité adatokat kozld személy nevét, valamint a . Vagyonnyilatkozathoz kapcsolodd azonositd
adatok” szdveget. Mind a képviseldi, mind a hozzétartozdi vagyonnyilatkozathoz kapesolodoé
azonositd adatokat tartalmazo boritékot lezdrtan kell a bizottsdg részére atadni. A boriték akkor
tekinthetd lezartnak, ha az mechanikai séritlés nélkiil nem nyithaté fel. A bizottsdg az atvétetkor
ravezeti a boritékokra a vagyonnyilatkozatok nyilvantartasindl emlitett nyilvantartasi szamot, €s a
lezért boritékot lepecsételi.

Az azonosité adatokat tartalmazé nyilatkozat atad4sakor a bizottsag tételes irdsbeli igazoldst ad a
kitelezettnek a nyilatkozat Atvételérdl.

Az igazolas tartalmazza:



- az atvett azonositd adatokat tartalmazd boritékok szdmdt az érintettek nevének feltiintetésével
€s a nyilvantartasi szammal,

- az érintett arrd] valo tajékoztatasat, hogy a helyi dnkormanyzati képviselok jogallasanak egyes
kérdeseirdl 52616 torvény 10/A. § (3) bekezdése alapjan az azonositd adatokba csak a
vagyonnyilatkozatokat kezeld bizottsag tagjai tekinthetnek bele ellenérzés céljabdl,

- a keltezést és a hitclesitést (a bizottsag bélyegzdlenyomatat) és a bizottsag elndkének alairisat.

Az azonositd adatok dtvételérol sz610 igazolast két példanyban kell elkésziteni, amelybdl egy példany
a vagyonnyilatkozatra kdtclezetté (polgarmesteré, alpolgarmesteré és Snkormanyzati képviscldcé), a
masik peldany pedig a bizottsagé.

Az azonositd adatokat tartalmazo nyilatkozat egy példanya a bizottsagnal marad, a masodpéldanyok
megOrzésérdl az adatkdzlésre kitelezettnek kell gondoskodnia.

A bizottsag ellendrzési eljarasanak célja a vagyonnyilatkozatban foglaltak valésagtartalmanak
ellen6rzése az eredeti vagyonnyilatkozat, a vagyonnyilatkozatra vonatkozo bejelentés és a benyujtott
azonositd adatok figyelembe vételével. Ennek érdekében a bizottsig — a hozzatartozoi
vagyonnyilatkozatokra vonatkozdan is — meghallgatja az érintett polgarmestert, alpolgarmestert,
dnkorményzati képvisclét, akit az ellendrzési eljardssal kapesolatos meghallgatés idépontjardl
legalabb 8 nappal kordbban irasban értesiteni kell.

A meghallgatastol a bizottsdg elnike kiteles jegyzokonyvet felvenni, amelyct az eljaras
dokumentumaihoz csatolni kell.

A bizottsag a meghallgatdst kdvetd 8 napon beliil meghozza az ellendrzési eljarassal kapesolatos
dontését, A dontést kovetd 15 napon beliil a Bizottsag elndke az ¢llendrzés eredmeényerd] tajekoztatot
készit, amelyet a képviselb-testillet soron kovetkezd lésen koteles ismertetni.

A bizottsag elndke az eljaras lezarasat kovetd 8 napon beliil kételes gondoskodni a
vagyonnyilatkozatokra vonatkozd azonosito adatok torlésérdl, ami a dokumentumok jegyz6kényv
felvétele metlett torténd fizikai megsemmisiiését jelenti.

Ha a vagyonnyilatkozattal kapesolatos eljrds a bizottsag tagjaira vagy az elndkre vonatkozik, &t az
eljarasi Ggybol ki kell zarni,

2.6. A vagyonnyilatkozathoz kapesolodo adatvédelem

A vagyonnyilatkozatok, a hozzajuk kapcsolodd dokumentumok, valamint az iratok szabalyszeril
nyilvantartasdért és kezeléséért a bizottsag elndke felelos.

A képviselsi vagyonnyilatkozatok dtvételét kovetden a bizottsag clnike nyilvénos kbzzététel céljabol
azokrol masolati példanyt készittethet. A mdsolati példanyokhoz — ezen ligyrendben meghatarozott
ktizzététel céljabol - igény szerint hozza lehet férni.

A vagyonnyilatkozatok eredeti példanyait (képviselSi és hozzitarlozdi vagyonnyilatkozatok) €s a
hozzajuk kapcsolédd valamennyi iratot (ellendrzési eljarashoz kapesolodo azonositd adatokat
tartalmazo dokumentumok, meghallgatasi jegyzokonyvek sth.) a bizottsag egyéb irataitol
elkillonitetten és egyiittesen kell kezelni. Tarolasuk csak lemezszekrényben tirténhet.

A vagyonnyilatkozathoz kapcsolédé dokumentumokat egy iratgyiijidben kell tarolni. Az iratgy{jtiben
kell elhelyezni:
- a vagyonnyilatkozat-tételhez kapesoladé felhivasok, igazolasok bizottsdgi példényait,
- az cllendrzési eljaras meginditisara iranyuld irdsbeli bejelentéseket €s az eljaras szobeli
kezdeményezésérdl felvett jegyzékonyv bizottsagi példanyat,
- az ellendrzési eljarashoz kapesolddo felhivasok, igazolasok bizottsagi példanyait,



- az ellendrzési eljarashoz kapesolddd meghallgatasrol késziilt jegyzokdnyv bizottsagi
peldanyat,

- a bizottsag ellendrzési eljardssal kapesolatos dontését tartalmazd dokumentumokat és a
bizottsag elndkének az ellendrzés eredményéril sz616 képvisel-testiileti tajékoztatdjat,
valamint

- a vagyonnyilatkozat-tétellel kapesolatos egyéb dokumentumokat.

A bizottsag elnike felelds azért, hogy a képviseldi vagyonnyilatkozatokhoz kapesolada azonositd
adatokba, a hozzitartozoi vagyonnyilatkozatokba és a hozzijuk kapesolodo azonositd adatokba csak a
bizottsag tagjai tekinthessenck bele. Ennek érdekében a betekintéseket "Betekintd lapon” kell
dokumentilni, amely tartalmazza az érintett vagyonnyilatkozat nyilvantartasi szamal, a
vagyonnyilatkozatot benyijto szemely nevét, a betekintd nevét, a betekintés datumat és céljat.

A bizottsag elndke kiteles gondoskodni arrél, hogy a betckintést kvetden minden alkalormmal a
vagyonnyilatkozati dokumentumok ismételten zart boritékba keriiljenek. A boriték akkor tekinthetd
zartnak, ha az mechanikai sériilés nélkiil nem nyithato fel.

Az 1ij vagyonnyilatkozat megtételekor, a polgarmesteri- €s alpolgarmesteri jogviszony, valamint a
megbizds megszinésekor az érintettnek — atvéleli igazolds kiséretében — at kell adni ard €s a
hozzatartozoira vonatkozo vagyonnyilatkozatokat. Ha erre nincs lehetdség (pl.: az érintett tartos
akaddlyoztatasa miatt), akkor részére az elobb emlitett dokumentumokat postai kiildeményként,
tértivevénnyel kell megkiildeni, :

Abban az esetben, ha a polgarmester, az alpolgarmester és az dnkormanyzati képviseld a bizottsagnak
irdshan bejelenti, és hitelt érdemlben igazolja, hogy a hozzitartozé vagyonnyilatkozat-téleli
kotelezettsége megszint (pl. a hizassdgat felbontottik, vagy a k&zds haztartasban €lés megsziint),
részére B napon beliil a hozzatartozéi vagyonnyilatkozatot — atvételi igazolas kiséretében — vissza kell
adni.

Ha a vagyonnyilatkozati dokumentumokat sem személyesen, sem postai iiton nem lehet kézbesiteni,
akkor a kézbesités megkisérléséiol szamitott 30 nap wlan — jegyzdkdnyv felvétele mellett — az iratokat
fizikailag meg kell semmisiteni.

Ezekben az esetekben a bizottsag elndke gondoskodik a dokumentumok nyilvantartasbol vald
torlésérol is.

2.7. A bizottsdg egyéb feladatai

A bizottsag tanacskozasi jog biztositasaval kapesolatos feladatai:
- a bizotisagi iilés megtartasardl meghivoval kell értesitent azokat, akik az 8ZMSZ szerint
tandcskozasi joggal részt vehetnek a bizottsag 0lésén,
- az iilésen biztositani kell az érintettek tanacskozasi jogat

A bizottsag joga, hogy:
- inditvanyozza a képviselo-testitlet rendkiviili filésének Gsszehivasat,
- megkapja a tevékenysége folytatasahoz szilkséges informaciokat és tajékoztatast,
- az dnkormanyzati hivatal kdzrem{ikadjbn a bizottsag feladatainak a technikai
lebonyolitisiban.

I11. fejezet
A bizottsig mitkddése

3.1. A bizottsagi iilések szama

A bizottsdg sziikség szerint {ilésczik, de évente legalabb 2 itlest tart.



A bizottsag a kepviseld-testiilet munkatervénck elfogadasat kdvets 30 napon beliil késziti el sajt
munkatervet. A munkatervben figyelembe veszi a képvisclé-testiilet munkatervében foglaltakat. A
munkatervre vonatkozd eldterjesztést az elnik és a jegyzé kizosen késziti el, és az clndk terjesati eld,

A munkaterv tartalmazza;
a) az Nlések iddpontjat,
b) az adott Blésen tArgyalandd témakat,
¢) az ¢léterjesztd megnevezését,
d) az eliterjesztésben kbzremikbdoket,
¢) sziikség szerint az egyeztetési kotelezettseget,
f) szlikség szerint az eldterjesztéssel kapesolatos tartalmi kovetelményeket,

A bizottsig rendkiviili illését d3sze kell hivni:
a) a bizottsag egynegyedénck, a bizottsag eInikének vagy a polgarmesternek az inditvanyara,
valamint
b) abban az esctben, amikor az Ullés dsszehivasara a munkatervben meghatarozott rendes
iiléseken kiviil egyéb okbdl sziikség van.

3.2. A bizottsdgi iilések dsszehiviasa
A bizottsag iilésél a bizottsdg clndke hivja 8ssze és vezeti,

Az elndk tavolléte, akadalyoztatisa, vagy a bizottsdgi elndk pozicid betdltetlensége esetében a
korelndk gondoskodik a bizottsag Gsszehivasarol és az G1¢s levezetésérol,

A bizottsag iilését — f6szabilyként — a bizottsdg székhelyére kell dsszehivni,

Amennyiben a targyaland6 napirend vagy mas koriilmény indokolja, a bizottsag lilését a székhelyen
kiviil mashova is 6ssze lehet hivni,

A bizottsag rendes iiléseit a munkatervnek megfeleld iddpontra kell dsszehivni.
Rendkiviili {ilést kell tartani, ha arrél a bizottsag eseti hatarozattal dont.

A bizotisag rendes (ilésének Hsszehivisa irdsos meghivo kikiildésével torténik.
A meghivonak tartalmaznia kell:

- az iilés helyét,

- az iilés idGpontjit,

- a tervezett napirendeket,

- a napirendek eldadoit,

- a bizousdgi iilés dsszehivdjdnak megnevezését.

A meghivohoz mellékelni kell az cliterjesztéseket.
A meghivot és az eldterjesziéseket a bizottsagi iilés idSpontja eldit 5 nappal kell kikiildeni.

A meghivot az alabbi személycknek kell megkiildeni:
- a bizottzag tagjainak,
- a polgarmesternek,
- az alpolgarmesternek
- ncm képvisel6-testiileti tagok kozl] valasztott alpolgarmesternek,
- a képviseldknek,
- a jegyzonek,
- azoknak a személyeknek, akik a bizottsag 0ésén az SZMSZ-ben meghatdrozottak alapjan
tandcskozasi joggal rendelkeznek,



- a nem allandé meghivottaknak:
- az elblerjesztoknek,
- azoknak, akiket az iilés tsszehivdja megjeldl,

A bizottsag rendkivili iilésének dsszehivasa a rendes Giléshez hasonléan irasos meghivoval és a
vonatkozd eloterjesztésck csatoldsa mellett torténik.

indokolt csctben lehetSség van a bizottsagi iilés dsszehivésdra:

- telefonon keresztill 18r1énd szobeli meghivassal,

- elektronikus levélben, vagy

- egyéb meghivassal.
A sz0beli meghivés csetében lehetdség szerint biztositani kell az eliterjesztések meghivottakhoz
torténd eljuttatatdsat,

A bizottsdg f1lésén a bizottsdg tagjai szavazati joggal vesznek részt.

A bizottsdg (1¢s6rdl a lakossagot tajékoztatni kell, legalabb a meghivo 6nkormanyzati hirdetdtablara
torténd kifliggesztésével.

3.3. A bizottsag iilésének vezetése

A bizottsag iilésének vezetése sorin ellatando feladatok:
- a bizottsdg hatdrozatképességének megallapitasa,
- a napirend elbterjesztése, elfogadtatasa,
- az (iles jellegének (nyilt/zart) megitélése, a zart dles tényenek bejelentése,
- napirendenként:
- a vita levezetése, ezen beliil a hozzaszdlasokra, kérdésekre, kiegészitésekre a 526
megadasa,
- a vita §sszefoglalasa,
- az inditvanyok szavazasra valo feltevése,
- a hatarozati javaslatok szavaztatasa,
- a szavazas eredményénck megallapitdsa pontosan, szimszeriien,
- a napirend targyaban hozott déntés vagy dontések kihirdetése,
- a rend fenntartasa,
- a kérdések szavazasra bocsatasdsa és a szavazds eredményének kihirdetése,
- tdjékoztatas az iddszeri kérdésekrol,
- az lilés bezérasa,
- tajékoztatas a kivetkezd {ilés varhatd idépontjarol, napirendjérdl.

3.4. A hatarozatképesség mégﬁllapitﬁsa

A bizottsag hatarozatképes, ha tagjai koziil az iilésen legalabb a bizottsag tagjainak tobb mint a fele,
azaz 2 f6 jelen van.

Ha az elozdekben megjeldlt szamu bizottsagi tag nincs jelen, akkor az iilés hatarozatképtelen. A
hatarozatképteten Glést 5 napon belill ugyanazon napirendek tarpyalasdra tijra 6ssze kell hivni.

3.5. A napirendi javaslat eliterjesztése és elfogadtatasa

A bizottsig elndke elbterjeszti a napirendi pontokat. A bizottségi tagok javaslatot tehetnek a napirendi
pontok feleserélésére, (j napirendi pontok felvételére, a javasolt napirendi pontok torlésére.

A napirend clfogadasardl a bizottsdg egyszerii szottbbséggel, hatdrozathozatal nélkiil dont.



3.6, Az iilés jellegének (nyilt/zirt) megitélése, a zart iilés tényének bejelentése
A bizottsagi iilés nyilvanos,

A bizottsag egyedi dintéssel — egyszerii sz0tdbbséggel — hozzaszolasi jogot ad a bizottsag tlésén
megjelent személynek. A dontésében meghatarozza a hozziszdlas maximalis idOtartamat.

Hozzaszolasi jogot nem lehet adni azokban az esetekben, amelyeknél zart {ilést rendeltek el.
A hozzaszdlasi jog teltétele, hogy az érintett személy a hozzaszolasi jog megadasa elbtt a bizottsag
iilését viselkedésével ne zavarja. A hozzaszolasi jog megvonhato, ha az érintett személy nem tartja be

a szamara megadott idokeretet.

A bizottsdg zart iilést tart a helyi Snkormanyzatokrdl szol6 térvény 12. § (4) bekezdés a) pontja
szerinti esetben.

A bizottsagi iilést levezetd személynek kell a napirend kizlésével egyidejileg hivatkozni a zart iilésre
vonatkozd tdrvényi eldirdsra,

A zart iilésen a bizottsag tagjai, a polgarmester, a képviselok, a nem képviseldkbdl vilasziott
alpolgarmester, a jegyzd, tovdbbi meghivésa esetén az érintett és a szakértd vesz részt. Abban az
esetben, ha térvény eldirja, kitelezd az érintett meghivasa.

3.7. A napirendek tirgyalisa — a vitatol a dintéshozatalig

A napirendi pont targyaldsat megeldzoen szobeli kiegészitésre van lehetdség. Ennck megtételére az
cléterjesztd és a bizottsag elndke jogosult.

A szbbeli kiegészités sordn nem lehet megismételni az irdsbeli eldterjesztést, ahhoz képest (j
informaciokat kell tartalmaznia.

A napirendi ponttal kapcsolatban az clbterjesztohdz a bizottsagi tagoknak €s a meghivottaknak joguk
van kérdést intézni.

A napirendi pont vitdjat az elSterjesztd foglalja Ossze, egyuttal reagél az elhangzott észrevételekre.
Az iilésvezetd a vita lezarisa utdn elsdként a modositd, majd az eredeti javaslatot teszi fel szavazasra.

A szavazas clbtt a jegyzinek joga van tirvényességi észrevételt tenni,

Egyszerll (6bbség esetén a javaslat elfogadasahoz a jelenlévl bizottsdgi tagok tobb mint felenck igen”
szavazata sziikeéges.

Mindsitett tibbség esetén a megvélasztott bizottsagi tagok tébb mint felének (legalabb 2 bizottsagi
tag) egybehangzd szavazata sziikséges.

A bizottsig dontéseit (hatdrozat) dltalaban nyilt szavazdssal, kézfelemeléssel hozza.
A bizottsag a jelenlévd tagok egynegyedének inditvanydra név szerinti szavazast rendel cl.

A név szerinti szavazés alkalmaval az elndk a névsor alapjén minden bizottsagi tagol személy szerint
szolit €s a bizottsagi tag altal adott vilaszt (igen, nem, tartdzkodom) a névsorban régziti. A szavazas

Fror

végén a bizottsagi tag a nyilatkozatat alairasdval hitclesiti.



A bizottsagnak joga van titkos szavazist tartani zart iilés csetén. A titkos szavazasrdl a bizottsag
esetenként dont,

A bizottsag titkos szavazis esetén — tagjai sordbd] — két fés munkacsoportot valaszt. A titkos szavazas
lebonyolitisarél a megvalasztott munkacsoport gondoskodik.

A titkos szavazis credményérdl a munkacsoport kiilon jegyzékionyvet készit. Ezt a jegyz6kdnyvel
csatolni kell a bizottsagi iilés jepyzdkonyvéhez.

A bizottsagi dontéshozatalbol sziikség esetén ki lehet zarni azt, akit vagy akinek a hozzatartozajat
szeméelyesen érinti az ligy. A személyes érintettséget az érdekelt koteles bejelenteni. A Kizarasrdl elnik
esetén a polgarmester, bizottsagi tag esetén a bizottsag dont mindsitett tobbséggel.

3.8. A felviligositis-kérés szabdlyai

A bizottsagi tagnak joga van az lilésen az ¢lndktdl, az aleIndktdl, a polgarmestertél, valamint a
Jjegyzotdl — a bizottsag feladatkdrebe tartozo témaban — irasban felvilagositast kémni.

Felvilagositas-kérésnek az a kérdés- és problémafelvetés mindsiil, amely szoros kapcsolatban all a
bizottsag altal cllatott feladatokkal, vagy valamely irdnyitisa alatt 4llé szervezet tevékenységi kdrével.

A felvildgositas-kérést az elndkhdz az Ulés clétt 3 nappal irdsban kell benydjtani.

Amennyiben a felvildgositis-kérést az cldirt hatiriddn til vagy a bizottsag iilésén nyijtjak be, gy az
érintettnek csak abban az esethben kell az iilésen valaszt adnia, ha a valaszadas elézetes vizsgilatot nem
igényel. Ellenkezo esetben az iilést kiveld 15 napon belil, irdsban kell valaszolni. A vatasz
¢lfogadasardl a bizottsag a soron kivetkezo iilésén dont.

Az iilésen az adott vilasz elfogadasirdl eldszor a felvildgositast kérd bizottsagi tag nyilatkozik. Ha a
valaszt nem fogadja el, a valasz elfogadasardl a bizottsag vita nélkiil dont. Amennyiben a vilaszt a
bizottség elutasitja, elrendeli a felvildgositas-kérés thrgydnak részlctes kivizsgilasat,

3.9, Az eliterjesztés

Eldtetjesztésnek mindsiil a bizottsag iilésén ismertetett, az iilés napirendjéhez kapcsolodo tijékoztato,
beszamold és a hatdrozati javaslat az indoklassal.

A bizottsag iilésére irgsos cldterjesztést kell benydjtani, melyet a meghivoval egyiitt meg kell killdeni
az érintetteknek.

Kivételes esetben lehetdség van szobeli elSlerjesztésre is, ha azt a bizottsdg egyszerli szotbbséggel
¢lfogadia, Az 0lés napjan, vagy az lilésen a bizottsagi tagok rendelkezésére boesatott irdsos
elGterjesztést szobeli eldterjesztésként kell kezelni,

Eldterjesztés nélkiil napirendet nem lchet targyalni, frasos eléterjesztés nétkiil nem Ichet targyalni a
hatarozathozatallal $sszefiiggd napirendet.

Az elbterjesztések tartalmi elemei:

- az elbterjesztés témdjanak, targyanak meghatarozasa,

- a téméval kapesolatos elézmények, kordbban hozott képviselo-testiileti, valamint bizottsdgi
dontések, azok végrehajtasival kapesolatos informaciok,

- a téma ismertetese,

- a jogszabdlyi hattér bemutatasa,

- érvek és ellenérvek az adott téméaval kapcsolatban,

- déntést igényld témanal a kiilonbzd valtozatok bemutatisa, azok kdvetkezményeinek
Ismertetése,



- anyagi kihatdsg déntésnél az Snkorményzat és szervei kiltségvetésére gyakorolt hatas
bemutatasa,

- egyéh kérlilmények, dsszefiiggesek, adatok, amelyek segitik a dontéshozatakt,

- hatdrozati javaslat, vagy hatarozati javaslatok.

Az irdsos elGterjesztéseket a jegyzinek jogszeriségi szempontbdl meg kell vizsgalnia.

Az elndk sziikség szerint a jegyzd bevonasdval a hivatal Gtjan gondoskodik valamennyi anyag
postizasarol, érintettekhez valo eljuttatasardl,

Az irasos eldterjesztés oldalterjedelmét indokolt esctben az clndk legfeljebb 20 gépelt oldalra
korlatozza.

A siirgdsségi inditvannyal benyijtott eldterjesztésnek is meg kell felelnie az elozdekben el6irt
kévetelményeknek.

3.10. A hatirozati javaslat

A hatarozati javaslat az irasos vagy a szobeli elGterjesztésben vagy az elndk altal a vita 6sszefoglalasa
utdn megfogalmazott javaslat.

A hatdrozati javasiat részei:
- a hatarozat szévege,
- a végrehajtast igényld dontéseknél;
- a hatarozat végrehajtasaért felelds személyek neve és
- a hatarozat végrehajtasanak idopontja.

3.11. A bizottsig dontései
A bizottsag ddntése a hatarozat,

A bizottsag az dnkorményzat képviseld-testitletének atruhazott jogkSrében hozott hatosagi hatarozata
ellen a képviseld-testiilethez fellebbezést lehet benyiljtani.

A bizottsag jegyzokonyvi rogzitéssel, de szimozott hatarozat nélkiil dont:
- a napirend meghatarozisirdl,
- az cgyes kérdésekrdl,
- a bizottsdgi tag felvildpositas-kérésér6l, valamint a felvilagositds-kérésre adott vélasz
elfogadasarol.

A bizottsag szamozott hatirozata tartalmazza a bizotisg dontését sz6 szerinti megfogalmazasban, a
végrehajtas hataridejét és a végrehajtasért felelos személy megnevezését.

A bizottsag hatosagi hatirozataira — az Motv.-ben foglalt eltérésekkel — a kdzigazgatasi €s hatosagi
cljaras és szolgiltatas altalanos szabdlyairdl szdl6 2004, évi CXL. térvény rendelkezéseit kell
alkalmazni.

A bizottsag hatdrozatait a naptéri év elcjétdl folyamatos, nivekvd, egyedi sorszimmal kell ellatni. A
hatérozatok sorszama mellett fet kell tiintetni a hatdrozathozatal pontos idépontjat (év, hé, nap
megjeldléssel).

A hatarozatok jeldiése a kovetkezd formaban torténik:
Mesterszzallas Kdzség Onkormanyzat képviselo-testiilete vagyonnyilatkozat nyilvantartd
¢5 ellendrzé bizottsaganak .../ ... (e oo ) bizottsagi hatdrozata .



A jegyzd gondoskodik a bizottsagi hatdrozatok nyilvantartasardl.

A hatarozat-nyilvantartds formai:
- a hatarozatok nyilvantartdsa sorszdm szerint,
- a hatdrozat-kivonatok nyilvantartisa sorszam szerint nbvekvé sorrendben,
- a hatarozatok betiirendes nyilvantartdsa,
- a hatdrozatok hataridé nyilvantartasa,

3.12. A jegyzikinyv

A bizottsag iilésérol jegyzokdnyvet kell késziten.
A jegyzOkonyvnek tartalmaznia kell;
- a megjelent bizottsagi tagok és meghivottak nevét,
- a targyalt napirendi pontokat,
- a tanacskozis lényeget,
- a szavazis szdmszeri eredményét és a hozott ddniésekel.

ZArt ilés esetén rogziteni kell azt, hogy a meghivottak milyen mindségben (érintett vagy szakértd)
vannak jelen.

A jegyzdkonyv clkészitéséril az clngk gondoskodik.

A térgyalt napirendi pontoknal fel kell titetni:
- a napirend targyat,
- az cloterjoszidt vagy elbterjesztOket,
- az ¢ldadokat,
- a hozzdszblokat.

A targyalt napirendeknél legalabb a tanacskozas lényegét jegyzokdnyvbe ketl foglalni.
A tandcskozasi joggal rendelkez6 kérésere az elndk koteles a tag dllal elmondottakat szé szerint

jegyzdkdnyvbe venmi,

A bizottsdg a dontéseit az elndk &ltal megfogalmazott javaslatrél vald szavazassal hozza,

A jegyz6konyvben rogziteni kell, hogy hdnyan szavaztak igennel, hinyan nemmel, és hanyan
tartézkodtak.

A jegyzokdnyvnek tartalmaznia kell a bizottsag altal hozott dintést, hatarozat esetében a jegyzokdnyv
szbvegebe be kell épiteni a hatarozat szdvegét.

A jegyzOkdnyvhéz csatolni kell:

- a meghivot,

- a jelentéti fvet,

- az irdsos eldterjesztéscket,

- a bizottsagi tagok kérése alapjan:
- a bizottsdgi inditvinyokat,
- a bizottsagi tagok hozzaszolasait,
- a bizottsagi interpellaciokat.

A bizottsag ilésének jegyzOoktnyvét az elnik és a jegyzOkdnyvvezetd itja ala.

Az alairt, meliékletekkel ellitott jegyzOkdnyvet az tilést kivetd tizendt napon beliil a jegyz6 kiteles
megkiildeni az illetékes kormanyhivatal vezetdjének.

A vialasztdpolgaroknak joga van — a zért iilés jegyzOkinyvei kivételével — betekinteni a bizottsag
iilésének jegyzOkonyvébe ¢s mellékleteibe,

A jepyzOkonyv betekinthetdségi jog biztositasardl a jegyzdnek kell gondoskodnia.

A jepyzokdnyvek anyagat csak hivatali dolgozo jelenlétében lehet megtekinteni.



A zart iilésrol kiildn jegyzOkonyvet kell késziteni.

TV, fejezet
A bizottsagi tag

4. Minden bizottsagi tagnak azonosak a jogai és kitelességei.

A bizottsagi tagok joga:
- a bizottsag {ilésén az eIndkidl, a jegyz6tol, a polgarmestertol a bizottsag feladat- és
hataskirébe tartozoé itgyekben felvilagositast kémni, amelyre az iilésen — vagy legkésdbb tizentt
napon beliil irdsban — érdemi valaszt kell kapni,
- kérésére az irasban is benydjton hozzaszoldsat a jegyzokonyvhoz mellékelni kell, és kérésére a
véleményét rogziteni kell a jegyzokonyvben,
- kezdeményezni, hogy a képviselo-testiilet vizsgdlja feltil mds bizottsagnak, a polgarmesternek,
a részdnkormanyzat testilletének, a helyi kisebbségi Snkormanyzat testlilctének — a képvisels-
testiilet altal atruhazott — Snkorményzati ligyben hozott dontését,
- kezdeményezni, hogy a bizottsag vizsgalja felil — a képviseld-testiilet altal truhdzott —
dnkormanyzati Ugyben hozott dontését,
- megbizas alapjan képvisclheti a bizottsagot,
- a képviseld-testiilet hivatalatol igényelni a bizottsdgi munkajdhoz szitkséges tajékoztatast,
ligyviteli kdzremikddést,
- a nem képviseld bizottsigi tagnak is megkapni a képvisclo-testiilet iilésére szol6 meghivot,
- a nem képviseld bizottsagi tagnak is gyakorolni a képviseld-testiileti iilésen a tandcskozasi
jogat,
- a képviseld-testiileti llésen, mint cldterjesztd szdbeli kiegészitést tenni a napirendi pont
targyaldsa elott,
- 3 bizottsag hataskoret érint6 rendelet alkotasat kezdeményezni a polgérmesternél.

A bizottsagi tagok kitelessege:
- részt venni a bizottsag munkajiban,
- kapcsolatot tartani a telepiilés lakoival, és tdjékoztaini Gket a bizottsag mitkédése soran hozott
kizérdekl dontésekrdl,
- lehetoség szerint elore bejelenteni, ha a bizottsagi {ilésen nem tudnak megjelenni,
- a bizottségi tagsighoz méltd magatartast taniisitani,
- a bizottsag, a képviseld-testilet és szervei tekintélyét, hitelét dvni,
- a tudomasukra jutott allami, szolgalati, izleti, valamint magan titkot megérizni,
- az altala vallalt feladattal és a tudomasara jutott ténnyel kapcsolatban a hozzd intézett
felvilagositas-kérésrc valaszt adni (a testiileti- vagy a bizottsagi iilésen).

A bizottsagi tag kiteles kdzremiikddni a bizottsdg feladat- és hatdskorének gyakorldsaban, ennek
érdekében:
a) kiteles részt venni:
- a bizottsag déntéseinek eldkészitésében,
- a bizottsdgi ddntések végrehajtasanak szervezésében, lebonyolitdsaban,
- a bizottsagi dontések ellenbrzésében,
b) kételes kezdeményezni és kdzremiikdni a bizottsag véleményezési- és javaslattételi joganak
gyakorlasa sorn.

A bizousagi tagok jaranddsagait az dnkormanyzat képviselo-testiilete rendeletben hatirozza meg.
A bizottsdgi tag jogai €s kotelezettségei megsziinnek a megbizatas megsziinésével.
A bizottsagi tag megbizatasa megsziinik:

- a megvalasztisat kovetd helyi dnkorményzati Altalénos valasztas napjan,
- a valasztdjogianak elvesziésével,



- az Osszeférhetetlenség kimondéasaval,

- lemondassal,

- ha egy éven at nem vesz részt a bizottsag iilésén,
- a bizottsdg feloszlatasaval,

- a bizottsag feloszlasa esetén,

- & bizottsagi tag halalaval.

A bizottsagi tag lemondhat:
- a lemondas tényének bizottsagi Ulésen vald bejelentésével (a lemondas €s a megbizds
megszanésének idopontjat az iilés jegyzOkényvében rogziteni kell),
- a bizottsaghoz intézett irasbeli nyilatkozataval, melyet a bizottsdg elndkének ad 4t vagy juttat
el. (Az irasbeli nyilatkozatot a bizottsag kivetkezd (ilésén ismertetni kell.)

A lemondas nem vonhatd vissza.

A bizottsagi tag megbizatasa megsziinik:
- a bizottsdgi tag altal meghatarozott, a lemondast kivetd egy honapon beliili iddpontban, ennek
hianyiban,
- a lemondas bejelentésének, az irasbeli nyilatkozat dtvételének napjan.

A bizottsagi megbizds megszinését a bizotisdg hatarozatban llapitja meg:
- a bizotrsdgi tag dsszeférhetetlenségének kimondasa esetén, valamint
- ha a megbizatast azért kell megsziintetni, mert a bizottsagi tag egy éven it nem vett részt a
bizottsag llésén,

A bizottsagi tag nem lehet:
- a polgarmester, az alpolgarmester, a jegyz6 vagy
- az dnkorményzati hivatal dolgozdja,

Egy képviseld tobb bizottsag tagjanak is megvalaszthatd, tisztséget azonban csak egy bizottsdgban
lathat el.

A bizottsig nem képviseld tagja csak egy bizottsigba valaszthato.

A bizottsig nem képviseld tagja:

- az tnkormanyzattal,

- az §nkormanyzat intézményével,

- az Snkormdnyzat hivatalaval
szemben jogi képviseloként nem jarhat el, és perbeli képviseletet — a torvényes képviselet kivételével —
nem lathat ct.

A bizottsdg képviseld tagja:
- szakmai vagy zleti Dgyben dnkormanyzati képviseldi minségére nem hivatkozhat,
- telepiilési képviseldi megbizatisinak felhaszndlasival jogosulatlanul bizalmas informéciokar
netn szcerezhet, és nem hasznalhat fel.

V. fejezet
A bizottsag elnke, a polgarmester és a kizis nkormdnyzati hivatal jegyzoje

5.1. A bizottsig elndke

A bizottsag elndkének feladata:
- a polgarmester és az alpolgarmesteri tisztség cgyidejii betdltetlensége esetén:
- dsszehivni a képviseld-testiilet iilését,
- levezetni az iilést,
- segiteni a bizottsig tagfainak bizottsagi munkajat,



- meghatdrozni a bizottsag feladatait az dnkormanyzat munkéjanak szervezésében, a déntések
elokészitésében és végrehajtasaban,

- &sszehivni és vezetni a bizottsag iilését,

- dinteni a bizottsdg 4ltal jelen tigyrendben és a bizottsagi hatarozattal a hatdskorébe utalt
iigyekben, valamint rendszeresen és az atruhazais sordn meghatarozott hataridd alapjdn
beszamolni a feladat- és hataskdrgyakorlasarol,

- meghatérozni a jegyzOnek a bizottsag tevékenységével kapesolatos feladatait,

- képviselni a bizottsdgot,

- folyamatos kapcsolatot fenntartani a polgdrmesterrel, a jegyzovel és a képviseld-testiilettel,
valamint mas bizottsagokkal és az 6nkormanyzat 4ltal irdnyitott szervekkel,

- kapcsolatot tartani a telepiilés lakoival, valamint a helyi tirsadalmi és egyéb szervezetekkel,
- kapcsolatot fenntartani, j kapcsolatot kialakitani mas tclepiilések dnkormanyzataival és
hasonlo teriileten tevékenykedd bizottsagokkal.

5.2. A polgarmester

A polgirmester feladata a bizottsaggal kapcsolatban:
- segiteni a bizottsdg tagjainak bizottsagi munkajat,
- tanacskozasi joggal részt venni a bizottsag iilésein,
- felfiiggeszteni a bizottsag dontésének végrehajtasat, ha az cllentétes a képviseld-testiilet
hatirozataval vagy sérti az Snkormanyzat érdekeit,
- kizarni a bizottsagi ddntéshozatalbdl a bizottsig elnskét, ha az iigyben személyesen érintett,
- irasbeli felviligositast adni a bizottsagi tag kérésére.

5.3. A kozds tnkormanyzati hivatal jegyzije

A jegyz0 feladata a bizottsaggal kapesolatban:
- gondoskodni a bizottsag miikddésével kapesolatos feladatok ellatasarol,
- segiteni a bizottsag tagjainak munkajat,
- tandcskozasi joggal részt venni a bizottsag ilésén,
- a szavazis elOtt thrvényességi javaslatot tenni,
- az ir&sos cloterjesztéseket jogszerliségl szempontbdl megvizsgalni,
- tajékoztatni a bizottsagot a képvisel§-testiilet munkajarol azokban az ligyekben, amelyekben a
bizottsdyg érintett,
- biztositani a bizottsagi hatirozatok érintettekkel vald megismertetését,
- irasbeli felvilagositast adni bizottsagi tag kéresere.

VI. fejezet
Zar6 és egyéb rendelkezések
Az figyrend 2013. jinius 25-¢n I¢ép hatalyba.

Az dgyrend mellékletének folyamatos vezetésérdl, naprakész Allapotban tartasardl a kdzis
dnkormanyzati hivatal jegyzije gondoskodik.

Kelt: Mesterszallas, 2013, jinius 24.



Toth Janos
a bizottsag ¢lndke



A képviseld-testiilet Szervezeti és Miikédési Szabdlyzatirol szélé
9/2013. (V1.25.) Gnkormanyzati rendelet

3. szamn melléklete;

Bizottsag elnke: Toth Janos
tagjai: Arany Janos
Nagy Sandor
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