Miivclddési Haz - Knyvtar
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

L Az intézményre vonatkozé adatok:

Az intézmény neve, réviditése: Miivelodési Haz - Konyvtar
Székhelye: 5452 Mesterszallis, Rakoczi at 15.

Alapitéja, fenntartoja: Mesterszallas Kozség Onkormanyzata, (5452 Mesterszallas,
Szabadsdg Gt 24.), mely jovahagyja az intézmeny SZMS7-ét, munkaterveit, koltségvetési
eliranyzatail, czzel kapcsolatos beszamoldkat, biztositja az intézmény mitkadési feltételeit.
Alapité Okirat szama, kelte: 118/2009. ( X1.26, szamu ) sz. képviselotestiileti hatarozat,

Helyi feliigyeleti szerve: Mosterszillas Kozségi Onkormanyzat Képviseldtestilietc

Postai cime, elérhetésége, ingatlan nyilvantartdsi adatok:
5452 Mesterszallds, Rakoezi it 15, szam alatti miivel6dési haz - kényvtar épiilet ingatian.
- Tel.: 06-56-573-041

Az intézmény bélyegzdinek lenyomata:

Korbélyegzo: kozepén a Magyar Koztarsasag allami cimere, felirata; Miivel6dési Haz —
Konyvtar Mesterszallds, Rakoczi it 15.

Hosszl bélyegzé: Miivelodési Haz - Konyvtar 5452 Mesterszallas, Rakoczi at 15, felirattal.

$ZMSZ hatilya: Az intézmény szimdra jogszabalyokban, testiileti hatarozatokban
megfogalmazott feladat- és hataskdri, szervezeti és mitkodési eldirasokat a jelen SZMSZ-ben
foglaltak figyelembe vételével kell alkalmazni.

Az SZMSZ hatalya kiterjed: Az intézmény dolgozoira, az intézmény szolgaltatasait
igénybe vevokre.

I1. Miivelodési Haz - Konyvtar feladatai:

1. A Kozbsségi Szintér kozmivelddeési feladatai:1997.6vi CXL. tv. 70-81§; 82§;
alapjan

- A telepiilés kdrnyezeti, szellemi, milvészeti értékeinck, bagyoményainak
feltarasa, megismertetése, a helyl mivelodési szokésok gondozasa, gazdagitasa.
- Az egyciemes, a nemnzeti, a nemzetiségi €5 mds kisebbségi kultira értékeinek
megismertetése, miivészet alkotdsok bemutatasénak kezdeményezése, segitése,
az tinnepek kultirdjanak gondozasa, egylittmiikodve a civil szervezctekkel az



- 5nkormanyzattal, az oktatasi intézményekkel,

- A szabadid® kulturalis céli eltdltéséhez, a kiilonbdzd korosztalyok, eltérd
ipényeihez igazodva szabadidds tevékenységek, a kbzbsségl egylittlétek
feltételeinek biztositasa.

- Egyéb mitvelddést, csélyegyenlséget segitd lehetdségek biztositasa.

- A helyi tarsadalom kozésségi életének scgitése, a civil szervezetek
megalakuldsdnak segitése, dsszejivetelei szamara kulturdlt szintér biztositasa.
- A helyi nyilvanossag fejiddésének scgitese, testiileti gyiilések jegyzOkdnyv
masolatok a helyi kulturdlis eseményekrol dokumentumok gylijtése ds
kozzététele.

- A feladatok megoldasaban kistérségi egyiittmiikodes kiépitése, fejlesztése, a
kornyék miivelddési intézményei misorkinalatinak ajanldsa.

- A miivelddd csoportok tAmogatasa, milkddésik megismerietésének eldscgitese,
a kizos rendezvényekbez az intézmény lehetéségeinek ismertté tétele, igeny
szerint szakmai tanacsadas

. Az Onkormanyzat dltal szervezett nagyrendezvényet sajat eszkdzeivel

- segiti (Falunap)

2. Kozségi konyvtari feladatok: 1997. &vi CXL. tv. 53 §. -608.-ig; 64 §.-65 §. szerint:
- Altalanos gytijtékoril nyilvanos konyvtari szolgaltatdst nyujt a teleplilés lakoinak
- Hozzaférhetévé teszi, t4jékoztatja a lakossagot koényvtar dokumentumairol es
gzolgaltatdsairol, -

- Biztositja mas konyvtdrak allomanyanak €s szolgaltatdsainak elérését

_ Részt vesz a kdnyvtarak kozottl dokumentum- €s informaci6 cserében

- Gytijteményét folyamatosan fejleszt, felt4rja, megérzi, gondozza, €s
rendelkezésre bocsatja.

- Az 4lloméanygyarapitas 6nallo beszerzéssel torténik: vasdrlds, palyazatiras es
ajandékozis formajaban.

- Az Sllomanygyarapitasi keret folyamatos s maradéktalan felhaszndlasaért a
konyvtaros a felelds.

- A telepiilés nyilvénos konyvtdraként gyljteményet és szolgaltatisait a

helyi igényekriek megfeleléen alakitja

- Széles korben gylijti a lakossag altalanos tajékozodasihoz, miivelodéshez, a
tanuldshoz, szakmai munkahoz és az igényes szorakozashoz szitkséges
dokumentumokat.

- K6zhaszna informacios szolgaltatast nyljt

- Helyismereti informaciokat €s dokumentumokat gyiijt,

- A gytjteménybe konyvek, videokazettak €s elekironikus dokumentumok (pl.
CD, CD-ROM, DVD) tartoznak,

- A konyvtar a sajat gylijiskorét megbalado epyedi igényeket kbnyvtarkdzi
kolestnzés kereteben oldja meg

ITL. Intézmény felépitése

- A Miivelddési Haz — Konyvtar intézmény tobbfunkcios

intézmeny.

- A feladatokat egy f6 szakalkalmazott napi 4 6raban vépzi, hatarozatlan idére szolo
kinevezéssel a kozalkalmazottak jogallasarol szold médositott 1992, évi

XXXIIL térvény alapjan.



Cgy f6 kisegité ( takarité) napi 4 6ras munkaidében a Munka Torvénykdnyverél szol6
modositott 1992, évi XXI1. tdrvény alapjan van foglalkoztatva.

- A szakalkalmazott feladata az éves munka tervezése, szervezése, irdnyitisa a szabalyzalok
elkészitése, jelentés az éves tevékenységrol.

- Az intézmény vagyonanak megdrzése, védelmenek megszervezése.

- Felelds az intézmény egészéért, a vonatkozd térvények, rendeletek

és jogszabdlyok betartasaert.

- Tevékenységét a polgarmester iranyitisa mellett végzi.

IV. Intézmény milkédése
1. A munkaidd beosztisa

A munkaviszonyra vonatkozo belsd szabalyok kialakitasanal a Munka Térvénykonyve,
a kdzalkalmazottak jogdllasardl szolé 1992, évi XXIII. drvény eldirdsai az irinyadok.
Az intézmény heti 20 ords munkarendben miikddik.

2. Tovabbtanulas

- A kulturilis szakemberek szervezett képzési rendszerérdl, kivetelményeirdl és a
képzés finanszirozasarol szol6 1/2000. (1.14.) NKOM rendelet, valamint az azt
modositd 12/2002. (IV.13.) NKOM rendeletben foglaltak az irinyaddak.

3. Az éves munka alapdokumentumai: munkaterv

A gzakalkalmazott munkatervet készit.

A munkatervnek tartalmaznia keil:

- a 5 célkitlizéseket,

- a feladatok konkrét meghatarozasat,

- a feladat végrehajtasaért felelds szemely megnevezeéset,
- a feladat végrehajtasanak hataridejét.

V. Intézmény gazddlkodasa

Az 5nalléan mitkodd kdltségvetési szerv pénziigyi-gazdasagi feladatainak ellatasat
Polgarmesteri Hivatal Mezotur Mesterszallasi Kirendeltsége végzi. vépzi, A kizséei
snkorményzat készitteti ¢l az intézményre vonatkozdan is a tiizrendészeti, a munkavédelmi
szabdlyzatokat.

Az intézmény bevételeit allami normativak és az dnkormdanyzati timogatds fedezi.

A kényvtar sajat milkddési bevétellel minimalis szinten rendeltkezik ( teremhaszndlati dii). A
miikddési bevételek beépiilnek a koltségvetésbe.

Bevétel keletkezhet még a szakmai palydzatokon valé részvétel soran, Ennek

felbasznaldsa a palyazati kiirds szerint tirténik, a koltségvetés keretei kozott.

1. A feladatellatast szolgalé vagyon: Mesterszallas Kozség Onkormanyzat tulajdonaban
lévé Mesterszallas, Rakoczi it 15, szam alatt korldtozottan forgalomképes 114/1 hrsz-it
_irodahaz” megnevezésii ingatlan, valamint leltdr szerinti ingbvagyon ingyenes
hasznalata.



V1. Zard rendelkezésck

A Szervezeti és Mikodesi Szabalyzat gondozasa a szakalkalmazott dolgozo feladata, aki
kételes a jogszabalyok véltozdsa esetén a szilkséges modositasokra javaslatot tenni.

A Mivelddési Haz — Konyvtar Szervezeti és Mitkddési Szabdlyzatat 119/2009.(X1.26.) szamu
hatdrozatival hagyta jova.

Az SZMSZ a jovahagyds napjan lép hatdlyba.

Mesterszallas, 2009, november 26.

Kiss Gabor Dr. Sziics Attila
polgarmester jegyz6



Kivonat a Mesterszallds Kozségi Onkorményzat 2009, november 26-4n tartott iilésénck
jegyzOkonyvébsl

119/2009.(X1.26.) sz&dm1 hatdrozat

A Miivelddési Haz - Konyvtar (] SZMSZ-nek elfogadasardl.

1./ Mesterszallds Kozségi Onkormanyzat KépviselGtestitlete, a 279/2004.(X.11.) szami
hatirozatival elfogadott Kdzségi Konyvtar és Mivelddési Haz (5452 Mesterszallds, Rakoczi
ut 15,) SZMSZ-ét 2009, november 26-4n hatdlyon kiviil helyezi.

2./ A képviselStestiilet a Miivelddés) Haz — Konyvtir ij Szervezeti és Mikédesi Szabalyzatat
ezen hatarozattal elfogadja.

3./ Az SZMSZ. a jelen hatdrozat elvalaszthatatlan melleklete.
Errd] értesitést kap:

1./ Kiss Gabor polgarmester

2./ Dr. Sziics Attila jegyzo

3./ Kovics Janos Miivelddési Haz — Kényvtar

4./ Polgarmesteri Hivatal Mezdtir Mesterszallds Kirendeltsége

kmf.«

Kiss Gabor sk, Dr. Sziics Attila sk.
polgarmester jegyzd

Kivonat hiteles,

Mesterszallas, 2009, november 27.

Nagyné Seres Aniko
kirendeltség-vezetod



