Megallapodas

A Polgarmesteri Hivatal 6nidlléan ¢és Kozségi Konyvtar és Miivelodeés: Haz
részben onalldan gazdalkodo koéltségvetési szerv kozott a gazdalkodassal
kapcsolatos munkamegosztas €s felelsségvallalas rendjérol:

Ezen megallapodas létrejott egyrészrdl a Polgarmesteri Hivatal Mesterszallas,
Szabadsag ut 24., onalléan gazdalkod6 intézmény ( tovéabbiakban: onalldan
gazdilkodd intézmény) , képviseld: Nagyneé Seres Aniko jegyz0, masrészrl
Kozségi Konyvtar és Muvel6dési Haz Mesterszallas, Rakdczi ut 15., részben
onalldan gazdilkodd intézmeény ( tovabbiakban: részben &nalléoan gazdalkodd
intézmeény), képviseli: Kovacs Janos intézmenyvezetd kozott az alabbi
feltételekkel:

1./ Az Onalléan gazdalkodd intézmény osszevontan - részben  Onalldan
gazdalkodd intézményre vonatkozéan is - az alébbi feladatokat latja el.:
- tervezés

~  pénzkezelés

- el6iranyzat felhasznalas

- eléiranyzat modositas

- kotelezettségvallalas, utalvanyozas, ellenjegyzes, érvényesités

- szamvitel

- analitikus nyilvantartas

- informacid dramlas

- informacié szolgaltatas

- beszamolas

1./ Tervezés tekintetében: Az oénalléan gazdilkodd intézmény a részben
onalléan gazdilkodd koltségvetési szerv rendelkezésére bocsatja azokat a
dokumentumokat, informacidékat, amelyek alapjan a részben Onalloan
gazdalkodo intézmény elkésziti terv igényét a koltségvetési rendelet-tervezet
osszeallitdasdhoz . Az onalldan gazdilkodd intézmény elkésziti a koltségvetesi
tervgarninirat, és gondoskodik a megadott hataridoig toriénd lovabbitasarol a
MAK-hoz.



2./ Pénzkezelés tekintetében: Az o6nalldan gazdalkodd koltségvetési szerv
Gsszevontan latja el a pénzkezeléssel kapesolatos feladatokat mind a
bankszamia, mind pedig a készpénzforgalom tekintetében.
3./ Eléirdnyzat felhaszndlis: Az elfiranyzat felhasznalasardl a részben
onalloan gazdalkodo kéltségvetési szerv sajat maga gondoskodik.
4./ Eldiranyzat médositds: A részben onalléan gazdilkodé intézmény -
elbiranyzatok feletti rendelkezési jogosultsdgébol kifolydlag - csak a személyi
juttatasok kiemelt eldiranyzaton beliil csoportosithat 4t- a jogszabalyok el6irasait
figyelembe véve.
5./ Kotelezettségvallalas, utalvinyozis, érvényesités és ellenjegyzés.
A pénzgazdalkodassal kapcsolatos jogkordk gyakorlasi rendje az aldbbiak
szerint alakul:

- Kotelezettségvallalas:
Kotelezettséget a részben oOnalloan gazdalkodd szerv nevében az
intézmény koltségvetésében szerepld kiemelt elSiranyzat erejéig a
részben onalldan gazdalkodoé intézmény vallalhat.

- Utalvanyozas:
Illetmény kifizetés, jutalom, az egyes személyi juttatasok korébe tartozéd
kiaddsok — egyéb keretbe tartozo juttatasok kifizetése — utalvanyozisat
vegzi a reszben Onalldan gazdalkodd intézmény vezetdije.

- Brvényesités:
Ervényesités feladatait — a részben 6nédlldan gazdalkodd intézmény
megfeleld szakember ellatottsaga hianyaban — az onalléan gazdalkodo
intézmeény Gsszevontan, a sajat intézmeényi feladataival egyiitt 1atja el.

- Ellenjegyzés:
A részben oOnalléan gazdilkodé intézmény - megfelel szakember
ellatottsdg hidnyaban — sajat maga nem tudja ellatni az ellenjegyzési
feladatokat, ezért az 6nalldan gazdalkodd intézmény e feladatot szintén
Bsszevontan végzi.

6./ Szamvitel:
A szamvitel Kkeretein beliil az Onalldan gazdalkodd intézmény

osszevontan latja el a konyvelési feladatokat, 6sszevontan allapitja meg
az intézmények szamvitell rendjet.



7./ Az analitikus nyilvintartisi rendszer:
A szamvitel részét képez6 analitikus nyilvantartisi rendszer minden teriiletét
az 6nalloan gazdalkodd dsszevontan latja el.

8./ Az informacidéaramlis:

Az informécié dramoltatdsa a részben oOnalldan gazdalkodd illetve az
6nalldan gazdalkodé intézmény kozdtt a megallapodas fenti pontjaiban
rogzitettek szerint mindkét intézmény feladata.

9./ Informacioszolgaltatas:

A kilonboz0 szintll jogszabalyokban eléirt informacié szolgdltatasi
kotelezettség tovabbitasa, a tovabbitast megeldzd egyeztetés, adatgytijtés az
onalléan gazdalkod6 intézmény feladata.

A reszben Onédlldan gazdilkodd intézmény azonban kételes azon
dokumentumokat illetve nyilvantartisokat vezetni és azokat rendelkezésre
bocsdtani, melyek lehetévé teszik az 6nalldan gazdalkodd intézmény —
koz6s, dsszevont adatokat tartalmazo informécidszolgaltatast.

10./ A beszamolas: ‘
Az Onalldan gazdalkodé intézmény elkésziti az oOsszesitett valamint az

intézményi szintl
- csak az ondlld intézmény, illetve csak a részben 6nalld intézmény adatait

tartalmazo beszamolot.

- A beszamolo szbveges részének szakmai ismertetését a részben 6nalldan
gazdalkodé intézmeny koteles elkésziteni.

- A szamszaki részt indokld, illetve pénziigyi teljesitésrol sz616 téjékoztatdt
a részben Onalldan gazdalkodd és az dnalléan gazdilkodd intézmény
egymassal egylittmikddve késziti el,

- A pénzmaradvany kimutatasa, indokolasa a személyi elbiranyzat korében
a reszben onalléan gazdilkodd intézmény aktiv kidzremiikodésével

torténik.

Mesterszallas, 2004, okt(')ber 11.
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